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PIATTAFORMA WEB AXIOS

PREMESSA

RE appartiene alla piattaforma WEB di Axios per la gestione del Registro Elettronico e dei rapporti Scuola-Famiglia.

Le credenziali per I'accesso vi sono state fornite dalla segreteria della vostra Istituzione Scolastica, qualora non le aveste

ricevute siete pregati di contattare la stessa segreteria.

le

Registro Elettronico

Accasso Riservato al Docentl
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Per accedere al Registro Elettronico dei docenti o del Dirigente Scolastico cliccare
sull'immagine qui a destra.
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IMPLEMENTAZIONI
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Per consentire facilmente di controllare le variazioni e le implementazioni, realizzate in base alle segnalazioni inviate

dalla pagina “Migliora il tuo RE”, abbiamo creato un’area apposita.

Tale area, € presente nella pagina di Login, ed & quella evidenziata in rosso nell'immagine sottostante.
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AXIOS

Ogni Utente, dotato di un PC o Tablet e di una connessione ad internet, a prescindere dal sistema operativo di cui

dotato il dispositivo, ha la possibilita di accedere al sistema.

AXI0S

ITALIA

DEMO CLOUD

Se avete dimenticato la Password Inserite I Codice Utente
¢ l'indinzzo Mal, po cliccate sul pulsante 'Password
dimenticata?’, la password di accesso sarda Inviata
all'indirizzo che avete Indicato.

Codice Utents / Indirizzo Mail

FPassword

Password dimenticata?

Login Accesstbile

Attraverso le credenziali fornite dalla segreteria
scolastica, I’'Utente accede esclusivamente ai dati a
lui correlati (ad esempio, le classi di un docente o i
figli di un genitore).

In questa sezione, per autenticarsi digitare il Codice
Utente e la Password.

Se si e dimenticati la Password inserire il Codice
Utente (o I'indirizzo mail nel caso si fosse dimenticato
anche il Codice Utente) e poi cliccare sul pulsante
Password dimenticata? e le credenziali vi saranno
inviate all’indirizzo specificato purché inserito dalla
segreteria in Area Alunni.

Se & la prima volta che si entra nel sistema si
consiglia fortemente, per ragioni di sicurezza, di
modificare la Password con la procedura descritta
nelle pagine seguenti.

Copyright® 2013, Axios Italia
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MENU PRINCIPALE

Dopo I'accesso, sara aperta la videata principale di RE:

Questa sezione del video rimarra, praticamente invariata, durante la connessione a RE e pertanto ne descriviamo di
seguito le principali componenti:

AX1OS ITALIA oot 2 o A A &
AXIOS T LIS eyt @ 6 @ e @

mr/ee "'_ﬁ £ Y weitnane T RMEASEEAAL AXIUN [TRLEA - MCIMNIIFD Y beiedaes wna D laiin Matea T PENTAMINTIS v

1. Codice fiscale della scuola (utile per identificarsi in caso di richiesta di assistenza)
Dati dell’'Utente che ha effettuato I'accesso (il numero all’interno dell’icona rappresenta il livello) e data e ora
dell’ultimo accesso.

3. Accesso alla pagina “Migliora il tuo Registro Elettronico” per inviare consigli, riflessioni, critiche e, magari anche
qualche piccolo apprezzamento.

4. Accesso alla pagina “Cambio Password”.

5. Accesso alla pagina “Help” e alla guida on-line.

6. Dala possibilita di accedere a Segreteria Digitale, senza dover uscire e rieffettuare I'accesso.

7. Dala possibilita di accedere al portale didattico “Geniusboard Impari” per le scuole che lo abbiano acquistato.

8. Uscita dal programma (consigliata e pil sicura rispetto alla chiusura del browser).

9. IndicalI’anno scolastico su cui siamo posizionati e che puo essere modificato tramite il menu a tendina.

10. Cliccando su questa icona si ha la possibilita di accedere a tutti i registri di classe del plesso selezionato.

11. Se i sta effettuando una sostituzione oraria si deve indicare il Sostituito.

12. Se la scuola ha piu plessi o si insegna su piu plessi indicare quello su cui si desidera lavorare tramite il menu a
tendina.

13. Tramite il menu a tendina occorre indicare la classe su cui si desidera lavorare, scegliendo anche la materia
interessata.

14. Indicare la frazione temporale su cui si desidera lavorare (1° Quadrimestre, Pentamestre ecc.).

Oltre a quelle descritte ci sono altre due icone di base da conoscere subito e che saranno sempre presenti nelle pagine
di gestione del Registro:

Sono le icone di “navigazione” utili per tornare indietro, piu specificatamente:

ﬁ Questa & I'icona che riconduce sempre al menu di RE, & utile per saltare la sequenza dei ritorni indietro e
= tornare con un solo Clic alla pagina del menu.

<]:| Questa icona indica il ritorno indietro contestualizzato, consente cioé di tornare alla pagina dalla quale
siamo arrivati in quella attuale. Ad esempio se dal Registro Completo accediamo al Registro Giornaliero,
cliccando su questa icona possiamo tornare immediatamente al Registro Completo

Copyright® 2013, Axios Italia



Nel prosieguo della guida per i vari argomenti saranno presenti sezioni dedicate.

Seleziondo una classe, si accede al Menu principale di RE mostrato di seguito.

- Coan sl
E_i Hagmira Yo

Da questa pagina possono essere selezionate tutte le funzioni presenti

corrispondente.
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HELP E GUIDA ON-LINE

La guida completa della procedura pud essere visitata, scaricata e stampata, dopo aver eseguito I'accesso, da
qgualunque schermata del programma cliccando sull’icona ®

Questa funzione fa anche da help on-line poiché ¢ sensibile al contesto, cio significa che la guida si apre nella pagina
inerente I'argomento della videata dalla quale & stata invocata.

Fegeatin Blettronico Axios - Paging di pito on-limne

quick guide

Migliora il tuo RE

@ Chcoando sulficons al lato o accede slin videsta che consente & inviard consgh, otche & riffessont syl
prodotto,

D sempre siamo stterts o) consgh del nostrs Chenti, utliczste quests pagng per fomircl | vostri,

.‘.4n:|n‘.',: il o RE

Apparira una schermata del tipo:

Cliccando sull’icona accanto al punto 1 si uscira dalla guida.

Dipendentemente dal browser usato, ad esempio, cliccando sull’icona sotto il 2 si puo salvare una copia della guida sul
proprio computer per poi consultarla a piacimento, cliccando su quella sotto il 3 si pud stampare la guida.

Copyright® 2013, Axios Italia
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CAMBIO PASSWORD

Cliccando sull’icona al lato si accede alla videata che consente di modificare la propria password.

Wpcrhia Pansmcrd

Digitare prima la vecchia Password, e poi due volte la
Pdisel PaSinhelid

nuova Password nei campi successivi, per confermare
cliccare sul pulsante Salva, per uscire senza variare nulla
Hizrii Fasraard

cliccare sul pulsante Chiudi.
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MIGLIORA IL TUO RE — INSERIMENTO SEGNALAZIONE

@ Cliccando sull’icona al lato si accede alla videata che consente di inviarci consigli, critiche e riflessioni sul
prodotto.
Modulo di richiesta

O tEs

JUREErimentl crache o appnressameani ¥

Questo messaggio verrd mnatoal fernitore deld serdzio = non ada Scoola.

A0 & MO rE || PFCaaoaTes, 1 Cig S ETHTH L W B CITICRe . MaE e, ANCNE L TLG sfmE 27aessTL S ndy g Ml 4l
Fravahe gufnoer sanfeaa B fuume implemeantazonl
Tute b= segnaarnm di mglionie che o amysrmmne saranna canskdembe e ansllrrate 8 Bondo = se pgossibiie sl eeale nefls
{1t g A

Teste Swsiaggio

E |

Da sempre siamo attenti ai consigli dei nostri Clienti, utilizzate questa pagina per fornirci i vostri.

Inserire la segnalazione e poi premere Invia, se si desidera tornare al Menu premere Chiudi.

Se si desidera avere una risposta personale inserire nel testo un indirizzo mail al quale possiamo rispondere.

Copyright® 2013, Axios Italia
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SCELTE PRELIMINARI

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe la Materia e la Frazione Temporale (trimestre,
quadrimestre ecc.) sulle quali si vuole operare.

AXIOS ITALTA - SCIENTIFICO [RMPSC ;I selezionare una Classe-Materia ;I PRIMO PERIODOC ;I
|

Effettuate le scelte preliminari sara possibile selezionare la componente su cui si desidera operare e la modalita di
gestione della stessa.

ICONE DI USO GENERALE

ﬁ Usare questa icona per tornare direttamente al menu di RE.

<]:l Usare sempre questa icona per tornare indietro, I'icona “indietro” del browser va evitato.
E Cliccare sempre su questa icona per salvare, periodicamente, i dati inseriti o modificati.

26| Usare l'icona calendario per muoversi al giorno o alla settimana desiderati.

-7 I -1 I +1 I +7] Consentono nei Registri di spostarsi avanti ed indietro di una settimana o di un giorno.

&] Cliccare su questa icona per stampare report (in formato PDF).
® Cliccare su questa icona per avere informazioni di aiuto relative alla pagina su cui si € posizionati.

@ Cliccare qui per uscire correttamente dalla procedura ed effettuare il logout.

Copyright® 2013, Axios Italia
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SOSTITUZIONI

Nel caso di Docente supplente cliccare sull’icona in alto a sinistra, sara popolato

89 Sostituito =] I un elenco di nomi contenente i docenti dell’istituto.

Selezionare il nominativo del sostituito selezionandolo tra quelli che

appariranno cliccando sulla freccia in basso indicata a destra.
Questa modalita di lavoro & utilizzabile per le supplenze brevi che vengono definite & -':-';—_-'-__:;;_-_--_ !
per imprevisti a cui la scuola deve porre rimedio immediatamente. Ovviamente in i ,: Ly
guesto caso, il docente supplente vedra solo ed esclusivamente il Registro di Classe e wm
non quello del Docente. Per la firma sul Registro di Classe da parte del supplente Sieriche Cagle

Eisnchi Carlo
occasionale si rimanda alla sezione “Gestione delle firme dei docenti”. Enrtire Barbarn
Tragl [T i

Dopo aver selezionato il nominativo del Sostituito questo viene anche
evidenziato sotto le informazioni dell’utente connesso come mostrato
in figura a sinistra.

Per le supplenze lunghe invece nel momento in cui in Area Alunni, in segreteria, sara inserito il nominativo del
supplente in corrispondenza del titolare in assegnazione professori/materie e verra generata la sua utenza di
accesso, il docente Supplente potra accedere direttamente, come spiegato nella pagina Accesso, ed il sistema,
conoscendo gia il docente Sostituito, consentira I'accesso immediato alle classi e sezioni pertinenti.

In questo caso il docente Supplente potra accedere al Registro di Classe e a quello del Docente, potra vedere voti
e assenze inseriti dal docente titolare ma non potra ovviamente modificarli. Potra invece, per il periodo della sua
supplenza inserire valutazioni e assenze.

® &
Nell’esempio in figura, la docente Arcangeli Silvia 13 . [ 2 ]
sostituisce nella 4 AS (per Filosofia) il docente Canoci

Giuseppe. 4~ A5 Liceo Scientifico Minisp.P.N.I [FILOSOFLA) | =]

Copyright® 2013, Axios Italia
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REGISTRO DI CLASSE

Il registro di classe & quel registro in cui vengono annotate le assenze degli alunni,
gli ingressi in ritardo o le uscite anticipate e le varie informazioni riguardanti i

Cagl compiti assegnati, le annotazioni, le note disciplinari, ecc.

—
. Appello semplficatn

- | Il registro di classe & predisposto, come detto precedentemente, per essere
£ 1670

utilizzato in modalita di visualizzazione giornaliera e settimanale oppure per avere
i ke e una panoramica di quelle che sono le attivita del giorno attuale.

ﬁ Plarsimg

Oppure ancora permette di visualizzare in modo mensile tutte le attivita svolte dal
docente che ha effettuato I'accesso o di tutti i docenti di una determinata classe.

GESTIONE DELLE FIRME DEI DOCENTI

La gestione delle firme implementata nel Registro di Classe, consente di apporre la firma non solo del Docente di
cattedra che presiede la lezione ma anche dei Docenti Compresenti e di Sostegno e di eventuali Sostituti brevi.

La firma, intesa come inserimento di Codice Utente e Password, garantisce che 'autore della medesima sia proprio il
Docente assegnatario di quelle particolari credenziali.

Entrando nel Registro di Classe Giornalieroo nell’Appello Semplificato, se il docente non ha ancora firmato per quel
giorno apparira la sottostante videata:

Closse » mteria selezinnstec J°A RORNALE (SCICNZT MATIMATIMONE)

Ora Copame & Nosne Firme  Calice itemte

@ Venerdl 2509/2015

[ Agplica | Acnuks

Figura 1

Il Docente che ha fatto il Login puo “firmare” semplicemente vistando la casella Firma accanto al suo nome (le
credenziali le ha gia inserite al momento del Login) mentre, i docenti Compresenti e/o di Sostegno devono vistare la
casella e inserire le loro credenziali Codice Utente e Password.

Come si evince dalla Figura 1 sopra riportata, il sistema proporra automaticamente i dati piu probabili per il Docente
che deve ancora firmare, ma in modo non vincolante e cioé modificabili. Il programma lascera la pil ampia liberta al

Copyright® 2013, Axios Italia

15



AOXIOS

Docente in modo da prevedere le sostituzioni per scambio di ora tra colleghi e la compresenza di un numero qualsiasi
di docenti nella stessa ora.

R NI PN Il campo “Quante ore vuoi firmare?” permette di compilare
in automatico le firme in caso di lezioni consecutive dello

o Pl . SCLENZE MATEMAT » Hreka . ’

- dtrery.° € stesso docente per la stessa materia, come mostrato in

g “alivha e ’

figura.

Se nel “Tipo” si seleziona “Sost. Oraria”, proprio in caso di sostituzione imprevista in genere di un’ora soltanto, il
programma registrera la firma ma non terra conto di queste ore nel calcolo delle Ore di Lezione e nel calcolo delle
Ore di Assenza per gli studenti.

Il docente compresente o il docente di sostegno, non ha bisogno di rifare I’accesso al registro per apporre la sua firma,
ma bastera, dopo aver messo il flag, digitare le proprie credenziali di accesso al registro, come mostrato in figura:

Ora Cognome e Nome Materia Tipo Firma Codice utente Password

Quante ore vuoi firmare? [1 v

1 v |Farachi Francesc ¥ GEOGRAFIA v Cattedra v %
1 v/ Vitulli Marco v | |SOSTEGNO v |11176
v v v v

Una volta inseriti, come descritto, i dati dei docenti presentiin quell’ora o in pil ore, come mostrato nella figura sopra,
per convalidare le “firme” inserite cliccare sul pulsante [EIEEZE  in basso a destra.

Se tutte le firme inserite saranno convalidate, |la videata si chiudera automaticamente e si potra proseguire con il lavoro
consueto, in caso contrario saranno evidenziate in rosso le credenziali non convalidabili come mostrato qui sotto.

L] flln_'.ll'kﬂl'ri.* = N Maleria Firma Cdice wtenbe
Curante ore vuol Armarg? (1
1 = el Marco ¥ CCIEMZE MATEMAT = Cattedra ¥

Coadiod: ulenie &0 goamuoid iall

Il pulsante BESICURECERIIUEIN & ytile per prendere visione delle firme gid apposte per quel giorno ed

eventualmente per rimuovere una firma apposta per errore. Sara sufficiente togliere il visto sulla Firma.
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Da questa pagina per tornare a quella dove si possono inserire nuove firme e sufficiente cliccare sul pulsante “Aggiungi

firme” per uscire cliccare su “Annulla”.

Ora Cognome e Momse Materia Firma Codice utente

1 Lengl Facta SCIENZE MATEMATICHE Cameda 4]

enerdi 25/09/2015 Aggiungi firme | Applica

In qualsiasi momento & comunque possibile riaprire la pagina delle
firme cliccando sull’icona Firme, posta sopra la colonna dei nominativi /
degli alunni, indicata nella figura a destra.

Cognome e Nome

E consentito a pitl docenti (di materie diverse) di firmare nella stessa ora.
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0GaGl

Questa funzione nasce dall’esigenza di mostrare al docente gli impegni della giornata e consente inoltre di tenere sotto
controllo le firme inserite. Ovviamente si presuppone che il docente abbia prima compilato I'orario scolastico (vedi

paragrafo Orario Docenti).

Cliccando quindi sull’apposita icona u il programma prospettera la seguente finestra:

_ e sk m

8 s ssmnay ] | S s
' T D —_—
=T =0
==
¥ | = mm=ac |

Nell’esempio riportato in figura si evince che il docente che ha effettuato I’accesso in data 19 novembre 2018 ha 4 ore
di lezione (colonna di sinistra) e nello specifico la |, I, Ill e V. In effetti risultano le firme per quanto riguarda le ore |, Il
e lll e molto probabilmente la IV & un’ora di buco, tanto & vero che il nostro insegnate ha effettuato una sostituzione

oraria (colonna di destra), mentre manca ancora la firma per la V ora.

Copyright® 2013, Axios Italia

18



AAXIOS

APPELLO SEMPLIFICATO

Questa funzione permette in maniera veloce ed intuitiva di fare I'appello con icone grandi fruibili facilmente anche su
dispositivi come Tablet.

Appedio del Mercobedi 30/00/2015

/ ' Rientro
Cognome ¢ Nome - G
- - Ora :.
; Lez,

s ~ : «
D [00] Tibaldi Flaminia o x o v 0 v 0o v 4
ij [01] De Leonardis Chiara s::,‘ " A 0 0 v «
;: [02] DI Tommasa Laura 1O 0 v v 2 G & 6 G
Figura 2

Analizziamo di seguito le varie colonne della schermata dove in alto viene evidenziato il giorno in cui ci si trova e tramite
I'icona & possibile accedere direttamente al Registro di Classe Giornaliero

DA GIUSTIFICARE

Accanto al nome di ogni alunno, nella colonna “Da giust.”, vi & il promemoria di quanti eventi devono essere ancora
giustificati. (p. es. nella Figura 2 I'alunna Di Tommaso Laura ha @8 evento da giustificare). La gestione delle
giustifiche si effettua dal Registro di Classe Giornaliero

ASSENZE

x Accanto al nome di ogni alunno, nella colonna “Ass.” & possibile mettere I'assenza giornaliera cliccando sul
quadrato corrispondente. (p. es. nella Figura 2 I’alunna Tibaldi Flaminia € assente)

RITARDO
Il ritardo si compone di tre colonne:

La colonna “Si No” permette di indicare se I'alunno & in ritardo
2 = Lacolonna “Ora Lez.” permette di indicare I’ora di ingresso dell’alunno
La colonna “Giust.” permette di giustificare contestualmente il ritardo

(p. es. nella Figura 2 I'alunna De Leonardis Chiara & entrata alla seconda ora e non ha giustificato)
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UsCITA
L’uscita anticipata si compone di tre colonne:

/ La colonna “Si No” permette di indicare se I'alunno & uscito prima della fine delle lezioni
T .. . . .
4 La colonna “Ora Lez.” permette di indicare I'ora di uscita dell’alunno

G La colonna “Giust.” permette di giustificare contestualmente I'uscita anticipata

(p. es. nella Figura 2 I'alunna Di Tommaso Laura & uscita alla quarta ora e ha giustificato)

RIENTRO

Il rientro si compone di tre colonne:

¢ La colonna “Si No” permette di indicare se I'alunno é rientrato dopo un’uscita anticipata
g v Lacolonna “OraLez.” permette diindicare I'ora di rientro dell’alunno
G La colonna “Giust.” permette di giustificare contestualmente il rientro

(p. es. nella Figura 2 I'alunna Di Tommaso Laura é rientrata, dopo I'uscita, alla sesta ora e ha giustificato)

CONCORRE

Quest’ultima colonna “Conc.” indica se I'assenza/ritardo/uscita debba essere o meno conteggiata nel totale «
delle ore di assenza dell’alunno.

(p. es. nella Figura 2 I'uscita anticipata dell’alunna Di Tommaso Laura non verra sommata al totale delle ore di assenza,
non avendo la spunta sulla colonna “Conc.”. Mentre I'assenza dell’alunna Tibaldi Flaminia, come il ritardo dell’alunna
De Leonardis Chiara verranno inclusi nel conteggio del monte ore totale di assenza.)

EVENTO

Il pulsante EEE serve per poter inserire il medesimo evento a piu alunni contemporaneamente.

Dopo aver messo la spunta agli alunni desiderati, cliccando sul pulsante [EIZES il programma dara la possibilita di
selezionare I'evento da inserire aprendo la figura sotto riportata:
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1SS0 tve nulhpl

Crale Cramne

Metivo

Bt Comtdarre Cakioin

Figura 3

Nell’esempio di Figura 3 si sta inserendo un ingresso alla seconda ora con la motivazione del ritardo del treno e questo
evento non e giustificato e concorre nel cumulo delle assenze orarie per la validita dell’anno scolastico.

Cliccando sultasto kel il programma inserira questo evento a tutti gli alunni precedentemente selezionati.

SCHEDA ALUNNO

Questa icona posta a destra di ogni alunno serve a consultare la scheda alunno che contiene alcune utili
informazioni sull’alunno stesso. Le informazioni contenute in questa scheda possono essere visualizzate e/o
modificate a seconda delle impostazioni nel Pannello di Controllo (vedi Errore. L'origine riferimento non é stata t

rovata.)
La scheda alunno si compone di piu sezioni.

— Anagrafica

L Cewmwe ®ravivs .-

| -

Qoo

At anrem | Cwdwenn ove 08 e wtl | dermn b

A. Vengono riepilogati i dati anagrafici dell’alunno. Tali dati non sono modificabili perché letti
direttamente dall’area alunni. Qualora ci fossero degli errori occorre rivolgersi alla segreteria.
E a discrezione del Dirigente Scolastico decidere chi possa visualizzare tali dati.
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B. E possibile inserire la foto dell’alunno tramite il pulsanteﬂ che permettera di ricercare, all'interno
del PC da cui si e effettuato I'accesso, 'immagine desiderata. Per confermare la foto inserita bastera
cliccare sul tasto I, Se si desidera eliminare la foto inserita bastera cliccare sul pulsante ﬂ
E a discrezione del Dirigente Scolastico decidere chi possa inserire/modificare la foto.

C. E possibile visualizzare se I'alunno si avvalga o meno dell’insegnamento della religione cattolica ed
eventualmente cosa faccia in alternativa.

D. E possibile visualizzare se I'alunno ha una qualche disabilita.
E a discrezione del Dirigente Scolastico decidere chi possa visualizzare tali dati.

E. E possibile inserire delle annotazioni visibili da parte di tutti i docenti della classe e dal Dirigente
Scolastico. Per salvare le annotazioni inserite basta cliccare sul tasto =3
E a discrezione del Dirigente decidere chi possa inserire tali annotazioni.

—> Recapiti/Genitori

@ [

In questa sezione & possibile visualizzare i recapiti dei genitori dell’alunno selezionato, ovviamente se
inseriti in segreteria nell’Area Alunni. Nell’esempio riportato in figura ritroviamo solo i dati del Padre,
perché evidentemente nell’area alunni in segreteria i dati della madre non sono stati inseriti.

| dati non sono modificabili, ma sono di sola visualizzazione.

E a discrezione del dirigente decidere chi possa visualizzare tali informazioni.
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— Assenze
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In questa sezione & possibile visualizzare le assenze/ritardi/uscite anticipate/rientri dell’alunno
selezionato. Oltre ai totali riportati in alto, & possibile visualizzare:
o dettagliato degli eventi con data, tipo di evento, il motivo se inserito, se quel tale evento
concorre o meno nel calcolo totale delle ore di assenza e se & giustificato.
Cgiacema Se si posiziona il mouse sul Si della colonna “Giust.” Il programma mostrera la data e

[ e | la persona che ha giustificato.

e Ia permette invece di visualizzare le assenze dell’alunno selezionato divise per mese, in
modo da avere una situazione mensile dettagliata:

in
—
L

H—r Bsrnir Lo ) N Wil
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—> Note Disciplinari

In questa sezione e riportato il riepilogo delle note disciplinari prese dall’alunno singolarmente o quelle di
tutta la classe. Il programma mostrera la data, I'indicazione se si tratta di una nota data all’'intera C="=f%=
o soltanto ad un singolo A=EEH |2 nota scritta dal docente ed il docente che I'ha inserita.

— Annotazioni

S

In questa sezione & possibile aggiungere delle annotazioni relativamente all’alunno selezionato e visibili
solo al docente che le inserisce, al dirigente e al coordinatore se abilitato dal dirigente scolastico.
Tali annotazioni sono suddivise per frazioni temporali.
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REGISTRO DI CLASSE GIORNALIERO

Nel registro di classe il Docente puo inserire assenze, note disciplinari, argomenti delle lezioni, compiti assegnati ed
annotazioni varie per ogni singolo alunno o per l'intera classe e visualizzare se sono presenti Permessi Autorizzati per
la giornata selezionata.

rF_-._' Ij:r.lgl.!illl I!-{I .,-:.--\. S 'E] El IE' Ml lﬁr" E
Sy " FRSPEES NP e [ ey, B O] &2 [ 48 id <
T ] pEE AL
1857 Bargie Srere ] som ks ) el P T e 9]
1) meits i [0 |
i B lereneo- l-H-H B I B B O N
L :'.l'\-l-rllr E . e e T T T P N T e P
- B-m: Lads Brviaiaals
T bl E ¥
|58 Bala Baka Mae ] i
i) Fa i W = ;
Fraveiss boops L) ]
3 femn pe bt [0 4 T

Figura 4
La data in alto, denominata “Data Blocco”, indica la data sino alla quale non si possono effettuare modifiche sul Registro

di Classe.
Data Blocco

N'eII e‘semplo rlp?rtato in Figura 4 i dati sarebbero modificabili dal 15/10/2017 in poi ma non per i 15/10/2017
giorni precedenti.

La scelta della data di blocco del registro di classe & una preferenza della scuola, modificabile dal Pannello di Controllo

del Dirigente Scolastico.

Nell’elenco della colonna Cognome e Nome é& utilizzata questa

convenzione:
[01] Borghi Veronica

[02] Castiello Benedetta
[03] Ciccarelli Diletta
[04] Cola Simone

[01] L'alunna Borghi Veronica ha il numero 1 nel Registro ed &€ maggiorenne
(grassetto).

[02] L'alunna Castiello Benedetta numero 2 non frequenta la materia del
Docente che ha effettuato I'accesso, per esempio gli esonerati di religione
(rosso).

[03] L’alunna Ciccarelli Diletta ha il numero 3 nel Registro, non & esonerata e non & maggiorenne (nero).

[04] L’alunno Cola Simone numero 4 non frequenta la materia del Docente che ha effettuato I'accesso ed &
maggiorenne (rosso).
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Gw %10

Cogrmmre ¢ N el ks Accanto ad ogni nome & sempre visibile I'icona della Scheda Alunno

= v - ed e inoltre possibile gestire le assenze mettendo la spunta sulla casella
' i o corrispondente. Nel caso in cui in giorni precedenti alla data odierna,

;”"."'m':l 'N“‘"‘m - a8 I’assenza inserita risulti in grigio significa che la stessa e stata giustificata,

per cui non & pil possibile modificarla.
In caso di errato inserimento o errata giustificazione occorre intervenire direttamente nell’Area Alunni in segreteria.

\

Nella colonna “Info” & possibile avere immediata visione dello stato dell’alunno dove:

o il numero cerchiato in rosso sta ad indicare se e quanti eventi I'alunno ha ancora da giustificare

n lo sfondo rosso indica I’assenza giornaliera dell’alunno cui si riferisce

Q lo sfondo giallo indica la presenza di un ritardo o un’uscita anticipata

@@y indica la presenza di informazioni relativamente all’alunno per il giorno selezionato (es. ritardi, uscite, ecc.)
/% indica la presenza di note disciplinari per I'alunno per il giorno selezionato

&7 indica la presenza di una nota del Dirigente Scolastico in relazione all’alunno cui si riferisce

Per visualizzare il dettaglio delle “Info” di ciascun alunno si rimanda alla sezione “Informazioni relative al singolo Alunno
(Registro di Classe)”.

Accanto all’elenco degli alunni troviamo il dettaglio del giorno per quanto riguarda I'inserimento e/o la modifica delle
informazioni del docente per I'intera classe, per singolo alunno e la visualizzazione delle informazioni per la classe
inserite dagli altri docenti. Analizziamo tali “Dettagli del giorno”.
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INFORMAZIONI RELATIVE ALL’INTERA CLASSE (REGISTRO DI CLASSE)

Gnlo ™ )4)04 I\Nlll

Alinan | N Decost! Permod Auttegaats {U) Mt o ASL (V)

RR'“” TXine - . . - - 2s; . - n .

Comumeoaind adyiive (W Segretreo 0 8d Drgerds scolesan

Naan Torviatn da Link /! Alegatn

A T w3 et et T b meamonr o MM e DR o Bana omg suaty # € 11T A tersagrws # tomeresew 1f
thveee

atainate i « 13 8w e it o 0 i s e wn 29 | CoReuc pemm i o Comratare ¥ Lot & eimoatn Bt s 8 Y
" ” Pk E200s o L earih (o

us . . & a8 um ot b snls (heste e heers 21w 4 e P,

ol [menm s Dwment 22TV IATH rgraechrgmns Lo o 1aoe s warty

LarswIzar Ny b e T U T T &

Argamrerts Jedd b I LETTERL 1AL

Craniphtz s zlamm. D

Carrol o LETTITHE ITALIANE e

Compins s (hrco

In questo riquadro vengono riepilogate le firme del giorno selezionato, dove il (riquadro verde) sta ad

indicare la firma apposta dall’utente che ha effettuato I'accesso, mentre il (riquadro azzurro) sta ad
indicare le firme apposte da altri colleghi.

B. In questo riquadro € possibile visualizzare le comunicazioni che vengono inserite dall’Area Alunni (Vedi
Guida) o direttamente dal registro elettronico. Le comunicazioni possono essere del Dirigente Scolastico,
della Segreteria Scolastica, del Collegio dei Docenti, di un Docente o da Altro.

Inoltre una comunicazione puo essere sempre visibile, per cui avra la dicitura “Permanente”. Mentre per
le altre comunicazioni basta mettere il flag di presa visione per non visualizzarle ogni volta all’accesso.
Le comunicazioni possono anche indirizzare ad un link esterno. Se cosi fosse apparira il seguente simbolo
& cliccando sul quale si aprira la pagina internet corrispondente.
Oppure possono contenere un allegato. Se cosi fosse apparira il seguente simbolo & cliccando sul quale
sara possibile scaricare su PC su cui si e effettuato I'accesso il documento corrispondente.
Tramite il menu a tendina € possibile filtrare le comunicazioni:
e Da Leggere: Sono quelle comunicazioni che, non permanenti, non hanno il flag di presa visione.
e Lette: Sono quelle comunicazioni che, non permanenti, hanno il flag di presa visione.
e Tutte: Il programma mostrera tutte le comunicazioni, lette e non, che rientrano nel range di date
inserite al momento della creazione della comunicazione.
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Cliccando sull’icona & corrispondente si aprira questa finestra
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Da qui e possibile inserire automaticamente I'argomento della lezione del giorno cliccando sull’icona
corrispondente all’argomento desiderato nella colonna “Seleziona”, a patto che sia stata gestita la
“Programmazione Scolastica” e a patto che non sia gia stato inserito 'argomento manualmente nel

riquadro apposito (punto 2).

D. In questo riquadro € possibile inserire o integrare, se si utilizza la funzione precedente, I'argomento della
lezione del giorno dal docente che ha effettuato I'accesso semplicemente posizionandocisi con il mouse.
(Informazione che viene visualizzata anche da parte dei genitori)

In questo riquadro e possibile inserire i compiti assegnati dal docente che ha effettuato semplicemente
posizionandocisi con il mouse. (Informazione che viene visualizzata anche da parte dei genitori)

F.In questo riquadro & possibile inserire le note disciplinari relative all’intera classe per il giorno selezionato,
semplicemente posizionandocisi con il mouse. (Informazione che viene visualizzata anche da parte dei
genitori)

In questo riquadro & possibile inserire eventuali annotazioni/comunicazioni del Dirigente Scolastico.
(Informazione che viene visualizzata anche da parte dei genitori)

H. In questo riquadro é possibile inserire eventuali annotazioni giornaliere relativamente alla classe.
(Informazione che NON viene visualizzata anche da parte dei genitori)
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INFORMAZIONI RELATIVE AL SINGOLO ALUNNO (REGISTRO DI CLASSE)

/ Mer 01/10 Evidenziando un alunno, come mostrato in

Cognome € Nome figura, il programma mostrera in automatico

[01] Pallara Lorenzo 1 per il giorno, le informazioni relative
[02] Palumbo Giulia =] all’alunno selezionato:

Dettaglt ded grarnu 15)04/2018

Lhle AN AL DO Psinal Auasriaa (0)

Aowear - HED  Dncle - Ruelnt - Marna

Ul iTa O O b ied Woe ko ‘A L) net L el
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1 Mettendo il flag sulla casella corrispondente ¢ possibile indicare I'assenza dell’alunno per il giorno indicato in alto.
E possibile anche giustificare contestualmente I’assenza appena inserita.

2 Mettendo il flag sulla casella corrispondente viene segnalato il ritardo dell’alunno. Ai fini del calcolo dell’ora di
assenza dell’alunno & obbligatorio inserire |'ora di ingresso (1°, 2°, ecc.). Il programma é in grado di calcolare I'ora
in automatico inserendo I'orario di ingresso dell’alunno, ma questo automatismo & possibile solo se nell’area alunni,
in segreteria, & stata impostata la scansione oraria delle lezioni. E possibile anche giustificare direttamente il ritardo
mettendo il flag nell’apposita casella.

3 Mettendoil flag sulla casella corrispondente viene segnalata I’uscita anticipata dell’alunno. Ai fini del calcolo dell’ora
di assenza dell’alunno & obbligatorio inserire I'ora di uscita (4°, 5°, ecc.). Il programma € in grado di calcolare I'ora
in automatico inserendo I'orario di uscita dell’alunno, ma questo automatismo & possibile solo se nell’area alunni,
in segreteria, & stata impostata la scansione oraria delle lezioni. E possibile anche giustificare direttamente I'uscita
mettendo il flag nell’apposita casella.

4 Mettendo il flag sulla casella corrispondente & possibile gestire un eventuale rientro dell’alunno dopo un’uscita
anticipata. Ai fini del calcolo dell’ora di assenza dell’alunno & obbligatorio inserire I'ora di rientro (5°, 6°, ecc.). Il
programma € in grado di calcolare I'ora in automatico inserendo l'orario di rientro dell’alunno, ma questo
automatismo & possibile solo se nell’area alunni, in segreteria, & stata impostata la scansione oraria delle lezioni E
possibile anche giustificare direttamente il rientro mettendo il flag nell’apposita casella.

5 Questo flag permette di far scegliere al docente se I'eventuale assenza/ritardo/uscita/rientro di quel giorno per
quell’alunno deve essere riportata automaticamente nel registro personale del Docente o meno, ossia se

Copyright® 2013, Axios Italia



AOAXIOS

I’assenza/ritardo/uscita/rientro concorrono quindi al calcolo totale delle assenze ai fini della validita dell’anno
scolastico.

6 E possibile scrivere un’eventuale motivazione sull’assenza/ritardo/uscita/rientro dell’alunno. Tale motivazione pud
essere visualizzata dalle famiglie se tale funzione ¢ abilitata dal Pannello di Controllo del Dirigente.

7 Da utilizzare solo per quelle scuole che gestiscono la mensa. Mettendo il flag sulla casella corrispondente si indica
che I'alunno selezionato mangera alla mensa della scuola (il flag & impostato per default, quindi occorrera toglierlo
per indicare che I'alunno non mangera alla mensa scolastica).

8 L’annotazione che & possibile inserire in questo campo & strettamente collegata al flag della mensa. Serve per
indicare eventuali particolarita del giorno (per esempio che I'alunno quel giorno deve mangiare in bianco, ecc.)

9 In questa sezione vengono elencate le eventuali assenze/ritardi/uscite/rientri che devono essere ancora giustificati
ed e quindi possibile giustificarli mettendo il flag nell’apposita casella.

10 In questo riquadro & possibile inserire le note disciplinari relative all’alunno selezionato per il giorno in cui si &
posizionati, semplicemente posizionandocisi con il mouse. (Informazione che viene visualizzata anche da parte dei

genitori del solo alunno interessato)

11 In questo riquadro & possibile inserire eventuali annotazioni/comunicazioni del Dirigente Scolastico relativamente
all’alunno selezionato.
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Nei vari riquadri € quindi possibile visualizzare gli argomenti, compiti, note disciplinari e annotazioni inserite dagli
altri docenti della classe per il giorno selezionato.
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PERMESSI AUTORIZZATI

Perngh del guarne 0694/ 201 7
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Figura 5

Questa scheda é di sola visualizzazione e permette di prendere visione degli eventuali permessi inseriti.
Il numero in alto ci permette di vedere se per il giorno selezionato sono presenti dei permessi.
Nell’esempio di Figura 5, nel giorno 6 Aprile 2017, ci sono due permessi.

Le informazioni che vengono visualizzate sono:

Tipo permesso: Qui ¢ indicata la tipologia di permesso ossia: Assenza Giornaliera; Ritardo/Entrata Posticipata; Uscita
Anticipata; Rientro.

Ora: Qui sono indicati sia I'ora di lezione che I'orario. Questo campo si valorizza solo in caso di Ritardo/Entrata
Posticipata; Uscita Anticipata e Rientro.

Fino al: Qui & indicata la data di fine permesso.
Autorizzati: Qui vengono visualizzati gli alunni autorizzati ad usufruire di quel determinato permesso.

Non Autorizzati: Qui al contrario si visualizzano gli alunni che non hanno l'autorizzazione ad usufruire di quel
determinato permesso.

Giorni: Qui si visualizzano i giorni per cui & valido il permesso. Se si visualizzano le icone con i giorni della settimana,
quelli colorati di verde sono i giorni per cui e valido il permesso.

Motivo: Qui si visualizza il motivo per cui é stato richiesto il permesso.
Note: Qui si visualizzano eventuali note per meglio specificare il permesso preso in questione.

Calcolo: Qui si evince se tale permesso concorre o meno nel computo totale delle ore di assenza dell’alunno per la
validita dell’anno scolastico.

Giustificato: Qui si evince se tale permesso & da considerarsi gia giustificato, per cui troveremoun & . In caso
contrario troveremoun £ che sta ad indicare che gli alunni interessati dovranno giustificare.

Classe: Qui viene indicato se tale permesso coinvolge tutta la classe o meno.
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STUDENTI IN ASL (SCUOLE SECONDARIE DI || GRADO)

Se la scuola ha acquistato il programma Alternanza Scuola Lavoro e lo gestisce, nel Registro Elettronico vengono
elencati gli alunni che nel periodo comprendente il giorno in cui si € posizionati, sono assenti forse proprio perché
partecipano ad un progetto di alternanza scuola lavoro.

Questo pud essere utile per determinare se un’assenza vada o meno ad influire sul computo totale delle assenze
ai fini della validita dell’anno scolastico.

Inoltre se impostato in ASL, il programma € in grado di inserire in modo automatico I’assenza sul registro di classe
nel giorno in cui I'alunno e impegnato in Alternanza Scuola Lavoro.
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REGISTRO DI CLASSE SETTIMANALE

La visualizzazione settimanale del registro di classe ¢ stata ideata per consentire ai Docenti di avere sempre disponibile
una visione di assieme piu completa della classe e la possibilita di accedere rapidamente ad Argomenti, Compiti, Note

Bargh Verveica

ecc.
& Axosnua Ed Tdecma ® & ® @ou
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In questa vista le Assenze sono evidenziate dal visto sulla casellina accanto al nome dello studente, e laddove I'assenza
risulti in grigio significa che la stessa e stata giustificata, per cui non & piu possibile modificarla.

La schermata viene divisain 5 0 6 giorni (se la scuola € aperta il Sabato) ed il giorno corrente viene evidenziato in verde

come mostrato in figura.

ﬂ il numero cerchiato in rosso sul giorno corrente sta ad indicare se e quanti eventi I'alunno ha ancora da

giustificare

(@  indica la presenza di informazioni relativamente all’alunno per il giorno corrispondente (es. ritardi, uscite, ecc.)
/% indica la presenza di note disciplinari per I'alunno per il giorno corrispondente

&1 indica la presenza di una nota del Dirigente Scolastico in relazione all’alunno cui si riferisce

Cliccando invece sull’icona D accanto ai giorni della settimana, si accede direttamente alla pagina dettagliata del

Registro Giornaliero per quel giorno.
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A destra della settimana & possibile
visualizzare il dettaglio del giorno
selezionato:

“Classe” dove & possibile visualizzare e/o
inserire e/o modificare le informazioni
inserite dal docente che ha effettuato
I"accesso.

“Altri__Docenti” dove & possibile
visualizzare le informazioni inserite dagli
altri docenti della classe per quel giorno.

Anche in questa modalita € possibile
richiamare la programmazione scolastica
tramite I'apposita icona .
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PLANNING

Questa funzione consente al Docente di visualizzare, in una esposizione mensile, I'insieme delle attivita svolte da lui e
dai colleghi. Sono infatti visualizzabili i dati relativi agli Argomenti delle lezioni e ai Compiti assegnati.

La funzione ha anche lo scopo di agevolare la pianificazione delle verifiche; potendo infatti visionare le verifiche
predisposte dai colleghi il Docente potra pianificare le proprie rendendo meno gravoso possibile il carico giornaliero
per gli Studenti.
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Nella barra in alto sono presenti tre possibilita di selezione per

g N ; . Movembre [~ Tutti = Tutto -
la scelta del Mese e per il filtro delle attivita da visualizzare (le = = = h

proprie o quelle di tutti) e per il filtro del tipo di attivita
(Argomenti e/o Compiti).

an
Nel Planning, le celle in Rosso sono inerenti ai giorni in cui la

scuola & chiusa per festivita, quelle in grigio ai giorni di fine
mese precedente o inizio mese successivo e i giorni
& “ufficializzati” dalla Data di Blocco del Registro di Classe (che
St i E possono essere solo visualizzati) e quelle in celeste per i

giorni lavorativi del mese selezionato.
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Cliccando su queste ultime celle si aprira una schermata all'interno della quale si avra la possibilita di
inserire/modificare le proprie attivita e di visualizzare quelle degli altri docenti:

. 5 __B>Giormo 01/10/2015
$ Arpoment delle lezond | Compitl Note dsaipdinan  Annckazionl Comunicazion! del Dirigents sciasics |

Argomenti delle lezioni degli altri docenti

Argomento della mia lezione
Argomento slla giornata odierna

In alto si visualizzera la data del giorno selezionato e subito sotto le varie schede riguardanti gli argomenti, i compiti, le
note disciplinari, le annotazioni e le comunicazioni del Dirigente Scolastico.

Nel riquadro in grigio si visualizzeranno gli argomenti o compiti o note disciplinari o annotazioni riguardanti gli altri
docenti della classe, a seconda della scheda selezionata.

Nel riquadro in bianco invece si possono visualizzare/modificare/inserire i propri argomenti, compiti, note disciplinari
0 annotazioni.

Cliccando nella zona di intestazione di una cella (dove & indicato il giorno) si puo EF
. . . venhica & nahkane
comodamente accedere allo stesso giorno nel Registro di Classe senza dover passare per

asorcizl da pag 3 a pag 5

il menu.
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RILEVAZIONE ASSENZE

Il Registro di Classe, utilizzato da un Utente di Livello 4 (vedere Guida lato segreteria) si trasforma in un comodo
strumento per la rilevazione delle presenze degli alunni.

Un Utente di tale livello, infatti, accedendo al registro vedra solo ed esclusivamente I'area del registro di classe
giornaliero, opportunamente modificata, ed avra la possibilita di inserire solo assenze ed eventuali ritardi e/o uscite
anticipate.

AXIOS ITALTA - SCIENTIFICO [RMPS0O00001] ;I 1 4~ A5 Liceo Scientifico Minisp.P.N.IL [MAT/ELINF.) ;I 2

La prima operazione da fare (1) €, come sempre, selezionare un Plesso, chiaramente in questo caso saranno mostrate
tutte le classi del plesso selezionato.

Selezionare quindi la classe (2) su cui si desidera operare.

AYIOS TTALTA - SCIENTIFICO [RMPSE ;I 4~ A5 Liceo Scientifico Minisp.P.N.I -

4545 Liceo Scientifico Minisp.P.N.I [MAT/ELINF.)
5485 Liceo Scientifico Minisp.P.M.L (MAT/ELINF.)

Dopo aver selezionato una classe apparira il menu, limitato per questo tipo di accesso al solo Registro di Classe
giornaliero.

Registro dl Classe

Cliccare sulla corrispondente icona (3)

Il funzionamento di questa modalita di accesso e similare all’Appello Semplificato del registro di classe per i Docenti;
sono ovviamente escluse le funzionalita di pertinenza dei Docenti.

Si possono indicare Assenze, Ritardi, Uscite anticipate ed eventuali Rientri.
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Questa metodologia, che richiede connettivita WI-FI ad internet € posta in alternativa ai vecchi strumenti gia messi da
noi a disposizione, quali per esempio il software di acquisizione dati da PDA.

In questo caso con un economico Tablet, attraverso il browser, & possibile semplificare al massimo le operazioni di
rilevazione delle presenze e rendere i dati immediatamente disponibili alla segreteria didattica per i provvedimenti del
caso, quali invio di SMS alle famiglie.

Metodo di Calcolo delle Assenze Orarie

Esistono due possibilita di calcolo delle assenze orarie a partire dalle assenze giornaliere rilevate all’entrata o
inserite manualmente nel Registro di Classe.

I metodo selezionato dipende dalle impostazioni nel Pannello di Controllo del dirigente.

Le opzioni sono:

a. Nessuno: il programma non fa alcun tipo di calcolo, per cui deve essere cura del docente inserire nel suo
registro personale |'ora di assenza nella propria materia.

b. Dafirmadocente: il programma inserisce automaticamente I'ora di assenza nel registro personale del docente
solo se e presente, nel Registro di Classe, la firma dello stesso in quel giorno, indipendentemente quindi
dall’orario scolastico.

Questa impostazione permette di trasformare quindi le assenze giornaliere in assenze orarie, ma anche
eventuali ritardi e uscite anticipate.
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Il Registro del Docente consente la gestione di tutte le funzioni connesse alla registrazione e consultazione di dati

relativi alle attivita didattiche come, ad esempio, assenze orarie, voti, giudizi, argomenti delle lezioni e annotazioni

varie.

Oltre alla gestione delle attivita canoniche sono presenti anche funzioni specializzate per la gestione dei Processi di
Apprendimento e per gli insegnanti di Sostegno.

Dal menu principale & possibile, come abbiamo descritto, accedere a varie “viste” del Registro del Docente a completa

discrezione dell’'utente.

Completo

Giornaliero

Registro Vot

Cuadro Rispilogativo

I-'r'|'|1]1 AN a2 0ne

Materiale Didamicn

Panoramica completa dei dati, cosi come degli obiettivi di una frazione
temporale (Trimestre, Quadrimestre ecc.)
Vedi Registro Docente Completo e vedi Registro degli Obiettivi

Possibilita di visualizzare e/o gestire un giorno in particolare.
Vedi Registro Docente Giornaliero

Visualizzazione dettagliata del Registro dei voti. Vedi Registro voti

Pagina di riepilogo statistico per tutta la classe
Vedi Quadro Riepilogativo

Accesso alla gestione della Programmazione Didattica, Scolastica e delle
Competenze. Vedi Programmazione

Gestione del materiale didattico con la possibilita di condividerlo.
Vedi Materiale Didattico
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REGISTRO DOCENTE COMPLETO

Nel registro completo si da evidenza solo ai giorni in cui sono state eseguite attivita di valutazione degli alunni,
inserimento di argomento delle lezioni o in cui sono stati assegnati compiti. Alla destra dei dati in vista tabellare sono
riportate statistiche riguardanti, ad esempio, il totale delle assenze.

| 7% ARiOS SYALIR

= e . (_".;:, 44 Fa Q (i) ~..."' 8 "‘] ‘.‘.
oy T 0E e=28 2 <
LS A AR .

o

' Completo' con assenze Y
Completo con assenze
Completo senza assenze
Solo voti

| Solo voti negativi

Una volta effettuato I'accesso al Registro completo dal menu a tendina posto in alto
e possibile scegliere il tipo di registro che si vuole visualizzare:

Completo con assenze  mostra tutte le informazioni relative ai giorni di lezione del docente
Completo senza assenze mostra tutte le informazioni relative ai giorni di lezione del docente tranne le assenze orarie

Solo Voti mostra solo i giorni in cui sono presenti dei voti, tralasciando quindi quei giorni in cui ci sono
solo ore di lezione, argomenti e compiti

Solo Voti Negativi mostra solo i giorni in cui sono presenti voti negativi

| voti vengono evidenziati in “positivi” (riquadro verde -. per esempio ﬂ) “negativi” (riquadro rosso .-
per esempio -) e “non facenti media” (riquadro azzurrol"“. per esempio _‘) ed il trlangolo colorato
posto in alto a sinistra del voto sta ad indicare la tipologia di voto (scritto =", grafico r' , oraIe , pratico <

Altro )’

e altro come ricorda la legenda posta in alto ed in basso della schermata:

Legenda: 'Scritto ﬁaﬁco Erale Pratico [Altro _E E

Un fumetto '~ nel riquadro del voto indica la presenza di un commento al voto che
puo essere visualizzato semplicemente passandoci sopra con il mouse. -

e Cliccando su una colonna o su una riga si possono rispettivamente selezionare una data
Nz — Oom
- e/o un alunno che, per comodita di vista, vengono evidenziati in azzurro.
1 ®
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Se e attivata la funzione di conferma di lettura dei voti da parte delle famiglie,
posizionandosi con il mouse sul voto sara possibile vedere se & stato visualizzato e
quando, come mostrato in figura.

Se si evidenzia la data, il programma modifica anche la “Data Selezionata” in alto ed

psta | 01/02/2017 | T _ _ o
e utile se, dal Registro Completo si vuole passare alla vista Giornaliera.

D Quando questa icona & presente accanto alle ore di lezione per uno
specifico giorno, significa che per quel giorno sono stati inseriti Argomento
delle Lezioni, Compiti, o Annotazioni. Per vederli & sufficiente posizionare il
mouse sull’icona.

. . = . . -
2, Cliccando sull'icona ¥ posta in alto a destra e possibile

Riuptiogo Vale ¥ scegliere quale stampa del registro si desidera effettuare

e [ Ry i = T s e e o e, una volta selezionata la voce di stampa basta cliccare

Riapiiaga Note O pinar | Su”,icona E

Accanto al nome di ogni alunno & sempre presente una < che contiene informazioni relative all’alunno stesso. Per
maggiori informazioni circa le notizie riportate, rimandiamo al paragrafo Scheda Alunno.

Cliccando sulle icone presenti nella barra in alto € possibile tornare al Menu iniziale o Uscire dal Registro, tramite le
icone descritte nel capitolo Icone di uso Generale. Oppure, cliccando sulle icone sotto riportate, si puo:

Passare al Registro Docente Giornaliero della data odierna oppure di una data precedentemente selezionata.

1

Accedere al Registro degli Obiettivi.

o1

Accedere alla gestione dei processi di Apprendimento per I’Alunno selezionato.

9D

a

Questa funzione & descritta nel paragrafo Processi di Apprendimento.

Accedere all’esito dei colloqui con i Genitori dell’Alunno selezionato.

)

Questa funzione & descritta nel paragrafo Colloqui - Esito.

Accedere alle Annotazioni Generali per Alunno o per Classe.
Questa funzione & descritta nel paragrafo Annotazioni Generali.
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%- Accedere al Giornale del Docente dove sono riportati in ordine cronologico Argomenti delle lezioni e Compiti
assegnati. Questa funzione & descritta nel paragrafo Giornale del Docente.

Accedere al Registro dell’insegnante di Sostegno le cui funzionalita sono descritte nel paragrafo Registro

i Insegnante di Sostegno.

- Questa icona & presente solo se si effettua 'accesso come docente di sostegno.
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REGISTRO DOCENTE GIORNALIERO

Per accedere al Registro del Docente in modalita giornaliera bastera cliccare sull’apposita icona nel menu principale
oppure selezionando il giorno desiderato nel Registro Docente Completo e cliccando sull’apposita icona.

Il registro del docente nella visualizzazione giornaliera permette al docente che ha effettuato I'accesso di vedere le
ore di lezione svolte nella giornata selezionata, cosi come le ore di assenza degli alunni. Mette inoltre in evidenza gli
eventuali argomenti o compiti inseriti per quel giorno nel Registro di Classe o da la possibilita di inserirli. Permette di
gestire eventuali lezioni individuali ed e un’alternativa all’inserimento delle valutazioni al Registro voti.

TaLl £ Ao W ) R - Y - |
e vosom e e 4 -— .
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Dividiamo in due la schermata per meglio analizzare nel dettaglio le varie funzioni del registro giornaliero.

Come in ogni schermata del nostro registro elettronico, troviamo
Sond bty I’elenco degli alunni sulla sinistra con la solita ““* accanto al nome di
e ogni alunno, che permette di avere diverse informazioni come gia

S . .

o - descritto nel paragrafo Scheda Alunno.

Proseguendo, il programma mostra le eventuali ore di assenza degli
| ' alunni per il giorno selezionato. Nella colonna “no calc.” il
programma mettera le eventuali assenze che non concorrono al
calcolo del monte ore finale.

Tramite questo pulsante & possibile gestire le eventuali lezioni individuali che il docente ha avuto
con l'alunno interessato. Le informazioni inserite in questa sezione saranno ovviamente visibili
solo ai genitori dell’alunno interessato. Questo puo essere molto d’aiuto agli insegnanti di
sostegno o ai docenti di strumento musicale che spesso hanno lezioni individuali.

ATTENZIONE! Per la corretta gestione dei docenti di Strumento Musicale e dei docenti di Sostegno occorre rivolgersi alla
propria segreteria didattica.
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In questa schermata il programma permette:

S ie

G -

Data: di visualizzare la data in cui si & posizionati e tramite il pulsante e possibile eventualmente modificarla.

Ore di Lez.: indicare il numero di ore di lezione svolte con I'alunno.

Ora inizio: indicare I'orario di inizio della lezione individuale.

Ora fine: indicare I'orario di fine della lezione individuale.

Argomento: inserire I'argomento trattato con I’alunno. Questa informazione sara visibile ai soli genitori dell’alunno.
Compiti assegnati: inserire i compiti assegnati all’alunno. Questa informazione sara visibile ai soli genitori dell’alunno.

Annotazioni: inserire eventuali annotazioni che non vengono visualizzate dalla famiglia.

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul tasto in basso a destra i

[:"‘> Indica che & stata Inserita una qualsiash informazione nella lezione individuale,

C> Indica che non & stata inserita alcuna informazione nella lezione individuale.

La sezione dedicata alle valutazioni ha bisogno di essere analizzata nel dettaglio e di essere quindi
scomposta a sua volta:

0 Cliccando su questa icona il programma mostrera la legenda di tutti i giudizi inseriti in Area Alunni in segreteria con
anche il valore numerico attribuito. Se mancasse qualche giudizio, cosi come se ci fosse un qualsiasi errore, occorrera
informare la propria segreteria didattica che provvedera a correggere tali dati.

Se ci si posizione con il mouse sopra il voto inserito il programma mostra alcune

informazioni, tra cui anche se il genitore ha visualizzato tale valutazione e quando m
(vedi figura a lato), a patto che questa funzione sia stata attivata nel pannello di JIRPRY = '
controllo.
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" Tramite questa icona & possibile inserire una o pil valutazioni per I'alunno corrispondente. Si aprira una maschera
come mostrato in figura:

: (e e
|:.|
e [
e
o
kil " |

In alto nella schermata viene riportato il nome dell’alunno preso in considerazione e la materia per cui si stanno
inserendo le valutazioni.

Particolare importanza rivestono le due date poste in alto a destra della videata. Queste rappresentano le date sino
alle quali le valutazioni, rispettivamente, Scritte/Grafiche e Orali inserite nel Registro sono “bloccate”, di conseguenza
ritenute ufficiali e quindi non piu modificabili.

Ad esempio, nel caso della figura a lato, sino al 1° Febbraio compreso i dati del
| @0 0100200 7 | i serim: ovnEani T : L L N .
registro, relativi agli elaborati scritti, non saranno piu modificabili dal docente,

mentre i dati inseriti in date successive a quella saranno modificabili, identicamente, per le valutazioni orali.
| Commenti, in base a quanto detto sopra, non saranno quindi modificabili sino al giorno 1° Febbraio compreso.

La scelta delle date di blocco &€ ad esclusivo appannaggio del Dirigente Scolastico ed ha effetto sulla possibilita o meno
da parte del Docente di modificare i dati inseriti nel registro. Tali date sono percid modificabili solo dal Pannello di
Controllo del Dirigente scolastico.

A questo punto & possibile:

® & comunque possibile modificarla.

Data: visualizzare la data del giorno in cui si € posizionati e tramite il pulsante
Tipologia: indicare la tipologia di valutazione che si intende inserire (Scritto, Grafico, Orale, Pratico, Altro).

—> Perla scuola Primaria e per la scuola Secondaria di | Grado saranno visibili tutte le tipologie, salvo diversa
decisione del Dirigente Scolastico (vedi Pannello di Controllo)

—> Per la scuola Superiore di Il Grado, invece, saranno visibili le sole Tipologie di Valutazioni impostate dalla
Segreteria Didattica in Area Alunni, nel piano di studi della classe.

Voto: inserire direttamente il voto che si intende dare all’alunno, se non si desidera valutare I'alunno tramite
obiettivi.

Peso: determinare il peso del voto, qualora lo stesso non debba fare media per il 100% del valore.

Valore: visualizzare il valore che verra preso in considerazione in fase di calcolo delle medie per determinare il
voto proposto agli scrutini.
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Fa media: decidere se il voto debba o meno fare media. Se si imposta sul “NO” il programma lo fara visualizzare,
ma tale voto non sara preso assolutamente in considerazione nel calcolo della media per determinare il voto
proposto agli scrutini.

Commento privato: inserire un commento al voto che si sta inserendo, commento che restera privato, quindi
visibile solo al docente e al dirigente scolastico.

Commento pubblico: inserire un commento al voto che si sta inserendo, commento che sara pubblico, quindi
visibile ai genitori dell’alunno a cui si sta inserendo la valutazione, oltre che al docente ed al dirigente scolastico.

Se si desidera valutare I'alunno per obiettivi, tramite questo pulsante & possibile inserire uno o piu
obiettivi che si intendono valutare, a patto che questi siano stati inseriti nell’apposita sezione
Gestione degli obiettivi:

Dbletsiwo/nodatone Vot Peso Cant.

} n
il n

\

Nella colonna “Obiettivo/Indicatore” & possibile scegliere tramite un menu a tendina I'obiettivo che si intende
valutare. Nella colonna “Voto” & possibile inserire il voto riferito all’obiettivo. Nella colonna “Peso” & possibile
indicare la percentuale che dovra essere presa in considerazione nel calcolo della media del voto finale. Nella

colonna “Canc.” e possibile cancellare la riga inserita.

Tramite questo pulsante il programma calcolera la media ponderata dei voti inseriti negli obiettivi,
= riportando il risultato nel campo “Voto”. Nel caso in cui tutti i pesi dei voti siano uguali, la media
ponderata coincidera con la media aritmetica.

ATTENZIONE! Se si € inserito una valutazione nel campo “Voto” e poi si procede ad inserire i voti per obiettivi e si clicca

sul pulsante “media obiettivi”, il programma sovrascrivera il voto precedentemente inserito con la media calcolata.

| pesi dei voti possono andare dallo 0% (caso in cui il programma non terra conto di tale voto nella media) al 500%.

Per media aritmetica si intende la somma dei voti attribuiti all’alunno diviso il numero di valutazioni stesse.

Per media ponderata si intende la somma dei prodotti tra i voti assegnati ed il loro peso che verra poi divisa per la

somma dei pesi stessi:
Y. voto * peso

Y. peso

Procediamo con un esempio per mostrare come avviene il calcolo della media ponderata, ossia la media in presenza
di voti con pesi diversi:

6 % 100 == BE 600 #=
(ossia il peso attribuito 100%)
8 & 70k = 560 dm
(ossia il peso attribuito 70%)
65 8 90 =k B 585 e
(ossia il peso attribuito 90%)
TOT.&= 260 TOT.BE 1.745 » 1.745 =§= 260 E® 6,71 Questo & il voto risultante che verra
fsomma df s fsomma i vot) assegnato all'alunno
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Prendendo sempre lo stesso esempio, vediamo quale risultato avremmo ottenuto se avessimo calcolato la media
aritmetica:

6 9 8 4 65 B 205 s
3

(il numero di valutazioni)

Voto risultante dalla media aritmetica 6 83
’

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul tasto m ed il programma riportera nella schermata principale
il voto inserito.

Se si desidera inserire valutazioni per piu alunni e PR p——

inl o i Ll

possibile utilizzare una procedura veloce, selezionando immnem e R evtans Vakmiicel
gli alunni interessati, e utilizzando i tasti “Multiplo” e i’ | ’
“Obiettivi”. Se si desidera inserire i voti per tutti gli 4 - t_:': I:ﬂ 4] 0= *
alunni, bastera cliccare sul riquadro “Sel.” per ;

selezionare contemporaneamente tutti gli alunni.
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INFORMAZIONI RELATIVE ALL’INTERA CLASSE (REGISTRO DEL DOCENTE)

Atthvita delln Programmezions %

Q Sehtine

Argoeento deils dezisne @1 ITALANO 2

TN TImeiet st onslul o per e

Annataziont 4ol glorno &

1 Mostra le ore di lezione in base alle firme apposte sul registro di classe. E possibile comunque modificare
manualmente tale dato.

2 In questo riquadro € possibile inserire I'argomento della lezione del giorno dal docente che ha effettuato
I'accesso semplicemente posizionandocisi con il mouse. (Informazione che viene visualizzata anche da parte
dei genitori)

3 In questo riquadro e possibile inserire i compiti assegnati dal docente che ha effettuato semplicemente
posizionandocisi con il mouse. (Informazione che viene visualizzata anche da parte dei genitori)

4 In questo riquadro é possibile inserire eventuali annotazioni giornaliere relativamente alla classe.

(Informazione che NON viene visualizzata anche da parte dei genitori)

[n N

5 Cliccando sul pulsante si aprira questa finestra:

Programmazione Scolastica

Desoriiharm
i Codie Té4a ivibe Date e o State
Codxe Deilegih
0ex D0 U1NIUTE WOLTIN Y
Garmmpe O m (PR T TR O (L9 T el - ©
- vees OO0 M) DT RS ] * ©
Cardy Goddand IS i) [ 1 ©
e f Fomertichirs OSDE201E JTLOME n -
:: X e W ) SO I SR 5 ©
ol plsrTe: Lecoer o 10034 AN00 L)
T R L LT Ly Yy r———
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Da qui & possibile inserire automaticamente I'argomento della lezione del giorno selezionando dall’elenco
I’'argomento desiderato e cliccando sul pulsante m, a patto che sia stata gestita la “Programmazione

Scolastica” e a patto che non sia gia stato inserito I'argomento manualmente nel riquadro apposito (punto 2).
Lo stato da a colpo d’occhio la situazione di svolgimento dei vari argomenti:

T Indica che I'argomento € ancora da trattare
Indica che I'argomento € in corso di trattazione, ma non & ancora terminato

i Indica che I'argomento e stato trattato completamente.

Se si inseriscono i dati in questa finestra piuttosto che utilizzare il Registro di Classe, per confermare i dati bastera
cliccare sul tasto posto in alto a destra =
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INFORMAZIONI RELATIVE AGLI ALTRI DOCENTI (REGISTRO DEL DOCENTE)

OULa ot porso vt s

Compt: assegnab da atn gocent!
Docarntw Materia Comgiti ssswynati
LMD R0 SCENTE MATEVAT W LA ponene

Racotl Ve POTENDOAMENTS LBNGS0RnTa On! [rapen

In questa schermata & possibile visualizzare i compiti assegnati nel giorno selezionato da parte degli altri docenti della

classe.

‘<}:| Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si & pervenuti qui.
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REGISTRO DEGLI OBIETTIVI

Cliccando sull’icona (@ posta nel menu principale del registro del Docente si accede al registro degli obiettivi, ossia
alla visualizzazione delle valutazioni attribuite agli alunni in un determinato obiettivo.

ré t"fisy 8 |'|:_:|"|.u- @ E ® f\. B.

o B BUEIAL Dwewww Vodmami 120 P = assas L Hb - L

' NS gt LINEL T VIV A MORRALE CRCITARE MATERATI Y 1 0AMeTHESTRE ¢

H
5
B
%
S
4

] Ol fasm
(O3] D s Luen
[ry] re oy v
(03] Patars Loyerge

Mt iy et

Figura 6

1r srgbcin WL A, P 000 A WM E T BRI S A e e e e ok B S e T OO B B At e aer it fag e
N Y o
Corgrordors |1 TG

Si visualizzera I'elenco degli alunni della classe, la media di tutte le valutazioni dell’alunno in un determinato obiettivo
e i giorni in cui I'alunno é stato valutato con il voto. Ovviamente facendo riferimento alla frazione temporale impostata
in alto. Dal menu a tendina in alto & possibile selezionare I'obiettivo per il quale si intendono visualizzare le valutazioni.

In alto a destra sono presenti tre icone di stampa E:' che permettono di avere:

e Stampa voti per I'obiettivo e tutta la classe in formato PDF. Questa stampa permette di avere il riepilogo
dei voti di tutta la classe per la frazione temporale impostata e per I'obiettivo selezionato in alto.

e Stampa voti per tutti gli obiettivi e tutta la classe in formato PDF. Questa stampa permette di avere il
riepilogo, ossia la media dei voti per ogni obiettivo di tutti gli alunni della classe.

Stampa voti per tutti gli obiettivi e singolo alunno in formato PDF. Questa stampa permette di avere il riepilogo di
tutti i voti, per tutti gli obiettivi per singolo alunno. Per ottenere questa stampa occorre selezionare prima I'alunno
desiderato in modo che risulti evidenziato in giallo, come mostrato in Figura 6)
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coLLoqul - EsiTo

In questa pagina il Docente puo memorizzare il testo dei colloqui tenuti con i familiari di ciascuno Studente e visualizzare
I’esito dei colloqui degli altri docenti con i genitori dell’alunno preso in considerazione. L’operazione puo avvenire post-
colloquio per tenere traccia dell’esito della conversazione oppure pre-colloquio per memorizzare quello che si intende
comunicare alle famiglie al momento del colloquio.

Sono previsti due campi di inserimento: il “Testo del Colloquio” sara visibile a tutti i docenti della classe, mentre le
“Note riservate al docente” sono riservate al Docente che le ha inserite e non saranno mai visibile ad altri.

ll'- ANICS ITALIS :,-\'; — (i) .'t' “‘ ".".

>
Re———— o— B <

etnnte

Per inserire un nuovo testo, dopo aver inserito la data cliccare sulla casella evidenziata in rosso a sinistra e scrivere.

Per correggere un testo inserito precedentemente editarlo sovrascrivendolo, per eliminare un testo digitato per
errore vistare la casella “Elimina”.

Per confermare definitivamente le modifiche effettuate cliccare sull’icona Salva presente nella barra in alto.
'qj Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si & pervenuti qui.

Per la vera e propria gestione dei colloqui rimandiamo al capitolo Gestione Colloqui.
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GIORNALE DEL DOCENTE

In questa pagina sono mostrati in ordine decrescente di data tutti gli Argomenti trattati e i Compiti assegnati dal
Docente.
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La pagina e di sola consultazione e i dati non possono essere modificati.

% Cliccare su questa icona per stampare il Diario in formato PDF

<::| Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si € pervenuti qui.
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PROCESSI DI APPRENDIMENTO

Partendo dal Registro Completo, selezionando un Alunno e cliccando sull’icona al lato si accede alla scheda dei processi
di apprendimenti del singolo alunno.

| vari criteri di valutazione, incluse le tipologie di valutazione sono personalizzabili nell’Area Alunni cosi come spiegato
nella sezione Processi di apprendimento degli alunni: impostazioni della guida per la Segreteria.

Consultare la propria Segreteria Didattica per maggiori informazioni a riguardo.

| campi “Valutazione iniziale”, “Valutazione | periodo” e “Valutazione |l periodo” accettano fino ad un massimo di 4
caratteri liberi e sono elementi di valutazione definibili dal collegio dei Docenti.
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In coda alla scheda di valutazione ci sono dei campi descrittivi da 1024 caratteri in cui il Docente pud meglio descrivere
gli step di valutazione dell’alunno.

Per confermare definitivamente le modifiche effettuate cliccare sull’icona Salva presente nella barra in alto.

<::' Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si & pervenuti qui.

Copyright® 2013, Axios Italia

55



AXIOS

e w

ANNOTAZIONI GENERALI
Cliccando sull’icona al lato si apre la pagina delle Annotazioni Generali che possono riguardare l'intera classe, od un
singolo alunno, per il periodo della frazione temporale (trimestre, quadrimestre ecc.) su cui si & scelto di lavorare.

12
Set

pgnome ¢ Nome

Se non si seleziona alcun alunno, prima di cliccare sull’icona sopra indicata, le
annotazioni saranno considerate per I'intera classe, altrimenti, se si clicca prima sul

nome di un alunno e poi sull’icona, le annotazioni saranno riferite all’alunno
selezionato.

[01] Asaro Francesco

[02] Borghi Franca

E’ possibile registrare in questa pagina qualsiasi nota, questo dato & completamente riservato e non ¢ tra quelli che
sono visibili a famiglie ed alunni.

Anninlanan de Cald FBtdn
sdacaia: LETTERE [TALLANE - Fraziona! PENTAMESTRS
par I'alunno: Cola Simone

B e uxxla s ot e e e (e [B |
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QU e, en, quash & un rano, & fsiringerst & & orender corsD 2 Mgura o SUme, 08 U ora Mmoo o o desiia: B uvampa costisrs dalfaiira pariec = | gonie. che i
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Per confermare definitivamente le modifiche effettuate cliccare sull’icona Salva presente nella barra in alto.

<::' Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si & pervenuti qui.
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REGISTRO INSEGNANTE DI SOSTEGNO

Quando il Docente di Sostegno accede al registro elettronico avra la possibilita di accedere sia al Registro di Classe che
al Registro Docente.
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Da quest’ultimo & possibile, selezionando un alunno e cliccando sull’icona corrispondente ﬁ,} accedere al Registro
di Sostegno.
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Il Registro di Sostegno si presenta come un insieme di schede in cui il Docente puo descrivere le varie componenti
previste (Anamnesi, Rilevazioni effettuate, Diagnosi, Bisogni, PEI, Adeguamento, Livello raggiunto dall'alunno, Verifiche
effettuate, Colloqui, Relazione finale ed eventuali Suggerimenti di intervento).

Queste componenti, fornite di base, possono essere modificate a piacimento in base alle esigenze specifiche
dell’Istituto dal Pannello di Controllo del Dirigente.

Sono previsti tutti campi di testo che consentono I'inserimento libero di molti caratteri cosi che il Docente abbia la
possibilita di tracciare quanto reputa necessario in riferimento all’alunno.

Copyright® 2013, Axios Italia

57



AOXIOS 58

Nel Registro Giornaliero il docente di Sostegno pud accedere per inserire eventuali valutazioni, argomenti, compiti e
commenti e per l'utilizzo del quale rimandiamo all’apposita sezione Registro Docente Giornaliero

Per confermare definitivamente le modifiche effettuate cliccare sull’icona Salva presente nella barra in alto.

<]:| Questa icona consente di tornare alla pagina (es. Registro Completo) dalla quale si & pervenuti qui.
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REGISTRO VOTI

Il Registro dei voti nasce dall’esigenza di avere un quadro d’insieme dei voti dati ai vari alunni anche per quanto
riguarda le valutazioni degli obiettivi. Anche in questa sezione & possibile inserire/modificare/cancellare i voti,
senza dover per forza accedere al registro del docente giornaliero.
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In questa schermata si visualizza come al solito I'elenco degli alunni della classe sulla sinistra con la solita icona
da cui & sempre raggiungibile la Scheda Alunno

Tramite il pulsante * € possibile inserire le valutazioni per I'alunno corrispondente. Se invece si desidera inserire
valutazioni per pil alunni contemporaneamente, occorrera selezionare gli alunni interessati e cliccare sul pulsante
: o sul pulsante * a seconda se si desidera inserire singole valutazioni o valutazioni per obiettivi.

Per maggiori informazioni riguardo alla modalita di inserimento delle valutazioni, rimandiamo al Registro Docente

Giornaliero.

Le valutazioni che vengono visualizzate sono relative alla frazione temporale selezionata all’accesso, divise per
tipologia ed in alto ad ogni voto & riportata la data in cui & stato inserito. Le valutazioni si dividono in (per

esempio H) (per esempio ) e (per esempio B).

Se la frazione temporale non & la prima dell’anno, il programma riporta il riepilogo dei voti dello scrutinio della
frazione precedente.
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QUADRO RIEPILOGATIVO

Il quadro riepilogativo nasce dall’esigenza di avere in modo immediato le medie dei voti dati agli alunni della classe
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nelle varie tipologie per avere poi nella colonna “Tutti” la media totale di tutte le valutazioni.

ATTENZIONE! La media totale NON é la media delle medie, perché sarebbe un calcolo matematico errato!
E invece la somma di tutte le valutazioni assegnate all’alunno per la frazione temporale selezionata e per tutte le
tipologie di valutazione, diviso per il numero di dette valutazioni.

Questa rappresentazione tabellare dei dati puo essere usata come strumento per analizzare a colpo d’occhio
I'andamento di un singolo alunno o dell’intera classe e stabilire immediatamente la necessita di successive
verifiche scritte o interrogazioni orali.

Le informazioni che vi ritroviamo sono:

e Ladata dell’'ultima valutazione assegnata all’alunno nelle varie tipologie.
e L’indicazione del rendimento dell’alunno: 4 [I'alunno sta migliorando nel suo rendimento

4 I'alunno sta peggiorando nel suo rendimento
= |'alunno e costante nel suo rendimento

e L’indicazione delle ore di lezione. Tale informazione viene implementata dalle ore di lezione inserite (in
automatico dalle firme del registro di classe, se si utilizza tale automatismo o a mano dal docente stesso)
nel Registro Docente Giornaliero.

e Ll’indicazione della percentuale delle assenze dell’alunno per tenere sotto controllo la validita dell’anno
scolastico. Ovviamente la percentuale qui riportata & relativa solo alla materia di insegnamento del

docente che ha effettuato I'accesso ed & calcolata in base alle ore di lezione. Tali ore di lezione non sono

altro che la somma delle firme apposte dal docente nel registro di classe.

e La sezione dei colloqui per tenere sotto controllo la data dell’ultimo colloquio avuto con i genitori ed il
numero dei colloqui avuti con la famiglia.

e Se la frazione temporale che si sta analizzando non ¢ la prima dell’anno scolastico, il programma riporta
il riepilogo delle valutazioni dello scrutinio della frazione temporale precedente.

Tramite I'icona e possibile visualizzare nel dettaglio tutte le valutazioni dell’alunno e le eventuali note
disciplinari dell’alunno stesso o dell’intera classe:
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Figura 7

| voti possono essere visualizzati sotto forma di Griglia come mostrato in Figura 7

L Prmate ramey ramren e

Gwsafioli

A
B

Figura 8

O sotto forma di elenco come mostrato in Figura 8. In questo caso il programma & in grado di mostrare subito eventuali
commenti al voto, pubblici o privati, il valore del voto stesso, che pud cambiare a seconda del peso attribuito, e il nome

del docente che hainserito quella determinata valutazione se diverso da quello che ha effettuato I'accesso, per esempio
un supplente.
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PROGRAMMAZIONE — LIBRI DI TESTO

{ Cliccando su questa icona ¢ possibile accedere alla gestione degli obiettivi, alla gestione della programmazione
didattica, alla gestione della programmazione scolastica ed alla gestione delle adozioni dei Libri di Testo.

Clccare sull'icana coernispoindente alla lunEane desiderata
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(GESTIONE DEGLI OBIETTIVI

In questa sezione & possibile inserire tutti gli obiettivi che il docente che ha effettuato I’accesso intende gestire per le
proprie materie nel corrente anno scolastico.
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Per inserire gli obiettivi occorre posizionarsi sul primo riquadro vuoto e scrivere la descrizione dell’obiettivo che si
intende gestire e salvare dalla solita icona E

| Ouon  Oustmwss oo sospetons s e
ol b L BUD ML COoTYU Ry
/

Analizziamo le icone di questa schermata:

,‘ Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni obiettivo, € possibile aprire un editor di testo per eventuali
annotazioni sull’obiettivo inserito
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Questo simbolo posto accanto ad ogni obiettivo indica I'impossibilita di cancellare lo stesso perché gia
utilizzato nelle valutazioni degli alunni.

Qualora accanto ad uno o piu obiettivi invece dell'icona lucchetto, precedentemente illustrata, fosse
presente questa check box, significa che I'obiettivo non € ancora stato utilizzato e che quindi puo essere

AAXIOS

eliminato semplicemente mettendo il flag e cliccando sull’icona di salvataggio  [&]

Questa icona € ad uso esclusivo delle SCUOLE PRIMARIE e delle SCUOLE SECONDARIE DI PRIMO GRADO

Cliccando su questa icona € possibile richiamare gli obiettivi ministeriali, qualora si volessero gestire, avendo
I’accortezza di selezionare la materia di competenza, selezionare I'obiettivo desiderato e cliccando sul tasto

inserisci, come mostrato in figura:

Materia
Mateama ¥

Compectenze

Nessuna selencne VISIONT
Educazione dellimmagine
Educazione matoria

Educazione musicale

Educazione tecnica

Geografia
Italano

' Lingua comunitaria

TReligione
Sclenze

VISION]

Seconda lingua comunitarna

Storia

Terza lingua comunitaria

Matomatica

DATI E PREVISIONI

Elnco compatenze

Indicatore Sclezione

In samplici situazian! aleatorie, individuare gli

aventi elemantarl, assagnare a essi uns

probabilita, calcolare la probabilitd di cualche

avento, scomponendolo in eventi alamentad

dizguntl

Rappresentare Insiemi df datl, anche facendo usao

diun fogho slettronico. [n sttuazion significative
confrontare datl al fine di prenders gaclsonl,

utdizzando e distribuzion) dede frequenze e delle
frequenze relative, Sceghiere ed viBlzzare valori @
medi (moda, mediona, media arltmetica)

adeguati alls

:--h_-.ﬁ.'l e alle caratteristiche del

1ati o disgp lone, Saper voaltare Ly voriabilitd ¢
un insieme di dati determinandone, ad esempo, il
campo di variazions

Riconoscere coppio di aventi complemantar),
incamestihill ndinondoent

> I [

E possibile che non siano presenti tutte le materie di insegnamento. Questo perché il ministero non ha fornito
gli obiettivi per tutte le materie. Nel caso in cui la propria materia non dovesse comparire, vorra dire che il
docente dovra provvedere ad inserire gli obiettivi manualmente.

Cliccando su questa icona e possibile copiare gli obiettivi inseriti in altre classi che abbiano la stessa materia, a
patto che in queste classi non siano stati ancora gestiti.
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PROGRAMMAZIONE DIDATTICA - NEW

La programmazione didattica nasce in principal modo dall’esigenza delle scuole primarie e secondarie di | grado di
riunirsi in team per discutere dell’andamento dei singoli alunni o delle classi in generale e ridistribuire I’eventuale lavoro
tra le materie di studio e/o definire le attivita da svolgere.

In questa sezione & dunque possibile creare i team di docenti di un’unica classe o di piu classi (p.es. come consiglio di
interclasse) e gestire i verbali di queste riunioni.

Tutti i docenti possono accedere a questa sezione e il docente che crea il Team ne diventa automaticamente il
coordinatore.

La programmazione didattica si divide in due fasi la prima propedeutica all’altra.
Di seguito andiamo ad analizzarle nel dettaglio.

1. GESTIONE
La gestione permette di creare il Team di lavoro che come precedentemente accennato, pud essere
composto dai docenti di una o piu classi.
Al primo accesso ovviamente la schermata risultera vuota e per creare un Team occorrera cliccare sul

pulsante EEEE
All'accesso il programma mostrera tutti i Team inseriti dall’utente e di cui & coordinatore.

ﬁ'rl'-_lii
=
- |
Figura 9
B Mocifica Tramite questa icona & possibile modificare i dati di un Team precedentemente inserito, come
anche cambiare il coordinatore. (Vedi Figura 9)
Tramite questa icona e possibile eliminare completamente un Team. Se questa icona non e
imina

presente, vuol dire che al Team sono stati legati dei verbali, per cui non & possibile cancellarlo.

Tramite questa icona € possibile inserire un nuovo record per creare un nuovo Team di lavoro

ed il programma prospetta la seguente finestra:
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In questa fase si inserisce il nome del Team, un’eventuale annotazione, si seleziona la classe o le classi e si preme
sul pulsante ¢ | per visualizzare sulla destra i docenti appartenenti alla/e classe/i selezionata/e. E possibile togliere
la spunta a quei docenti che non devono far parte del team.
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E inoltre possibile indicare per ogni docente facente parte del team indicare se possono:

+ Inserire un verbale

Visualizzare i verbali inseriti in questo team, indipendentemente da chi li abbia inseriti. Questa

selezionati.
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Modificare tutti i verbali inseriti in questo team, indipendentemente da chi li abbia inseriti.
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i Eliminare un qualsiasi verbale inserito in questo team, indipendentemente da chi lo abbia
inserito.

- Il docente che crea il Team ne diventa automaticamente coordinatore come mostrato in Figura 11. Quindi un
qualsiasi docente puo creare un team e diventarne cosi il coordinatore.

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul pulsante mposto in basso a destra della finestra.

2. VERBALI
All’'accesso a questa sezione il programma dara la possibilita si selezionare il team di cui il docente che ha
effettuato I'accesso fa parte e di cui si desidera visualizzare/inserire i verbali ed una volta selezionato il
team saranno mostrati tutti i verbali. Ovviamente il docente potra modificare e/o eliminare solo quelli
per cui ha le autorizzazioni, mentre gli altri verbali saranno di sola visualizzazione:

e
L UL T

] B Cors ke Cru B = Barewsty o — ' v b Pt ol

L I e
Figura 11

Una volta selezionato il team in alto (Figura 11) di cui si visualizza la descrizione inserita in fase di creazione del
team ed il coordinatore dello stesso, si visualizzeranno:

Annotazioni: ossia eventuali annotazioni inserite sempre in fase di creazione del Team.

Coordinatore: ossia il docente che ha creato il Team.

Comandi: ossia la possibilita di inserire un nuovo verbale qualora il docente che ha effettuato I'accesso abbia le
autorizzazioni ad inserire nuovi verbali.

T

Se si sceglie il team per la prima volta non si visualizzera alcun verbale e occorrera cliccare sul pulsante E&
per inserirlo ed il programma prospettera la seguente finestra:

pT
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AAXIOS

Numero Verbale: il numero del verbale attribuito al momento del caricamento.

Data: la data del verbale

Ora inizio e ora fine: I'ora di inizio e fine della riunione.

Luogo: il luogo dove € avvenuta la riunione.

Periodo: il periodo che si sceglie di considerare per il team preso in considerazione.

Descrizione: ¢ la descrizione che si sceglie di dare alla riunione.

E inoltre possibile indicare, dei docenti facenti parte del team, quali sono presenti alla riunione.

E poi possibile inserire:

ORDINE DEL GIORNO

INGLESE (Arcangeli Silvia)
EDUCAZIONE TECNICA (Conti Stefano)
ITALIANO (Farachi Francesca)

CONCLUSIONI

Cliccando su questa voce il programma aprira un editor di
testo che permettera di inserire I'ordine del giorno della
riunione. Questa parte puo essere modificata dai membri
del team che abbiano I'autorizzazione alla modifica del
verbale.

Il programma prospetta le materie, con i relativi docenti,
degli insegnanti che fanno parte del team. Cliccando sulla
relativa materia il programma aprira un editor di testo che
permettera di inserire eventuali note dei vari docenti,
ognuno per la propria materia. Quindi, per esempio, il
docente di italiano potra aprire 'editor della materia
inglese, ma sara di sola lettura, perché la modifica e
I'inserimento e prevista ognuno per la propria materia.

Cliccando su questa voce il programma aprira un editor di
testo che permettera di inserire le conclusioni della
riunione. Questa parte puo essere modificata dai membri
del team che abbiano I'autorizzazione alla modifica del
verbale.
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ALLEGATO Cliccando su questa voce il programma permettera di
allegare un file esterno a questo verbale.

Per confermare i dati bastera cliccare sul tasto posto in basso a destra.

Il programma generera una riga al di sotto del team che € stato preso in considerazione (Figura 11) riportando le
seguenti informazioni:

Numero Verbale: il numero del verbale attribuito al momento del caricamento.

Data: la data del verbale

Ora inizio e ora fine: |'ora di inizio e fine della riunione.

Luogo: ossia il luogo dove e avvenuta la riunione.

Periodo: il periodo che si € scelti di considerare al momento della creazione del verbale.

Descrizione: ¢ la descrizione che si € scelti di dare alla riunione al momento della creazione del verbale.

@ : eventuale file allegato al verbale. Se questo campo & vuoto vuol dire che a quel dato verbale non & stato
inserito alcun allegato, in caso contrario compare licona * che permettera di scaricare l'allegato
precedentemente inserito.

Inserito da: il nome del docente che ha inserito o I'ultimo docente che ha modificato il verbale.
Comandi: le operazioni che possono essere effettuate dall’utente che ha effettuato I'accesso in base alle

autorizzazioni che gli sono state attribuite:

& Modifica Questa icona permette di modificare i dati del verbale aprendo la stessa finestra
dellinserimento.

B Stampa Il programma tramite questo pulsante & in grado di generare un file word con le
informazioni inserite nel verbale.

Questa icona permette di eliminare un verbale precedentemente inserito ed & presente
solo se si possiedono le autorizzazioni ad eliminare.

Copyright® 2013, Axios Italia

68



AXIOS

PROGRAMMAZIONE SCOLASTICA

Accedendo a questa sezione ogni docente, per la/le propria/e classe/i e la/le propria/le materia/e, potra inserire e
gestire la programmazione scolastica, ossia gli argomenti che il docente intende trattare nell’anno scolastico corrente.
Ogni argomento puo essere suddiviso in dettagli, come mostrato in figura.

| — —— ————tt 11 b > — ¢ 1'.\ & B <

= Tramite questa icona & possibile aggiungere un nuovo Argomento Principale e, se necessario, & possibile
inserire contestualmente uno o piu dettagli, cliccando sul pulsante “Aggiungi dettaglio”.

In questa maschera e possibile quindi inserire I'argomento che si intende trattare, si puo indicare lo stato avanzamento,
la data in cui si intende iniziare e terminare I'argomento e quante ore sono necessarie allo svolgimento.

Argomenta Principale

[% Cliccando su questa icona € possibile copiare la programmazione inserita in altre classi che abbiano la stessa
materia, a patto che in queste classi non sia stata ancora gestita.

, Cliccando su questa icona, posta accanto ad ogni argomento principale, € possibile richiamare I'argomento per
un’eventuale modifica dello stesso o I'aggiunta di un dettaglio.

Questo simbolo posto accanto ad ogni argomento principale indica I'impossibilita di cancellare lo stesso perché
[ 2] gia utilizzato nei registri di classe e del docente.

Qualora accanto ad uno o piu argomenti principali invece dell’icona lucchetto, precedentemente illustrata, fosse
.| presente questa check box, significa che 'argomento non & ancora stato utilizzato e che quindi pud essere
eliminato semplicemente mettendo il flag e cliccando sull’icona di salvataggio (=

I% Tramite questa icona & possibile ottenere una stampa riepilogativa degli argomenti inseriti, con relativi sotto
argomenti, e con il monitoraggio di quali sono da iniziare, iniziati e terminati.
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LIBRI DI TESTO
La sezione dei libri di testo si suddivide in due schede:
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Cliccando su questa voce di menu, sara possibile per il docente visualizzare le classi a lui assegnate per il
prossimo anno, con le adozioni proposte, provenienti dalle adozioni dell’anno precedente.

i
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In alto e possibile selezionare la classe per cui il docente dovra effettuare le proposte. Qualora la classe
non dovesse essere corretta, occorrera rivolgersi alla propria segreteria didattica.

Il programma mostrera i testi della classe per ciascuna materia insegnata dallo stesso docente per quella
classe. Infatti come si puo notare dalla figura sopra, riportata come esempio, il docente che ha effettuato
I'accesso insegna nella classe 1° sia Lettere, che Storia e Geografia.

Se i testi non subiscono variazioni rispetto all’anno precedente, non occorrera effettuare modifiche, se
non eventualmente alle indicazioni “Opzionale”, “Uso” e “Possesso”. Per modificare tali informazioni

bastera cliccare sul tasto e il programma mostrera la seguente finestra:

deBiica Dot oF adogEin

Clnans: L &l
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Per confermare bastera cliccare sul tasto
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Qualora invece si desideri modificare il testo per I'anno successivo, sempre all'interno della scheda
modifica & possibile ricercare il nuovo testo direttamente dal catalogo AIE scrivendo almeno i primi 4
caratteri o del titolo o del codice ISBN del testo.

Qualora invece si decida di aggiungere all’elenco gia presente una proposta di adozione occorrera cliccare
sul tasto T con il quale si potra consultare il catalogo AIE per ricercare la proposta per il prossimo
anno:

LDV Prapnsa o) adonnne

Climwnm: 174 “hLE

FABIER A

TR 55530 - ALLA SOOPTATA (TE PRORAESSS SPON D14 | ETS/06 STTGRSL-TEL TESTT L TRA TTESS IMRTIR T TATIIHE 1 FIILGAACT
SARES LM 1) vl U

STREEIGATERGY . ANTOUOGHA D4 | ERDMESS] SPOF POF MUAUESM FOLAGLA < 201 1) v, L
FTRERELNTAIE Y - ARTOLCGEE D FROSAETLT SRONS: [Fal LARRT: # 018 . vl 1

ATEEEH LI DA0nE . ARTOUDGA DR FRCAIEES SPOG (Fad LAERT A MW . el

STREBIERMSTAT - ANTOLOGA DB FROMESS: SROG - SB00K YIDUNE ULIOD ([DUMCHELL 7 J0M5]. vol U

Occorrera selezionare in alto la materia per cui inserire la proposta di adozione e nel campo “Libro”
occorrera ricercare o per titolo o per codice ISBN il libro della proposta inserendo almeno 4 caratteri per
iniziare ad effettuare la ricerca.

Una volta selezionato il testo desiderato bastera accertarsi che le informazioni di “Opzionale”, “Uso” e

“Possesso” siano corrette e a questo punto cliccando sul tasto il programma aggiungera ai testi
presenti il nuovo libro selezionato.

Una volta terminate queste operazioni, sara compito della segreteria didattica confermare le proposte
cosi effettuate ed inviare le nuove adozioni all’AlE.

- Il coordinatore di classe ha la possibilita di gestire le adozioni per tutte le materia della classe di cui &
coordinatore.
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MATERIALE DIDATTICO

Questa sezione nasce dall’esigenza di conservare cosi come anche condividere materiale didattico con i propri
colleghi e con gli studenti.
Il contenuto di questa pagina € indipendente dalla classe/materia/anno scolastico selezionati all’accesso al

registro elettronico, per cui &€ sempre disponibile, ovvero il materiale condiviso in un anno scolastico lo sara anche
per tutti gli altri anni scolastici.

Per facilitarne l'utilizzo e la ricerca del materiale caricato, & stato pensato di organizzare i vari argomenti per
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Cartelle

Non ¢l seng cartells
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cartelle e sottocartelle che vengono definite direttamente dall’'utente.

Per cominciare a caricare il materiale desiderato, occorrera quindi prima creare almeno un contenitore, ossia una
cartella.

PR

Tramite il pulsante EE222220 & quindi possibile creare le cartelle desiderate:

Figura 12
La schermata si compone di due sezioni.
Nella prima “Dati cartella” va indicato il nome che si intende assegnare alla cartella che si sta creando (campo
“Nome Cartella”) ed un’eventuale annotazione (campo “Note”). Se la cartella che si sta creando non é la prima,
ma vuole essere una sottocartella di una gia creata, nel campo “Sottocartella di:” occorrera aprire il menu a
tendina ed indicare quale sia la cartella principale (vedi Figura 12).
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Figura 13

Nella seconda sezione & possibile dire al programma se il materiale che andremo a caricare nella cartella che si
sta creando € da condividere oppure no. Ovviamente se non indichiamo nessun docente, cosi come nessun
alunno, vorra dire che il materiale inserito sara ad uso esclusivo del docente, fermo restando che il dirigente ha
sempre facolta di visionare tutto cio che viene caricato.

Come anticipato il materiale caricato puo:

Condivisa con i docenti delle classi: essere condiviso con i docenti di una o piu classi. Indicando la classe o le classi
di appartenenza dei docenti interessati, il programma dara la possibilita di usufruire del materiale che si andra a
caricare.

Per esempio, se si indica la classe 1°A, tutti i docenti di quella classe, indipendentemente dalla materia di
insegnamento, potranno visualizzare ed usufruire del materiale messo a disposizione dal docente che ha creato
tale cartella.

Condivisa con i docenti delle materie: essere condiviso con i docenti di una o piu materie.

Per esempio, se si indica la materia “[MM] ITALIANO”, vorra dire che tutti i docenti di italiano della scuola media
potranno visualizzare ed usufruire del materiale messo a disposizione dal docente che ha creato tale cartella (vedi
Figura 13).

La sigla tra parentesi quadre prima della materia sta ad indicare:

[EE]=SCUOLA PRIMARIA

[MM]=SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO

[SS]=SCUOLA SECONDARIA DI Il GRADO

ATTENZIONE! Una volta selezionata la materia, il programma rendera visibile e fruibile il materiale caricato ai
docenti che in area alunni, abbiano I'assegnazione professori/materie con la materia indicata. Per cui se qualche
docente non riuscisse a visualizzare il materiale, occorrera rivolgersi alla propria segreteria didattica.

Condivisa con i docenti: essere condiviso con docenti specifici. In questo caso € possibile indicare il nominativo
del collega o dei colleghi con i quali intendiamo condividere del materiale.

Condivisa con i miei alunni delle classi: essere condiviso con gli alunni di una o piu classi di pertinenza del docente.

Condivisa con i miei alunni delle materie: essere condiviso con gli alunni di pertinenza del docente, indicando
semplicemente la materia insegnata dal docente.
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Per esempio il docente che stiamo prendendo in considerazione insegna italiano in 1°A, 2°A e 3°A. Se in questo
campo indichiamo “[MM] ITALIANO” il programma mettera a disposizione degli alunni di tutte e tre le classi il

materiale che si andra a caricare in questa cartella.

Condivisa con gli alunni: essere condiviso con alunni specifici indicando il nome degli alunni desiderati. In questo
caso, il docente puo indicare anche nominativi non appartenenti alle sue classi.

Una volta inseriti i dati desiderati bastera salvarli tramite il tasto Ea.

-

BEOS AL &3 i wanco GeE & xA
s o 3 - e -

Cartele wots.

Figura 14
Una volta creata la cartella & possibile modificarne la descrizione e/o le condivisioni tramite il pulsante K che

riaprira la maschera precedentemente descritta.

Per caricare dei contenuti all’interno della cartella appena creata, bastera cliccare sul pulsante

Inserimento Nuovo Contenuto <:l

Seleziane della cartella dove Inserire il contenuto Condiviso 2

Deoscrizions 3

1. Nel campo “Selezione della cartella dove inserire il contenuto” il programma mostrera la cartella
precedentemente selezionata (Vedi Figura 14). Qualora si volesse indicare un’altra cartella, se ovviamente
@ stata creata in precedenza, bastera aprire il menu a tendina e selezionare la cartella/sottocartella

desiderata.
2. Se si lascia il campo “Condiviso” impostato sul “Si”, come mostrato in figura, vuol dire che il

Cendg

[ & | contenuto che si sta andando a caricare & da condividere, ed in questo caso il materiale seguira

le regole impostate per la cartella (vedi Figura 13).

measis  Se jnvece si imposta sul “No”, il programma non rendera visibile tale contenuto a nessuno, se
non al docente che lo ha caricato ed al dirigente scolastico.

3. Nel campo “Descrizione” e possibile inserire un titolo al materiale che si sta andando a caricare.

Una volta impostati i dati sopra descritti, € possibile caricare il materiale in tre diverse modalita:
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e Come testo

Figura 15

Inserire un contenuto come testo vuole dire che il docente scrivera cid che desidera nello spazio messo a
disposizione nella schermata (vedi Figura 15). Per confermare i dati occorrera cliccare sull’apposita icona =

e Come collegamento esterno

Figura 16
Inserire un contenuto come collegamento esterno vuol dire che il docente indichera un link ad un sito internet da
cui sara possibile scaricare il documento desiderato (vedi Figura 16). Per confermare i dati occorrera cliccare
sull’apposita icona =
B si ricorda che & possibile inserire un solo collegamento esterno per contenuto. Se si necessita inserire piis

link, bastera caricare pil contenuti.

e Come allegato

—

= -
Figura 17

Inserire un contenuto come allegato vuol dire che il docente puo caricare all'interno del registro un documento
esterno, quindi preparato in precedenza (vedi Figura 17). Per caricare tale file, bastera cliccare su I

Per confermare i dati occorrera cliccare sull’apposita icona =
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- Si ricorda che & possibile inserire un solo allegato per contenuto. Se si necessita inserire piu file, bastera
caricare pil contenuti.

Una volta caricati i propri contenuti, la sezione “Materiale Didattico” si presentera pil 0 meno come nell’esempio
sotto riportato. In questa schermata, oltre a visualizzare le cartelle e sottocartelle create & possibile:

1.

2.

= j\‘-:‘r..;?..:. (_:‘!‘ — P @) M e Songe
_ 8] -
« B <<
|
) Pl 4 8 Content C:::

Figura 18

= espandere tutte le cartelle, nel caso in cui queste contengano delle sottocartelle

e
B ricompattare la visuale per vedere soltanto le cartelle principali.

Visualizzare le cartelle presenti. Nell’esempio di Figura 18 ci troviamo di fronte ad una cartella principale
(Narrativa — Tistu e la magia del pollice verde (dispense)) che ha una sottocartella (Questionari di
narrativa). > questo simbolo posto accanto al nome di una cartella sta ad indicare che esistono delle
sottocartelle ad essa collegate. Nel momento in cui si clicca sul simbolo per vedere le sottocartelle, il
simbolo apparira in questo modo: ~ .

Una volta che viene selezionata una cartella (per cui la cartella verra evidenziata in blu come mostrato in
Figura 18), il programma mostrera a destra i contenuti ad essa collegati, ossia la descrizione che si & data
in fase di inserimento e il simbolo del contenuto che é stato caricato dove:

= indica che e stato digitato un testo. Cliccando su questa icona, il programma mostrera il contenuto
in modalita di sola lettura.

% indica che é stato inserito un collegamento esterno. Cliccando su questa icona il programma aprira
direttamente la pagina internet indicata.

£ indica che é stato allegato un file. Cliccando su questa icona il programma scarichera sul computer il
file allegato al contenuto.

Nella colonna Comandi & inoltre possibile:

& Modifica Modificare i dati precedentemente inseriti. Cliccando su questo comando, il
programma riaprira la stessa maschera di inserimento, spiegata in precedenza.
m Eliminare il contenuto inserito. Cliccando su questo comando, il programma
provvedera ad eliminare il contenuto dopo aver domandato la conferma.
=% Visualizzare i contenuti condivisi da altri docenti. Cliccando su questa icona, il programma
chiedera di selezionare il nome del docente di cui si voglia vedere il materiale condiviso. A questo punto

si visualizzeranno i soli contenuti che il docente precedentemente selezionato ha voluto condividere,
come mostrato in Figura 19
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Figura 19

Si vedra la cartella contenente il materiale condiviso e bastera cliccare sulla descrizione per visualizzarne
il contenuto. Anche qui il programma mostrera le icone che indicano di che tipo di materiale si tratta, se
testo, collegamento esterno o allegato. Nell’esempio mostrato in Figura 19, il materiale & di tutti e tre i
tipi. Se il materiale & di interesse del docente che lo sta visionando, tramite il tasto B s possibile
inserire tale contenuto nel proprio materiale didattico in una della cartelle precedentemente create.
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VOTI FINALI E SCRUTINI

Premessa

La gestione Scrutini € ora completamente integrata dentro RE. Sono previste diverse funzioni applicative,
dall’inserimento dei voti proposti alla gestione dello scrutinio con stampa dei verbali e dei tabelloni, alla gestione
dell’indicazione delle modalita di recupero per le carenze per finire con I'inserimento dei recuperi.

Scelte Preliminari

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe la Materia e la Frazione Temporale (trimestre,
quadrimestre ecc.) sulle quali si vuole operare.

AXIOS ITALLA - SCIENTIFICO [RMPSC ;I 4445 Liceo Scentifico Minisp.P.N.I ;I PRIMOC PERIODO ;I

Effettuate le scelte preliminari sara possibile selezionare la componente su cui si desidera operare e la modalita di
gestione della stessa.

Voti Finali e Scrutini
Voti Proposti: consente l'inserimento dei voti proposti per

classe e materia con la possibilita di inserire il voto proposto di
8 Voti Proposti Comportamento e anche un giudizio.

Scrutinio: ¢ il cuore dell’applicazione, una volta che tutti i
Docenti di una classe hanno inserito i voti proposti, il consiglio
Scrutinio di classe pud stabilire i voti definitivi in base a dati aggregati e
statistici di aiuto (medie, tendenze ecc.).

Modalita Recupero Carenze: si possono indicare per ogni

Modalita Recupero

Carenze materia e per gruppi di alunni le modalita di recupero delle
carenze senza doverle inserire alunno per alunno.

Recupero Carenze: per ogni alunno con carenza & possibile

Recupero Carenze indicare il recupero o meno e I'eventuale giudizio.

Scrutinio Recupero Carenze: come per lo Scrutinio di fine
Scrutinio Recupero periodo, ma per il recupero delle carenze.
Carenze
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VOTI PROPOSTI

All'interno di questa pagina, il Docente, basandosi su molteplici informazioni calcolate automaticamente dal
sistema, sara in grado di inserire le proposte di voto per ciascun alunno per le sue materie.

Tale funzione & accessibile da ciascun docente per la/le propria/e materia/e di insegnamento, dal coordinatore di
classe per tutte le materie di insegnamento della classe di cui € coordinatore e dal dirigente scolastico.

Il Dirigente Scolastico puo pero decidere se il coordinatore possa accedere o anche intervenire ed inserire e/o
modificare i dati dei colleghi. Questa impostazione si trova nel Pannello di Controllo del Dirigente Scolastico.

Questa pagina € del tutto simile a quella del Quadro Riepilogativo, ma contiene in pil una sezione dedicata
appunto all’inserimento dei dati (Voti proposti, Assenze, Voto proposto di comportamento Giudizi e Annotazioni)
che poi saranno presi come base in sede di Consiglio di Classe per gli scrutini veri e propri. Tale inserimento &
vincolato dal dirigente scolastico che puo decidere fino a che data possano essere inseriti i voti proposti dai vari
docenti (Figura 20). Tale parametro viene impostato nel Pannello di Controllo del Dirigente Scolastico.
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Figura 20
La pagina e suddivisa logicamente in sezioni distinte. La sezione MO FEROLO
riportata a lato (di sola lettura) la ritroviamo solo per frazioni temporali
successive alla prima (es. secondo quadrimestre, secondo e terzo e —

trimestre). In essa sono riportati i voti definitivi (ossia i voti riportati in
pagella) della frazione temporale precedente a quella su cui si sta
operando. Questi dati sono riportati per consentire una valutazione AU i asount Betaimts
globale di ogni studente senza dover tornare nelle frazioni temporali

precedenti.

Per le sole ScUOLE SECONDARIE DI Il GRADO si ha anche I'indicazione del recupero o meno delle carenze della frazione
temporale precedente.
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Cliccando sull’icona e inoltre possibile aprire una schermata contenente tutte le Valutazioni divise per tipo
(ed ordinate per data) e I'’elenco completo dei Provvedimenti Disciplinari relativi all’alunno selezionato.
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Figura 21

| voti possono essere visualizzati sotto forma di Griglia come mostrato in Figura 21.

Inoltre in basso ed in corrispondenza di ogni tipologia di valutazione, il programma mostra la tendenza
dell’alunno, cioe¢ il suo rendimento:

4 I'alunno sta migliorando nel suo rendimento

¥ I'alunno sta peggiorando nel suo rendimento

I’alunno é costante nel suo rendimento

Twwmgw et Dywewws

4]

m
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Figura 22

O sotto forma di elenco come mostrato in Figura 22.

In questo caso il programma ¢ in grado di mostrare subito eventuali commenti, pubblici o privati, al voto, il peso
del voto stesso e, se inserito da un docente diverso da quello che ha effettuato I'accesso, per esempio un

supplente, il nome del docente che ha inserito quella determinata valutazione.
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Figura 23

Nella scheda relativa alle Note disciplinari si visualizzeranno le note relative alla classe e quelle relative al solo
alunno, con anche il nominativo del docente che le ha inserite (Figura 23).

Sempre in modalita di sola lettura si visualizzano le medie dei voti assegnati all’alunno divise per tipologie di
valutazione con anche l'indicazione della data dell’ultima valutazione assegnata ed il numero totale di valutazioni
e, come prima l'indicazione del rendimento scolastico dell’alunno.
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Sono inoltre riportate le ore totali di lezioni tenute per quella materia, dato che viene preso dalle ore di lezione
inserite nel registro personale del docente, con accanto le ore di assenza ed il calcolo della percentuale di assenza
(solo scUOLE SECONDARIE DI | E Il GRADO).

ATTENZIONE! La percentuale qui riportata e solo indicativa in quanto & per materia ed e calcolata in base alle firme

e non dalle ore di piano di studi come impone la normativa vigente. Il calcolo totale ed ufficiale della percentuale

di assenza, tenendo conto quindi delle ore da piano di studi, lo si avra nello scrutinio vero e proprio.
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Nell’ultima sezione sono presenti i dati che possono essere calcolati dal programma e successivamente anche
modificati dal docente.

Per cui prima di procedere all’'inserimento dei dati per lo scrutinio si consiglia di cliccare sull’icona posta
in alto a destra, che permette di copiare le medie dei voti e le assenze nelle apposite colonne.
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-—

scritto Grafico Crale racico ware Ttz ' E

] ' © 0 |'e o ) ll} @ B <
= oty 7= ” = ir

° ; o - &)

@ W ° * o

o ° . @

- Il programma riportera le medie solo laddove i campi siano vuoti, mentre le assenze vengono sempre
sovrascritte.

Una volta ricopiate medie ed assenze, il docente ha sempre facolta di intervenire manualmente laddove debba
rettificare un qualsiasi dato. Non & necessario arrotondare le medie calcolate, perché il programma lo fara in
automatico in fase di scrutinio.

ATTENZIONE! E fondamentale cliccare sull’icona affinché il programma riporti le assenze orarie come
mostrato in figura. Se la colonna delle assenze non viene valorizzata o tramite la copia 0 manualmente, in fase

di scrutinio I'inserimento delle assenze dovra essere fatto rigorosamente a mano.

Per le sole scUOLE PRIMARIE |la colonna delle assenze orarie é sostituita con la colonna delle “assenze giornaliere”
in modalita di sola visualizzazione, per poter inserire tale dato nel giudizio globale dell’alunno in modo che venga
poi riportato in pagella.

| dati dell’'ultima sezione quindi sono:

2 A Gl &

Voti Proposti (voto unico o differenti
tipologie di valutazione), Assenze orarie,

Vot T whete voto proposto di Comportamento.
Fropasts  Aszencs velo Tregoste Tize recopern carents SRR Qe AN
= Comgortamanto . o o .
Per le sole materie Religione Cattolica e
\: & | Materia Alternativa ed anche per il
erin g aa e - B2 Comportamento la colonna del voto

proposto ha un menu a tendina dal quale

poter scegliere la valutazione desiderata

4 dalla tabella che e stata implementata

dalla segreteria scolastica nell’area
Alunni. Per non visualizzare valutazioni non idonee a valutare la religione cattolica piuttosto che la materia
alternativa ed il comportamento occorre rivolgersi al Dirigente Scolastico in modo che possa intervenire nel

proprio pannello di controllo nella sezione Voti

Cliccando sulle icone a destra & possibile memorizzare un Giudizio e delle Annotazioni riservate al
docente. Se tali icone risultano di colore verde, € perché il docente ha gia inserito un giudizio o delle annotazioni
per quell’alunno.
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Per l'inserimento dei Giudizi & possibile utilizzare la comoda funzione di composizione automatica, (vedere
paragrafo Composizione Automatica Giudizi).

ATTENZIONE! Il Giudizio che viene scritto dai docenti utilizzando I'icona sopra descritta & un giudizio relativo alla

materia di inseghamento. Se si intende invece inserire un giudizio globale, o per le classi terminali (terze medie e

guinte superiori) un giudizio di ammissione agli esami di stato, occorrera utilizzare I'icona apposita posta in alto

’E che & pero appannaggio del Dirigente Scolastico o del Coordinatore di Classe. Da questa stessa finestra & altresi
possibile inserire un giudizio di comportamento.

Altrimenti tale giudizio puo essere inserito direttamente in fase di scrutinio.

Solo per le ScUOLE SECONDARIE DI | GRADO tramite questa funzione, oltre al giudizio globale e a quello di
comportamento, € possibile inserire il consiglio orientativo, se si tratta di classi terminali (terze medie). Tale
informazione sara visibile dalla famiglia.

- Per le SCUOLE SECONDARIE DI Il GRADO € stata anche introdotta la possibilita di indicare, gia in fase di voto
proposto, la modalita di recupero delle carenze in caso di valutazioni negative e di compilare la scheda delle
carenze tramite il pulsante . Se tale icona risulta di colore verde (Figura 24) significa che la scheda delle carenze
e stata compilata, ma & comunqgue sempre possibile visualizzarla e /o modificarla.

Voto Scheda

Voto Proposto
Proposto  Assenze
— Comportamento

Tipo recupero carenza carenza

5 13 - ntervento di recupero [20% v

Figura 24

Se il dirigente scolastico o il coordinatore di classe volessero avere una visione d’insieme dei voti proposti inseriti
da tutti i docenti, hanno facolta di richiedere una stampa dai Riepiloghi Statistici dove troveranno il report

“Riepilogo Voti Proposti”.
Quando tutti i dati sono stati inseriti e controllati, salvare cliccando sull’icona a sinistra

Cliccare su questa icona per stampare in formato PDF tutti i dati per la gestione durante gli scrutini o per
archiviazione.
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CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE - (Proposte di voto)

Per ottemperare al DPR 275/1999 e vista la circolare N° 3 del 13 febbraio 2015 e successive integrazioni & stata
introdotta la possibilita di compilazione del CERTIFICATO DELLE COMPETENZE.

Tale certificato secondo le direttive ministeriali deve essere rilasciato al termine della scuoLA PRIMARIA e al termine
della SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO.

Per scelta pero viene data la possibilita di compilare tale certificato per tutte le classi e per tutti gli ordini scuola,
perché potrebbe esserci la volonta di compilarlo per tutte le classi e non solo per quelle indicate dal ministero.

Per le seconde classi della scuUOLA SECONDARIA DI || GRADO si puo decidere di utilizzare questa nuova procedura,
ovviamente dopo aver operato le opportune modifiche al modello (per le modifiche rivolgersi alla propria
segreteria didattica) o si puo decidere di continuare ad utilizzare il modello proposto sino ad ora all’interno degli
scrutini, nella Scheda Singolo Alunno. Anche per le terze classi della SCUOLA SECONDARIA DI | GRADO si puo decidere
di utilizzare il vecchio modello proposto sino ad ora all’interno degli scrutini, nella Scheda Singolo Alunno.

E“. Tramite questa icona € possibile quindi accedere alla gestione delle competenze PROPOSTE.

d

Cio significa che ogni docente pud proporre il livello delle competenze dei vari alunni cliccando sul EEES
pulsante

In questa scheda si visualizzano le competenze cosi come sono state definite dalla Nota Ministeriale Prot. 2000
del 23 febbraio 2017. Nella colonna “Livello” aprendo il menu a tendina e possibile indicare il livello per la
competenza selezionata.

SOLO per il coordinatore di classe o per il Dirigente Scolastico nei riquadri in basso € possibile inserire delle
eventuali indicazioni cosi come il consiglio orientativo per quanto riguarda le terze classi della SCUOLA SECONDARIA
DI | GRADO.

Per confermare i dati occorrera cliccare sul tasto m

Copyright® 2013, Axios Italia

84



AXIOS

SCRUTINIO

Questa pagina, costituisce il nucleo centrale della gestione; una volta inseriti, da parte di tutti i Docenti, i voti proposti

per ogni materia il Dirigente o il Coordinatore (se abilitato) puo iniziare lo scrutinio.

Iniziamo col descrivere le icone presenti nella barra in alto della videata:

¥
lﬁ Trasferisce il contenuto dei Voti Proposti sui corrispondenti Voti Definitivi.

ﬁ Permette di accedere all'inserimento facilitato dei giudizi globali e dei giudizi di comportamento.

EL Consente di accedere direttamente alla gestione del certificato delle competenze, senza dover tornare

necessariamente al menu principale.

Consente, a fine scrutinio, di salvare i dati finali, di generare e stampare il tabellone ed il verbale e di bloccare
203

definitivamente la possibilita di modificarli.

% Consente, direttamente da qui, senza tornare al menu, di indicare per materia le Modalita Recupero Carenze

La pagina principale della gestione prevede la visione di insieme del tabellone dello scrutinio in base alla frazione

temporale selezionata (senza o con esito finale).

BORGHI VEROMICA NC NC NC | N

CICCARELLIDILETTA @ & mnn---nn nn

Alb A S5

COLA SIMONE el s ﬂﬂﬂ--ﬂﬂ-ﬂ-ﬂ

- In questa schermata NON ¢ possibile effettuare alcuna modifica poiché la pagina & di sola visualizzazione.

Per effettuare le modifiche sara necessario entrare nella scheda del singolo alunno tramite I'apposita icona &

posizionata accanto al nome di ciascuno studente.
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Al primo accesso allo scrutinio di una classe il

‘a

programma chiedera se copiare i voti proposti €10 piim sos the 5 SLctde I MO0 OVSN P s Ovsie
®;|SOx o0
nei definitivi. Se si clicca su “Annulla”, per

Capaare | voli gy 0 watl 2efinettn

effettuare I'operazione in un secondo momento - m
. o o Copa
occorrera cliccare sull’apposita icona -7,

Una vota effettuata I'operazione, se si verifica la
necessita di doverla ripetere, bisognera prima sbloccare I'evento andando nel Pannello di Controllo del Dirigente.

Il tabellone permette la visualizzazione di tutti gli alunni della classe, delle materie di studio (sigla inserita nell’area
alunni in File->Tabelle->Didattica->Materie) e dei voti definitivi eventualmente inseriti.

Ad ogni alunno corrispondono due righe: la prima riga riporta i voti inseriti (dove il rosso indica le insufficienze ed il
verde i voti positivi) e la seconda riporta le ore di assenza per materia della frazione temporale selezionata.

Le caselle in grigio sono quelle dove non & possibile inserire voti o assenze perché inerenti a studenti esonerati o non

associati a quella materia.

Questa colonna “Stato di avanzamento” serve ad avere una visione rapida degli alunni gia scrutinati (pallino
verde) e quelli da scrutinare (pallino giallo).

Totali In caso di scrutinio finale si visualizzeranno
anche le colonne relative a:

D D B 6 | NOM AMMESSD/A
e media dei voti ed esito (scuole primaria,

! 2 6 | 15 AMMESS0 secondaria di | e Il grado)

e assenze, lezioni e %assenze (scuola

1188

1188 0 0 0 0 SOSPESO

secondaria di | e Il grado)
4 0 6 10 S05PESO e crediti (scuola secondaria di Il grado)
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SCHEDA SINGOLO ALUNNO

Come gia anticipato cliccando sull’icona “Scheda Alunno” apparira la scheda dell’alunno nella quale
sara possibile inserire tutti i dati necessari al fine dello scrutinio. a

In alto, bene in evidenza, troviamo il nome dell’alunno, la classe frequentata e la media dei voti.

Scrutinio Alunno: Benedetta Casticllo Classe: 4AS Prova (A)

B

Per ogni alunno saranno quindi riportati:

e |e materie del piano di studi dell’alunno

[T [N T SETTE" . . . . . . Iy .
[H LSS © iex = ® lacolonna deivoti proposti (evidenziata in rosso) non modificabile
FRANCES] B-SEY -

EToRER B - T )

e la colonna dei voti definitivi dove e possibile scegliere il voto o tramite il comodo
menu a tendina o scrivendolo direttamente.

e la colonna delle assenze orarie della frazione temporale precedente Modalita |

non modificabile (solo per le SCUOLE SECONDARIE DI | E Il GRADO) Corso di recupe ¥

0 1 Mon definito ¥

e la colonna delle assenze della frazione temporale corrente editabile 3 3 Non definito T
(solo per le scUOLE SECONDARIE DI | E || GRADO) 0 & Non definito -

1] 1 Mon definito r

e lacolonnadella modalita di recupero per le eventuali carenze (solo per 0 0 Studio individua ¥
le SCUOLE SECONDARIE DI Il GRADO) e : Non defiito v

In basso é presente il tasto riportato a lato in modo da poter riportare i voti

proposti nei definitivi solo per I'alunno selezionato, nel caso ci sia necessita.
Copia voti proposti

Solo per le scUOLE SECONDARIE DI | E Il GRADO, questo comando riporta anche le
assenze orarie inserite nei voti proposti solo nel caso in cui il campo sia vuoto
oa0.
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Nel caso di SCUOLE SECONDARIE DI | GRADO la colonna della modalita di recupero delle carenze &
sostituita dalla colonna “Car.” (carenze). Tale colonna va vistata, se presente la carenza per la
corrispondente materia affinché la carenza venga riportata in pagella. 7

Le colonne successive sono inerenti i giudizi per materia:

Giudizio per materia
- ot

"alunna Ha acgquisito una preparazione pienamente sufficiente in P g"{ Q;
T
. |7
"zlunnz FPossiede cttime competenze, bucne capacitid di rielzborazzicne L ﬁﬁ"m: 67
e il giudizio per materia

e licona che permette la composizione automatica del giudizio (per la personalizzazione della composizione e
automatica dei giudizi rimandiamo all’apposita sezione Composizione Automatica Giudizi). f =

e |’icona che permette di allargare la riga del giudizio per eventuali giudizi lunghi. {J’

Nella seconda parte della scheda singolo alunno troviamo:

|E '.‘:.] Nute a=apinan

Ewto timale Gidioo finsde

AMAESED ¥ latiweo ha suparato brifantements as, 20130034 e
MWAESED Ao ha suparato boakantements /,.
Dvand i EA N ghovans

Uranmria '

e lascheda relativa all’esito con la possibilita di indicare I'esito finale, se Unanimita o Maggioranza ed il giudizio finale
(di promozione o non promozione alla classe successiva per tutti gli ordini di scuola, oppure di ammissione o non
ammissione agli esami di stato per le terze classi della scuola secondaria di | grado e per le quinte classi della scuola

secondaria di Il grado)

Media classe 1 Media classe 2 Mediaclasse3 |  Media | Prove Invalsi |
No

8.57 5.02 9.82 9.14

Solo nel caso di sCUOLE SECONDARIE DI | GRADO e solo per le classi terze, nella scheda “Esito”
sara possibile visualizzare la media dei tre anni frequentati dall’alunno con la media
risultante ed indicare di conseguenza anche il voto di ammissione.

Voto ammissione
DIECI(10)
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e la scheda relativa alle note disciplinari
attribuite all’alunno nel corso dell’anno Esity [Note decoina
scolastico e quelle attribuite all’intera classe. Notr chacipbnart
ISO2N4: 1dunno ncolabara LA FARK

Questi dati sono riportati esclusivamente

3. csturba 3 emane (COLA FAEKD)

per definire un profilo completo dello

4! AS310 ricomposta male durants 13 lezione (CICCAREL L VALENTING

studente scrutinato.

In basso nella Scheda Singolo Alunno sono presenti tre diversi bottoni con i quali possiamo copiare, solo per I'alunno
selezionato, i voti proposti nei definitivi (se non si & gia eseguita questa operazione come descritto all’inizio, salvare
tutti gli inserimenti e/o le modifiche effettuate e/o annullare tali operazioni.

Per le classi seconde della scUOLA SECONDARIA DI Il GRADO, accanto alla scheda “esito” troviamo la scheda “competenze”.

Esno |Competanze | Nota disniphings

Awve dei Inguaggi Alerl aned legends

Unqua itllana Asse asateratico Livedlo T8 jase
Uoguas streiare Axre sciantifico-teonciegko Livello Tjntermedio
Atri linguagyl Asse stonco soclale Livedto iAjvanzato

Livedlo base [N)oo raggunto
Gindicls motiveto per eventude ivelo & competencs non raggknio

| primi tre valori sono associati all’Asse dei Linguaggi e di seguito gli altri Assi, matematico, scientifico-tecnologico e
quello storico-sociale.

Per ogni colonna & possibile indicare un livello di competenza raggiunta digitando una lettera.
| valori standard sono:

B = Base

| = Intermedio

A = Avanzato

N = Livello base non raggiunto

Tali valori sono indicativi e se ne possono usare altri pil consoni alle singole esigenze.

jﬁ‘; In basso a destra € presente riportata a sinistra. Cliccandoci sopra & possibile inserire il “Giudizio motivato per
eventuale livello di competenza non raggiunto”.

Per le sole classi terze, quarte e quinte della scuoLA SECONDARIA DI Il GRADO ¢ presente la scheda “Crediti” dove & possibile
visualizzare (campi non modificabili) la media dei voti; la relativa banda di oscillazione; il credito scolastico degli anni
precedenti; il credito totale.

E possibile inserire/modificare anche il credito scolastico dell’anno in corso; I'eventuale credito integrativo; la
motivazione del credito; I'’eventuale credito formativo.
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Esite [Creder] Mote decoiman

Media Bands iscifadione Credro anvé precedentt
T 4.5 o

Notivanone def croditn

Credino scobntico Credito Imegaative Credito Totale
4 1 s
Crodie Sormativo
¥e
%

Successivamente se non si sono indicate le Modalita di Recupero individualmente per ogni Alunno/Materia
e possibile, cliccando sull’icona indicata a sinistra, accedere alla pagina di gestione delle Modalita Recupero

Carenze dove si potranno indicare le modalita per gruppi in base alla votazione e poi ritornare allo scrutinio

cliccando sull’icona <

STAMPA TABELLONE E VERBALE

Una volta terminate le operazioni di scrutinio si potra proseguire provvedendo a stampare il Tabellone da allegare agli

atti ed il Verbale accedendovi dall’apposita icona.

IL'oI" Cusura Scruth Ll Adors  Gesbone document
Data LANL2016 Ora nizio 15:00
Aula powant Verbalke Nr. 12

Cognome ¢ nome

D1 Dirigente scofastico Piol Col Fabu
02 -Sacratarin Prol Ross Mano

03 Cocdimatore Lenzl Podia

DA Doceante Veal Marco -~
03 Docante Vera Lug

Ass. Sostituito da

Scrutinig della classe: 2A NORMALE

1600

Salva dotl varbale

Ora fine

Matena

TALIAND

Sianchs Calko SCIENZE MATEMATICHE

Prima di procedere occorre compilare i dati da riportare sulla stampa:

- Data dello scrutinio

- Orainizio delle attivita di scrutinio

- Orafine delle medesime attivita

- Aulain cuisi & svolto il Consiglio di Classe
- Verbale Nr. si indichi il numero del verbale

Il bottone Mkl C SREREENEY & utilizzabile per confermare i dati appena inseriti.

Nella seconda sezione vengono riportati i nominativi del Dirigente Scolastico, del Coordinatore a patto che sia indicato
correttamente nell’Area Alunni (Periodiche->Assegnazione professori/materie) ed i nominativi del Consiglio di Classe

con relative materie di insegnamento.

Vanno invece indicati manualmente il Segretario ed eventuali assenti e sostituti come mostrato in figura.

ATTENZIONE! | dati presenti in questa sezione vengono memorizzati dal programma al primo accesso in questa scheda,

per cui se si effettuano modifiche successive all’assegnazione professori/materie non verranno riportate, ma andranno

rettificate manualmente.
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- | dati presenti in questa sezione possono essere tutti modificati, per cui se dovesse mancare un docente o esserci
un dato errato si puo tranquillamente intervenire manualmente.

Dat hytwra ooutno .'."‘:'-' Cerbharm dociamartd . . N “« . o
Terminata questa fase si procedera con la scheda “Azioni”:
Scrutimio della classer 1A NORMALE
Si potra proseguire provvedendo a scaricare e stampare il Tabellone
& R I

(formato PDF) cliccando sull’apposita icona come mostrato nella figura a
sinistra.

“dscran 1ates 3 Reroee

;"""‘,“.“- otaia | Jeady rhent 7 v &
E N ) Successivamente si potra scaricare e stampare il Verbale, in formato PDF o
W O . . . .
WORD, selezionando il report desiderato dal menu a tendina.

Durante questa fase, prima di creare il file PDF del verbale, il programma dara la possibilita di modificarlo.

|| Concluse anche queste fasi, e controllato per I'ultima volta i dati, si pud procedere all’ ufficializzazione dello
[ ] . . . . P
scrutinio e al suo blocco cliccando sull’icona “Blocco scrutinio”.

Per le varie esigenze degli utenti e stata aggiunta una terza sezione denominata “Gestione documenti” che permette
una prima personalizzazione del verbale.

In questa finestra & possibile selezionare il verbale messo a disposizione da Axios e cliccare sul tasto duplica come
mostrato in figura.

T T

T Nwha

B #a Ml sooow ARAT o -
Setes 0ccands B 4o
Pelie ainies K gle T ot

D b eeemben Ly PR ‘
reve wnnen |y

Teee

St beuin w the Libiresc wagvh e ou 18

STRLME BN STRITS
Same Sinaha Sid Ll

whes M gy,

Il programma chiedera di dare un nome al nuovo file che si andra a

Cogrtars Hoimane e imsn el sl e

creare.
I T
i Una volta creato il nuovo file, bastera evidenziarlo e cliccare questa volta sul tasto modifica (riportato a sinistra)

medifica  jn modo da rendere editabile il testo del verbale e modificarlo secondo le proprie esigenze.

Ricordarsi di salvare tramite I'apposito tasto

Con questo comando e possibile eliminare eventuali file creati per errore o obsoleti.

Elimina
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CERTIFICAZIONE DELLE COMPETENZE — (Voti definitivi)

[El Tramite questa icona si accede alla gestione del certificato delle competenze definitivo.
Questa funzione, come per lo scrutinio, & abilitata solo per il Dirigente Scolastico o il coordinatore della classe.

Il programma prospettera la stessa maschera delle competenze proposte con I'unica differenza delle icone presenti in
alto a destra.

b —— D — . | 7'\|,~£|I &
tmbee

Commntn a0

(o] : ' P v

e Questa icona permette di copiare le competenze che sono state proposte dai vari docenti, nella sezione del
S~ certificato delle competenze proposto, rendendole definitive.

Durante la copia dei voti da proposti a definitivi per determinare il voto definitivo il programma effettua il calcolo della
mediana tra i voti proposti dai docenti. Si definisce mediana di una successione finita di valori, il valore intermedio fra
gli estremi di tale successione. Esempio:

ITALIANO A
INGLESE A
MATEMATICA B B
TECNOCLOGIA B
MUSICA C

Ovviamente il livello della competenza raggiunto pud sempre essere modificato dall’utente tramite il pulsante E

Accedendo alla scheda ¢ possibile visualizzare i voti proposti inseriti dai vari docenti.

Posizionandosi con il mouse sul campo del voto proposto il programma mostrera
tramite un popup le valutazioni inserite da ciascun docente per la competenza presa in

esame.

Questa icona permette in modo rapido di accedere al tabellone dello scrutinio, cosi come dalla schermata dello
scrutinio e possibile accedere direttamente alla certificazione delle competenze.

« Questaicona attesta la presenza di annotazioni o del giudizio orientativo inseriti nella E

ATTENZIONE! La stampa vera e propria del certificato delle competenze verra prodotta dall’Area Alunni presso la
segreteria didattica della scuola.
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MODALITA RECUPERO CARENZE

Una volta terminati gli scrutini € possibile indicare le Modalita di Recupero delle Carenze assegnate.

Questa funzione ha lo scopo inserire, in automatico, ai singoli alunni la modalita di recupero associando le modalita ai
voti (tutti gli alunni con 5 e tutti gli alunni con meno di 5) e alle materie.

ATTENZIONE! Se si € gia provveduto in sede di scrutinio ad assegnare singolarmente per ogni alunno/materia le modalita
di recupero, questa funzione aggiornerebbe solo gli eventuali alunni con carenza per i quali non & stata indicata
manualmente la modalita.

Lo scopo di questa pagina e quello di semplificare, al Dirigente e al Coordinatore di Classe (se autorizzato), il compito
di assegnare le modalita di recupero consentendo loro di definirle “macroscopicamente” per gruppi e lasciando al
sistema il compito di associarle ai singoli studenti facenti parte di quei gruppi.

Sostanzialmente la pagina e divisa in due sezioni, quella per chi ha un voto pari a 5 e quella per chi ha voti inferiori al 5.
Ad esempio nella figura sotto (sezione dedicata a chi ha avuto un Voto=5), cliccando sull’icona indicata con 1, si apre
I’elenco delle modalita previste e si puo scegliere quella desiderata per la materia ITALIANO.

SCRUTINI - MODALITA" RECUPERO CARENZE 47 A4S Liceo Scientifico Minisp.P.N.I =] PENT,

Modalita di recupero carenze per la dasse 4AS Liceo Sdentifico Minisp.P.
Materia Al :
Mudalité di recupero Mudalité di recuper
Wi« 5
1

LETTERE ITALIAME | Corso di recupero 4
MATEM, ELEMENTI INF 1 Corso di recupero o 5
sospensione nell’avanzamento delle programmazioni
Studio individuale
Attenzione

Questa gestione ha lo scopo di modificare la tipologia di recupero delle carenze dei singoli alunni,
Le modalitd qui indicate per gruppi di valutazioni sono, al momento del salvataggio, applicate ai corrispondenti alunni.
Owviamente le modalitad qui inserite sovrascriveranno eventuali modifiche effettuate su i singoli alunni successivamente all'ultimo salvatagagio.

Si deve poi completare ripetendo I'operazione per le altre materie oppure, cliccando sull’icona indicata con 2, associare
la modalita scelta per una materia, automaticamente, a tutte le altre.

E Terminata tutta la fase di selezione, cliccando sull’icona Salva il sistema, assocera a tutti gli studenti con una
carenza, in base alla materia e al voto conseguito, la modalita di recupero scelta.

Questa operazione ¢ ripetibile in caso di errori nell'impostazione delle modalita.

Ogni volta che si modifica qualcosa e si clicca su Salva, il sistema sovrascrivera con la nuova, per ogni singolo studente,
la vecchia modalita assegnata con il precedente salvataggio.
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Per parlare di questa sezione occorre distinguere se si tratta di recupero carenze di una frazione intermedia o di

scrutinio finale.

RECUPERO CARENZE FRAZIONE INTERMEDIA

All'interno di questa pagina il Docente puo0 indicare (o meno) se la carenza per ciascun alunno nella sua materia e

stata recuperata.

[ — _ o

= - ——— e

La pagina e divisa in quattro sezioni:

PREND PERIODO
Caprmms ¥ Nome

(e s Conp

v oo
e

FETOA LR LY D e ey

Nella seconda sezione (anch’essa di sola
lettura) sono presenti tutti i dati inerenti
il periodo attuale di valutazione. Si &
scelto di mostrare i dati distinti per tipo
di valutazione e totali. Sono inoltre
riportati il numero di valutazioni per
tipologia di voto (Scritto, Orale, ecc.) e le
ore totali di lezioni tenute per quella

materia con accanto le ore di assenza.

Carvnya Uit

TIPO recupers caren
recuperats Car. P

o

2 P g <
S B
«©
) o
Nella prima sezione (di sola lettura) sono riportati, a titolo
informativo, i dati dello scrutinio della frazione temporale a
cui ci si riferisce, proprio per promemoria della carenza presa
dall’alunno, con anche l'indicazione se la carenza sia stata o
meno recupertata.
0 e NS R
e LT re B
scritto Cirmle Tusti
13 ? B s 4% L 177w )
14 21 - i
La terza sezione e invece funzionale all'inserimento del

recupero. Infatti nella colonna “Carenza recuperata” tramite
il menu a tendina & possibile indicare se I'alunno ha

recuperato (Si), non ha recuperato (No), oppure ha
recuperato in parte (parzialmente).
Nella colonna “Tipo recupero carenza” il programma

riepiloga la modalita di recupero assegnata all’alunno in fase
di scrutinio.
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Scheds
Carents gud  Ana Nell’ultima sezione vi & la possibilita di gestire la scheda carenze e di visualizzare
I’eventuale giudizio o annotazioni inserite in fase di scrutinio. L’icona in verde, piuttosto
3 che in giallo fa capire la presenza di dati (verde) o la loro assenza (giallo).

La scheda carenza permette di inserire alcune informazioni utili sul recupero che deve
essere effettuato dall’alunno.

Quando tutti i dati sono stati inseriti e controllati, salvare cliccando sull’icona

La presenza di un lucchetto . nella colonna “Cognome e Nome” sta ad indicare
che il recupero carenze € BLOCCATO in quanto non ¢ stato reso definitivo lo scrutinio
. della frazione a cui si riferisce.

Borghl Veron
Carenza NON recuperata
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All'interno di questa pagina il Docente puo proporre il nuovo voto dopo I'insufficienza ai fini del nuovo scrutinio

- b—

v T e ¢ — B <

e -

che avverra per quegli alunni che hanno avuto la sospensione del giudizio.

Anche in questo caso la pagina e divisa in tre sezioni:

Cognome ¢ Noma

Nella seconda sezione (anch’essa
di sola lettura) sono presenti
tutti i dati inerenti [I'ultima
frazione temporale. Si & scelto di
mostrare i dati distinti per tipo di
valutazione. Sono inoltre
riportati il numero di valutazioni
per tipologia di voto (Scritto,
Orale, ecc.) e le ore totali di

St Nella prima sezione (di sola lettura) sono
Unko Ass  Comp. riportati, a titolo informativo, i dati dello
scrutinio finale per promemoria della carenza

presa dall’alunno.

Valwazion|
Ore Loz QOre Ass
Scrxto Orale Tuez|
o 2 33 2 £/04 (0] 500 = 210 = 3 €D

lezioni tenute per quella materia con accanto le ore di assenza.

Velo vele
Car dogc Rec

TIpo recupers carwnss

La terza sezione permette invece di inserire nella colonna “Voto
dopo Rec.” il nuovo voto proposto dopo il recupero da portare allo
Scrutinio Recupero Carenze per definire I'esito degli alunni con

sospensione di giudizio.

La colonna “Voto Car”, oltre a servire da promemoria, serve al
programma a tenere in memoria il voto dello scrutinio finale,
precedente quindi al recupero.

- Se si accede direttamente allo scrutinio recupero carenze, senza passare da questa fase, si perdera memoria
del voto preso dall’alunno in fase di scrutinio finale.
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Scheds
Carents gud  Ana Nell’ultima sezione vi & la possibilita di gestire la scheda carenze e di
visualizzare I'eventuale giudizio o annotazioni inserite in fase di scrutinio.
3 L'icona in verde, piuttosto che in giallo fa capire la presenza di dati (verde) o la loro
assenza (giallo).
La scheda carenza permette di inserire alcune informazioni utili sul recupero che deve
ﬂ essere effettuato dall’alunno.

Quando tutti i dati sono stati inseriti e controllati, salvare cliccando sull’icona

La presenza di un lucchetto . nella colonna “Cognome e Nome” sta ad indicare
che il recupero carenze & BLOCCATO in quanto non e stato reso definitivo lo scrutinio

“  della frazione a cui si riferisce.

Carenza NON recuperata
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SCRUTINIO RECUPERO CARENZE

In questa pagina, una volta inseriti, da parte di tutti i Docenti, i voti di Recupero per ogni materia il Dirigente o il
Coordinatore (se abilitato) puo iniziare lo scrutinio di Recupero delle Carenze.

La pagina principale si presenta identica a quella utilizzato per lo scrutinio di giugno, solo che il programma riportera i

soli alunni con giudizio sospeso.

W A% SOTDNEINCO (ACTIPAE MTapis ¥ MNTAMESTRE ¥ <5 <‘E;

= y ! [ St ] A 517 g TETT T Croda)
Coguuaime & Mot ISAL| Aasires - ! . X Il Pree

N.B. In questa schermata NON ¢ possibile effettuare alcuna modifica poiché la pagina ¢ di sola visualizzazione.

Per effettuare le modifiche sara necessario entrare nella scheda del singolo alunno tramite I'apposita icona
posizionata accanto al nome di ciascuno studente.

L'unica differenza con lo scrutinio finale di giugno e che nella scheda
singolo alunno € possibile vedere il voto della carenza ed il nuovo

voto definito dall'insegnante. La colonna “V” in rosso sta appunto ad RELIGIONE 0
indicare la carenza dello scrutinio finale (colonna di sola lettura), ITALIANO 2 9
mentre nella colonna “R” modificabile, & possibile indicare il nuovo LATING 0 0
voto.

ATTENZIONE! Se la colonna “V” & vuota & perché i docenti non sono transitati dal Recupero Carenze. Oppure

semplicemente il voto dell’alunno per quella materia non era carente nello scrutinio di giugno.

Una volta discussi e decisi i voti definitivi, occorrera modificare I'esito da “Sospeso” ad ammesso o nhon ammesso.
Occorre pero inserire un esito che sia diverso da quello di giugno, come per esempio “Ammesso dopo recupero” o “Non
ammesso dopo recupero”, altrimenti il programma non sara in grado di distinguere i promossi e i bocciati di giugno con
quelli di settembre.
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COMPOSIZIONE AUTOMATICA GIUDIZI

L'icona al lato indica, ovunque incontrata, la possibilita di inserire un Giudizio di vario genere (Globale, sul
comportamento ecc.).

La schermata che si aprira, sara del tipo:

Gludins glabake par Uainno: WE] Borghi Yerneics
MHume asnima i raratlepd A0LE Mumero di caraltern pesiant =il

illeys ha un comportamerto carreitn, Aigusedo gRs sociaizesninre @ irrlegrals porpivsments neiis glae |

etosdn di chudio ris = joddisfacente sioda per b= fas) srssmpali cl® laeoro ool

s B

- }

All'interno del corpo principale si possono digitare un numero massimo di caratteri per il Giudizio come indicato nel
riquadro rosso in figura, per confermare cliccare su Salva, per chiudere senza salvare cliccare su Annulla.

fﬁa L'alternativa alla scrittura manuale del giudizio & la funzione di Composizione Automatica richiamabile

L
o

cliccando sull’icona al lato.

Sara mostrata una nuova schermata, all'interno della quale saranno evidenziate in modo tabellare le frasi pre-
impostate inerenti la tipologia del giudizio selezionato. Ad esempio se si sta inserendo un Giudizio sul Comportamento
appariranno le frasi che sono state associate a quell’aspetto del giudizio.

- Le frasi devono essere impostate dalla segreteria didattica nell’area Alunni e possono essere modificate in qualsiasi
momento.

Nella pagina seguente sara descritta accuratamente la funzione di composizione automatica, & chiaro che se é stato
scritto un giudizio precedentemente e poi si accede alla funzione di composizione automatica e si conferma
I'operazione, il nuovo giudizio prendera il posto del vecchio.
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Come si vede nell'immagine ogni sezione 1 delle frasi pre-impostate, ha una frase ‘prefissa’ 2 e, puo averne anche una

‘suffissa’ 4, nell’ambito di queste puo avere varie opzioni 3.

Scegliendo, per ogni sezione che si desidera utilizzare, un’opzione, si compone la frase come mostrato nel riquadro

verde. L'insieme delle frasi forma il Giudizio.

Le caselle 5 consentono di personalizzare la modalita con cui si forma il giudizio a partire dalle frasi, in particolare
‘Aggiungi interpunzione’ consente di aggiungere un carattere “.” dopo ogni frase in modo automatico, mentre ‘A capo

dopo ogni frase’ consente di ottenere ogni frase su una nuova riga.

Naturalmente il giudizio composto in maniera automatica € completamente modificabile e personalizzabile da parte

del Docente.

Il pulsante Pulisci serve a cancellare la frase composta e ripartite da capo; alla fine per confermare cliccare su Salva,

per chiudere senza salvare cliccare su Annulla.
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Quest’area del Registro € dedicata alla possibilita di Configurazione del Sistema e alla
TR TYere visualizzazione di Riepiloghi e Statistiche e, pil in generale, a tutte le funzionalita che,
rivestendo carattere trasversale, non sono inserite negli altri menu. A seconda dell’'utente

v Testrone Lot recmsas

che effettua I’accesso questo menu puo variare perché alcune voci sono appannaggio del

FRITTHEES ] RO

Dirigente Scolastico.

N Saanipai Didligis

PANNELLO DI CONTROLLO
Questa funzionalita & stata realizzata con lo scopo di consentire al Dirigente Scolastico il controllo dell’ ufficialita dei dati
inseriti (voti, commenti ecc.), dai Docenti, all'interno del Registro Docente e la gestione di altre funzionalita.

Chiaramente i dati visualizzati sono solo esempi, il sistema lascia completamente a discrezione della scuola la scelta di
questi parametri.

Il pannello di controllo & suddiviso in schede che andremo ad analizzare nel dettaglio.
IMPOSTAZIONI

1. e i

1.1. Blocco variazione valutazioni fino alla data

Elocco warlazione valutazioni fime alla daa

= alm daes elcima non e fe L pacc i L wariszaead dels uslursziani de giies el dacenm

Utilizzando la data presente in figura il Dirigente puo “bloccare” tutti i dati inseriti dai Docenti nei Registri sino
alla data inserita compresa. Se, ad esempio, il dirigente inserisce 31/01/2017 i dati inseriti dall’inizio dell’anno
scolastico fino a quella data non saranno pit modificabili da nessuno.

Ovviamente & possibile, per il Dirigente, modificare la data anche indietro se, per errore ne e stata inserita
una troppo in avanti nel tempo. Questa data pud essere utilizzata, ad esempio, per bloccare tutti i registri
appena terminati gli scrutini.

- La data indicata non ha effetto sulla possibilita o meno di visualizzazione dei dati da parte delle famiglie.
Quest’ultime vedranno, infatti, tutte le informazioni coerenti con il numero dei giorni inseriti nei campi
successivamente descritti.

1.2. Opzione visibilita voto famiglia
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Se attivato consente al docente di decidere per ogni singola valutazione se renderla visibile o meno alle famiglie.

Se il docente decide di non far visualizzare un determinato voto, questo non sara MAI visto dalle famiglie se non

viene sbloccato dal docente stesso.

1.3. Altre Opzioni

Ir mmaw el e o g

e LT L R TRTEIT r Eare L TP PP PR I T

In questo riquadro € possibile decidere tramite un menu a tendina se si voglia far calcolare in automatico
I’assenza oraria dell’alunno, ricavandola dall’assenza giornaliera inserita nel Registro di Classe, in base alla
Firma dei docenti. Per cui:

No vuol dire che nonostante vengano apposte le firme nel registro di classe e avvenga la registrazione delle
assenze giornaliere, queste non passano in automatico come assenze orarie nel registro personale del
docente.

Da firma docente vuol dire che le assenze giornaliere passano nel registro personale del docente come
assenze orarie in base alle firme inserite.

In questo riquadro & possibile tramite un menu a tendina, impostare o meno la chiusura al sabato della
scuola.

Solo SCUOLE PRIMARIE e SECONDARIE DI | GRADO. Per questi ordini di scuola, per motivi di gestione, nel Registro
del Docente il programma mostra tutte le tipologie di valutazioni disponibili (Scritto, Grafico, Orale, Pratico,
Altro) indipendentemente da cio che é stato impostato nel piano di studio. Se pero la scuola vuole gestire
solo le tipologie di valutazioni che ha impostato nel piano di studi, basta modificare questa impostazione a
Si tramite il solito menu a tendina.

Tramite il menu a tendina & possibile avere tre tipi di scelta:

Per docente: indica che i processi di apprendimento si gestiscono per docente/alunno. Ossia ogni docente,
indipendentemente dal numero di materie che insegna, ha un’unica scheda per alunno.

Per Alunno: indica una gestione per alunno. Cio significa che i processi di apprendimento sono valutati per
alunno dall’intera equipe docenti. Ossia tutti hanno accesso alla medesima maschera con i medesimi valori
e quindi probabilmente tali valutazioni vengono date collegialmente in sede di conclave.

Standard: indica che i processi di apprendimento vengono gestiti per alunno/docente/materia. Vale a dire
che ogni alunno avra una scheda per ogni singola materia che ogni docente provvedera a compilare
autonomamente. (Es. Se un docente insegna due o pil materie avra, per lo stesso alunno, una scheda
diversa per ogni materia)

Solo SCUOLE SECONDARIE DI Il GRADO. E possibile avere tre tipi di scelta:

No: indica che al primo quadrimestre si intende gestire i voti della pagella con tipologia di voto Scritto,
Orale, Pratico, ecc. quello impostato nel piano di studi.
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Tutte le Materie: indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico in pagella, non tenendo
conto quindi delle tipologie di valutazioni impostate nel piano di studi, che serviranno solo per la gestione
delle valutazioni giornaliere dei docenti.

Per Singola Materia: indica che al primo quadrimestre si intende gestire il voto unico, ma per singola
materia. Quindi occorrera rivolgersi in segreteria per impostare nell’area alunni il voto unico nella Tabella
Materie per le materie desiderate.

- Una volta impostati i parametri desiderati accertarsi che nell’Area Alunni in segreteria siano stati
impostati gli stessi parametri (File->Tabelle->Parametri Procedura).

In questo campo e possibile indicare al programma se, in caso di ritardo, gli alunni hanno dei minuti di
tolleranza entro i quali I'alunno viene considerato presente.
Es. Se le lezioni iniziano alle 8:15 ed impostiamo, come mostrato in figura, 15 minuti di tolleranza, facciamo
capire al programma che se I'alunno entra entro le 8:30 € comunque in tempo ad assistere alla lezione e
non verra riportata I'assenza oraria nel registro del docente.

ATTENZIONE! Questa funzione si abilita solo nel caso in cui sia stato inserito I'orario scolastico all’interno
dell’Orario Lezioni.

In questo campo sono riportate le settimane di scuola di un intero anno scolastico. Il numero &
preimpostato a 33, ma puo essere modificato secondo le esigenze.

Questo parametro € fondamentale al fine di calcolare il monte ore di lezione allo scrutinio finale, su cui
verra poi calcolata la percentuale di assenza degli alunni al fine di determinare la validita dell’anno
scolastico.

Impostando a SI questa voce & possibile avere in automatico il voto proposto calcolato in base alla media
dei voti inseriti durante il quadrimestre, nella sezione “Voti Proposti” del Registro Elettronico senza dover
necessariamente cliccare sull’apposita icona “Copia media in voti proposti” come descritto nel paragrafo
VOTI PROPOSTI.

In questo campo ¢ possibile modificare il numero massimo di ore di lezione per giorno, utile per le firme
nel registro di Classe. Per default il programma imposta 8, ma puo essere modificato in piu o in meno a
seconda delle esigenze.

In questo campo ¢ possibile modificare il numero di giorni di visualizzazione degli alunni con interruzione
di frequenza. Per default il programma imposta 10 (che vuol dire che ad oggi, nei Registri sia di classe, che
del docente, si visualizzano gli alunni trasferiti fino al massimo di 10 giorni prima), ma il numero di giorni
puo essere modificato in piu 0 in meno a seconda delle esigenze.

In questa casella si puo impostare il numero dei giorni permessi per giustificare un’assenza, passati i
quali I'assenza non verra pil visualizzata all’interno del registro di classe come evento da giustificare.
A quel punto se si intende giustificare quell’assenza occorrera intervenire nell’Area Alunni. Questo
numero puo ovviamente essere modificato a seconda delle esigenze.

Solo SCUOLE SECONDARIE DI || GRADO. Questo campo sta ad indicare se, al momento dell’attribuzione del
credito agli alunni, si debba o meno considerare il punteggio integrativo come un punto da sommare o
come un di cui. Per esempio:

Si: attribuendo un credito di 5 ed un punteggio integrativo di 1 avrd come risultato 6 (5+1=6)
NO: attribuendo un credito di 5 ed un punteggio integrativo di 1 avro come risultato 5 (5 dicui 1 =5)

In questo campo ¢ possibile indicare al programma se, in caso di uscita anticipata, gli alunni hanno dei
minuti di tolleranza entro i quali I'alunno viene considerato presente.
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Es. Se la lezione finisce alle 12:15 ed impostiamo 15 minuti di tolleranza, facciamo capire al programma
che se I'alunno esce alle 12:00 ha svolto comunque tutta I'ora non andando ad inserire I’assenza oraria nel
registro del docente.

ATTENZIONE! Questa funzione si abilita solo nel caso in cui sia stato inserito I'orario scolastico all’'interno
dell’Orario Lezioni.

P. Solo SCUOLE SECONDARIE DI | GRADO. E possibile modificare la percentuale del peso che le medie degli ultimi
tre anni di studio devono avere per determinare il voto di ammissione agli esami di stato della scuola
secondaria di | grado.

2.1. Gestione consiglio di classe (scrutinio) per coordinatore

Se attivato permette al coordinatore di effettuare lo scrutinio che altrimenti & solo di competenza del Dirigente
Scolastico.

2.2. Gestione verbali (scrutinio) per coordinatore

Se attivato permette anche ai coordinatori di classe di poter personalizzare i verbali di scrutinio delle varie
frazioni temporali, funzione che ¢ altrimenti di competenza del solo Dirigente Scolastico.

2.3. Gestione voti proposti (visualizzazione)

Se attivato permette al coordinatore di visualizzare, ma non modificare, i voti proposti inseriti dai colleghi
delle altre discipline.

2.4. Gestione Voti Proposti (Inserimento/Modifica)

Se attivato consente al coordinatore di modificare od inserire i voti proposti in tutte le materie della classe.

2.5. Stampa registro di Classe Annuale

Se attivato consente al coordinatore di stampare il registro di classe, oltre che settimanalmente, anche per
tutto I'anno scolastico. Se non impostato, questa possibilita & esclusiva del Dirigente Scolastico.

2.6. Comunicazioni — Inserimento

In questa sezione e possibile decidere chi possa inserire le comunicazioni che verranno visualizzate nel
Registro di Classe e/o dalle famiglie.
Il programma da tre possibilita:

Solo il Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe. Ovviamente il
E?-_lir;:r_lf_,,—_._:':,,'_:— Coordinatore vedra solo le informazioni relative agli alunni della/e classe/i
e di cui & coordinatore.

Il Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i docenti.

Ovviamente i docenti vedranno le informazioni relative alle proprie classi

e aiproprialunni.
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In questa sezione ¢ possibile decidere chi possa visualizzare il log delle comunicazioni che vengono viste dai
docenti nel Registro di Classe e/o dalle famiglie.

Il programma da tre possibilita:

s, Lonminaiors = Ugrent=

Solo il Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe. Ovviamente il
Coordinatore vedra solo le informazioni relative agli alunni della/e classe/i
di cui e coordinatore.

Il Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i docenti.
Ovviamente i docenti vedranno le informazioni relative alle proprie classi
e a i propri alunni.

2.8. Permessi Autorizzati - Inserimento

In questa sezione ¢ possibile decidere chi possa inserire i permessi autorizzati che verranno visualizzati nel

Registro di Classe e/o dalle famiglie.

Il programma da tre possibilita:

Soln || 5

s, Lpominators = Uocs ke

Solo il Dirigente Scolastico

Il Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe. Ovviamente il
Coordinatore vedra solo le informazioni relative agli alunni della/e classe/i
di cui e coordinatore.

Il Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i docenti.
Ovviamente i docenti vedranno le informazioni relative alle proprie classi
e a i propri alunni.

3.1. Giorni per variazione registro di Classe

GErni prrsoriasene regisre di clases

ARdlilio di Oadss

Qui & possibile indicare i giorni indietro nel tempo entro i quali & ancora possibile variare il Registro di Classe.

A seconda del numero inserito, il programma a lato riportera la data dalla quale & possibile effettuare

variazioni sul registro di classe.

Il blocco inserito, non essendo una data fissa, si sposta nel tempo a seconda della data in cui ci troviamo.

La data riportata a lato serve solo come promemoria ed e calcolata ogni volta sulla base della data in cui ci si

trova, meno il numero di giorni inseriti.

- Se si indica il numero 0 (zero), il registro di classe pud essere modificato solo nella data odierna.

3.2. Giorni per variazioni (docenti) e Giorni per visualizzazione (Famiglie)

Per controllare singolarmente i blocchi delle variazioni e quali dati possono essere visibili alle famiglie sul web

il Dirigente ha la possibilita di indicare i giorni, indietro nel tempo, a partire da “oggi” entro i quali sono

Copyright® 2013, Axios Italia

105



AOXIOS 106

possibili variazioni, da parte dei Docenti, delle valutazioni Orali e, in maniera del tutto indipendente, i giorni
che, sottratti da oggi, indicano la data fino alla quale le famiglie possono visualizzare quei dati.

Ad esempio, fosse oggi il
23/10/2017 e i parametri dei
giorni fossero impostati come in
figura a lato, allora i docenti

- potrebbero modificare solo i voti
— orali inseriti dal 13 ottobre ad
oggi e le famiglie vedrebbero i
dati inseriti fino all’8 ottobre,
come mostra il prospetto
riassuntivo.

Se si inserisce 0 (zero) in uno o in entrambi i campi nessun vincolo sara disposto su quel tipo di dato, fatto
salvo quanto detto sulla data di blocco del Dirigente Scolastico che comunque, si sottolinea, avrebbe la
priorita sul blocco delle variazioni.

Un’ipotesi potrebbe essere quella di inserire 1 nei Giorni per la variazione e 2 in quelli per la visualizzazione,
qguesto comporterebbe una possibilita praticamente immediata di visualizzazione per le famiglie a fronte di
un lasso di un giorno per consentire ad un docente, che per mero errore di digitazione, avesse inserito un
dato sbagliato di apporre la correzione.

3.3. Giorni per variazioni (docenti) e Giorni per visualizzazione (Famiglie)

Quanto detto per le Valutazioni

Moyl yrmiskisiors Orali vale anche per i due dati,

: inerenti alle valutazioni Scritte e

Grafiche, presenti nella stessa

oy o s e finestra. Normalmente si

potrebbe pensare diinserire valori

pit grandi nella gestione delle

prove Scritte e Grafiche per dar
tempo ai docenti di correggere gli elaborati, ma anche qui la scelta finale spetta alla scuola.

4,
4.1. Parametri gestione colloqui
In questa sezione & possibile indicare fino a quante ore prima e possibile prenotare un colloquio da parte
delle famiglie e se ogni docente possa gestire direttamente i propri colloqui o tale gestione debba essere
appannaggio del Dirigente Scolastico o della Segreteria Didattica.
E inoltre possibile indicare il numero massimo di prenotazioni contemporanee che un genitore puo avere con
uno stesso docente.

O lreis per pranabsden Daceris prase re s i per mdi o s i

Humera prenagtssiand par DacarcefGenitarns

Figura 25
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Per meglio spiegare questo parametro facciamo un esempio:

Se un genitore prenota un colloquio con il docente di lettere il giorno 13 Aprile, avendo impostato il
parametro ad 1 (Figura 25) significa che quel genitore non potra pil prenotare un colloquio con il docente di
lettere fino al 13 Aprile, giorno in cui avverra il colloquio. Dal 13 Aprile potra nuovamente prenotare un
colloquio con il docente di lettere.

Se il parametro fosse stato impostato a 2, significava che il genitore avrebbe potuto prenotare un altro giorno
di colloquio prima del 13 Aprile.

In gquesta sezione & possibile decidere chi possa visualizzare le informazioni presenti nella scheda alunno.
Il programma da tre possibilita:

Solo il Dirigente Scolastico
Il Dirigente Scolastico ed il Coordinatore di Classe. Ovviamente il
EEI:I:?.:'I_..."":.‘_-— Coordinatore vedra solo le informazioni relative agli alunni della/e classe/i
: ‘ di cui & coordinatore.
Il Dirigente Scolastico, il Coordinatore di Classe e tutti i docenti.

In questa scheda & possibile personalizzare le tipologie di valutazione che vengono visualizzate nel registro
personale del docente qualora non si voglia visualizzare Scritto, Grafico, Orale, Pratico, Altro.

In questa scheda & possibile personalizzare le pagine che vengono visualizzate e compilate dal docente di
sostegno nel proprio registro.

E possibile indicare al registro quale sia la posta elettronica dell’istituzione scolastica, in modo che tutte le
comunicazioni che partono proprio dal registro abbiano come mittente la scuola stessa (es. prenotazione
colloqui e recupero password)

Se l'indirizzo email da configurare e quello del MIUR, quindi del tipo codicemeccanografico@istruzione.it si

puo seguire I'esempio riportato in
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Una volta impostati i parametri, prima di salvarli occorrera cliccare sul tasto m per verificare che i dati
siano corretti.

L'impostazione di questi parametri permettera al programma di inviare le mail di conferma della
prenotazione del colloqui tramite la posta elettronica della scuola, per cui il mittente risultera essere proprio
la scuola stessa.

Oltre a questo si ha adesso la possibilita di indicare un indirizzo email al quale far pervenire le richieste di
modifica dei dati anagrafici da parte dei genitori, senza pero che questi ultimi vedano quale sia I'indirizzo di
posta elettronica indicato (Figura 27).
Ovviamente e possibile indicare un indirizzo di posta elettronica diverso da quello precedentemente indicato
oppure ¢ possibile indicare lo stesso.

Mail anagrafiche
Se viene indicato un indirizzo mail, I'utente potra inviare delle richieste per la segreteria@istruzione.it

modifica dei dati anagrafici all'indirizzo email specificatc

Figura 27

Allo stesso modo & possibile abilitare gli utenti (docenti e genitori) ad inviare una comunicazione al Dirigente
Scolastico, senza che questi ultimi vedano quale sia I'indirizzo di posta elettronica indicato (Figura 28).
Ovviamente € possibile indicare un indirizzo di posta elettronica diverso da quello precedentemente indicato
oppure ¢ possibile indicare lo stesso.

Mail DS
Se viene indicato un indirizza mail, I'utente potrd inviare eventuali richieste a ds@istruzione.it

Dirigente Scalastico all'indirizzo email specificato.

Figura 28

Allo stesso modo é possibile abilitare gli utenti (docenti e genitori) ad inviare comunicazioni alla segreteria,
senza che questi ultimi vedano quale sia I'indirizzo di posta elettronica indicato (Figura 29).

Ovviamente & possibile indicare un indirizzo di posta elettronica diverso da quello precedentemente indicato
oppure ¢ possibile indicare lo stesso

Mail Segreteria

e viene indicato un indirizzo Mail, I'utente potra inviare eventuali richieste alla segreteria@istruzione.it

wown

egreteria all'indirizzo email specificato.

Figura 29

L'ultimo riquadro e destinato alla firma, ossia a cio che si vuol scrivere come chiusura delle email che vengono
inviate tramite il registro elettronico.
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FAMIGLIA

1_ Cipdlar Famill

1.1. Curriculum

Accesso alla funzione

Visualizza crediti formativi ] Visualizza dati Alternanza Scuola Lavoro [ ]

Nell’ordine € possibile attivare:
e L’accesso alla pagina di visualizzazione del curriculum dell’alunno
e  SCUOLE SECONDARIE DI Il GRADO. La visualizzazione da parte dei genitori dei crediti formativi.
e  SCUOLE SECONDARIE DI [l GRADO. La visualizzazione dei dati inseriti in Alternanza Scuola Lavoro.

1.2. Assenze
Accesso alla funzione
Visualizza assenze giustificate Visualizza motivazione assenza []

Giustificare con PIN (Genitori) Giustificare con PIN (Maggiorenni)

Nell’ordine & possibile attivare:

e |’accesso alla pagina di visualizzazione delle assenze giornaliere, ritardi ed uscite anticipate del
proprio figlio.

e lavisualizzazione delle giustifiche delle assenze.

e la visualizzazione dell’eventuale motivazione inserita dal docente nel registro di classe in
relazione all’assenza.

e |'abilitazione delle giustifiche, ossia la famiglia ha facolta di giustificare le assenze del proprio
figlio direttamente online, inserendo appunto il PIN che viene generato al momento della
creazione delle credenziali di accesso al Registro Elettronico. (Per maggiori delucidazioni vedi
guida per le famiglie e guida per la segreteria).

L'abilitazione per gli alunni maggiorenni a giustificare le proprie assenze, accedendo con le proprie
credenziali al registro elettronico ed inserendo il PIN. Il PIN viene generato al momento della creazione
delle credenziali di accesso al Registro Elettronico. (Per maggiori delucidazioni vedi guida per le famiglie)

1.3. Permessi Autorizzati

Nell’ordine & possibile attivare:

e [|'accesso alla sezione dei permessi autorizzati e anche la possibilita di autorizzare eventuali
permessi, inseriti dalla scuola che richiedano il consenso dei genitori sempre tramite
I'inserimento del PIN.

e la possibilita alle famiglie di inserire un ritardo o la richiesta di un’uscita anticipata per il proprio

figlio.

Copyright® 2013, Axios Italia



OXIOS 110

e la possibilita per gli alunni maggiorenni di autorizzare autonomamente un permesso.

1.4. Pagella

Arcessn alla funzione [+

visLairda giudizl per materia [*] WisLdizzazione Yol & esild S05pE ¥
WrEUare Ceditacato Dompetanss o ualizza Scheda carenre

Nell’ordine e possibile attivare:
e Lavisualizzazione della pagella online (compatibilmente con la data inserita nella scheda Frazioni
Temporali sempre del Pannello di Controllo).
e Lavisualizzazione dei giudizi per materia inseriti dai docenti all’atto dello scrutinio.
e La visualizzazione dei voti dello scrutinio di giugno, qualora I'alunno abbia il giudizio sospeso
(solo per le ScuoLE SECONDARIE DI Il GRADO.) Anche qui abbiamo tre possibilita:
NO. Non far visualizzare alla famiglia nessun voto
SI, TUTTI. Far visualizzare tutti i voti dello scrutinio sia quelli positivi che quelli negativi.
Sl, SOLO INSUFF. Far visualizzare alla famiglia solo i voti negativi.
e La visualizzazione del certificato delle competenze ovviamente per le classi per cui tale
certificato viene gestito.
e lavisualizzazione della scheda delle carenze

1.5. Registro Docenti

acressd dlla Tungiane |

IsualETa ol oSty _' Fossona yistare | ot Ko L]
disualra meedia antmrsnos i WEsualizza media ponderala |

nisCa votd In2rito non consadidato [

Nell’ordine & possibile attivare:

e L’accesso e quindi la visualizzazione del Registro del Docente

e Lavisualizzazione dei voti per obiettivi inseriti dai docenti.

e lavisualizzazione della media aritmetica dei voti

e  La visualizzazione della media ponderata, nel caso in cui i docenti siano soliti mettere dei voti

con pesi diversi.

e Lapresa visione del voto, da parte del genitore. Anche qui abbiamo tre possibilita:
No. Ossia non abilitare la presa visione del voto da parte delle famiglia.
Si, con il PIN. Ossia il genitore per dare conferma di presa visione di una valutazione potra
farlo solo tramite I'apposizione del PIN.
Si, senza PIN. Ossia il genitore potra spuntare la casella di presa visione di una valutazione
senza dover apporre il PIN.
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Se si attiva questa funzione, il docente sara in grado di vedere nel proprio registro se e quando
la famiglia ha visualizzato il voto (vedi Registro Docente Completo, Registro Docente Giornaliero
e Registro voti).

e Llavisualizzazione del solo quadratino colorato per far si che il genitore sappia che ¢ stato inserito
un voto che vedra nei giorni futuri (a seconda dei parametri inseriti nella sezione “Giorni per
visualizzazione”)

Registro Classe

Se attivato viene permesso al genitore di accedere alle informazioni presenti sul registro di classe
(argomenti, compiti, note disciplinari e comunicazioni del Dirigente).

Materiale Didattico

Se attivato permette alle famiglie e agli alunni di accedere e visualizzare il materiale condiviso dai docenti
della scuola.

Prenotazione Colloqui

Se attivato permette alla famiglia di accedere alla funzione di prenotazione colloqui-docenti.

Orario delle lezioni

Se attivato permette alla famiglia di visualizzare I'orario delle lezioni se ovviamente inserito dai vari
docenti.

1.10. Situazione Contabile

1.

Solo per SCUOLE PRIVATE O PARITARIE. Se attivato permette alla famiglia di accedere alla scheda relativa
alla situazione delle rette del proprio figlio.

FRAZIONI TEMPORALI

In questa scheda € possibile regolamentare per plesso e per anno di corso I'inserimento dei voti proposti da
parte dei docenti e la visualizzazione delle pagelle da parte delle famiglie.

Date Blocchl ¢ Visualizzazione Pagelle per frazione Tamporale

hesnata san possibdds indcare Hno a che data un docente potrd heerdre | votl propest! & dopo qusde cata b= famighis potraniy

’y 1 oells b i s
SUNizzam | 1 pagoiy Xl A U

AU S

PENTAMES TRE 1IN 2016

Vot
rroposal
Vis. I T T T T
pageila A : S TEEASEN

Campo di sola visualizzazione. Indica la frazione temporale di riferimento con le date di inizio e fine (tali

date vengono impostate dall’Area Alunni, per cui se non dovessero essere corrette occorre avvisare la
segreteria).
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2. Campo di sola visualizzazione. Indica I'anno cronologico delle classi, per cui il numero 1 indica tutte le

prime, il numero 2 tutte le seconde, e cosi via.

3. Qui e possibile indicare le date per anno cronologico, dopo le quali non & pil possibile inserire da parte
dei docenti i voti proposti.

4. Qui e possibile indicare le date per anno cronologico, dopo le quali i genitori potranno visualizzare la
pagella on-line.

EVENTI CLASSI

Sempre inerente agli scrutini & gestibile, da parte del Dirigente, il blocco di vari eventi (Consiglio di Classe, Modalita

\

di Recupero, Recupero Carenze). La parola “blocco” & intesa nel senso di ufficializzazione dell’evento ed ha lo
scopo di non consentire pil alcuna variazione da parte dei Docenti sul WEB dei dati interessati.

Per operare il blocco selezionare nella lista Evento quello desiderato, relativo alla Frazione Temporale interessata,
e poi vistare la classe o le classi.

L’evento indicato sara bloccato alla data odierna.

Per sbloccare, in caso di errore, ripetere I'operazione togliendo il visto dall’Evento Bloccato.

CALENDARIO

In questa sezione & possibile visualizzare le festivita (i giorni rossi da calendario) che vengono gestiti dall’Area
Alunni. E inoltre possibile impostare i periodi in cui & possibile far prenotare i colloqui con i docenti da parte dei
genitori, cosi come le chiusure didattiche ed eventuali aperture straordinarie.

RN hefom.

Everdn [=F] &l L] Cirmared |

r ik | 1 17 14N

[ TR A R . . ! mm

:; -. “ : = :I. --..-'..I mm
" .:-. : ik .-l-.: # mm

o LE I

Sreed] 1 Midsisrhis IFUE Tull ot sabals B Dicemlire 2008 Vyersonbalp Coai0e fan e
Waroedi 2% Dicenbive 35710 Mathke Mejoaled 26 Dicembye 2018. 5300 Snefano
Warned) ¥ Sennako 29 capooanes Dommenics b Gennam 218 Epiterdn

Luniedi B Agr)le 2018 Feslaa arindia Rprike DR, Lunsgl oS ige

Bomanies 31 Aprile 2808 Pasgus Lumadl 32 Aprike 209, Luncd dol'Aagelo » Pasguors
Girwed 25 Aprike 2005 ArnivEraarn e ragiors Mercoled| 1 Mnggio 209 Fesa de ST
Domanica § Geupgrvs 236 Fesia dells Bepunbibcn Sabata 2F Gaugna BIR 5, Fatronr

Blovadi 19 Ageste 2008 Lorageas

Tramite il pulsante EES & possibile quindi inserire uno dei periodi sopra descritti. La maschera di inserimento
si presenta come nella figura seguente:
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Cond il
e

Dvariic

- E H

Qui occorrera indicare le date per cui € valido I'’evento che si sta inserendo, eventuali note e la tipologia di evento
tra “Prenotazione Colloqui” (ossia indicare il periodo di tempo nel quale i genitori possono prenotare i colloqui
con i docenti. Ovviamente & possibile inserire piu periodi), “Chiusura didattica” (ossia indicare i periodi di vacanza
da scuola: eventuali ponti, la chiusura natalizia, pasquale, ecc.) e “Apertura didattica straordinaria” (ossia se in un
giorno generalmente festivo la scuola & aperta agli alunni, magari per recuperare delle chiusure straordinarie).

VOoTI

In questa sezione & possibile visualizzare le informazioni inserite nella tabella implementata dalla segreteria didattica
in Area Alunni, per cui se mancano delle valutazioni o ci fossero delle inesattezze, occorrera rivolversi alla propria
segreteria scolastica.

- le valutazioni riportate in questa tabella riguardano SOLO ed ESCLUSIVAMENTE le valutazioni in fase di scrutinio,
non riguardano le valutazioni che i docenti possono inserire durante I'anno nel proprio registro personale.

- = [+ i ||p_

iy [ B it s |

L s, ks

Eesthe i —. e
Tusdig Ll Cusp bt by ST i

Figura 30

In questa tabella si ha pero la possibilita di intervenire per decidere quali voti debbano essere presi in considerazione
per la valutazione degli alunni nelle varie materie di studio (materie curriculari che compaiono in pagella) e per la
valutazione della Religione Cattolica, della materia alternativa e del comportamento.

Per cui analizziamo analiticamente le tre voci:

e Scrutini. La spunta in questa colonna indica che la valutazione cui si riferisce puo essere selezionata dal
docente in fase di valutazione dello scrutinio di una qualsiasi materia curriculare. Di contro se non si mette
la spunta significa appunto che tale voto non puo essere utilizzato dai docenti per la valutazione delle
materie curriculari in sede di scrutinio.
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IRC/AIt. La spunta in questa colonna indica che la valutazione cui si riferisce puo essere selezionata dal
docente di religione Cattolica o di materia alternativa in fase di inserimento di voto proposto o di scrutinio.
Di contro se non si mette la spunta, il docente non potra utilizzare tale valutazione né in fase di
inserimento dei voti proposti né in fase di scrutinio.

Comp. La spunta in questa colonna indica che la valutazione cui si riferisce puo essere selezionata dai
docenti in fase di inserimento del voto di comportamento proposto o di scrutinio. Di contro se non si
mette la spunta, i docenti non potranno utilizzare tale valutazione.

Per fare un esempio pratico, prendendo come esempio Figura 30, avremo che la valutazione:

DC - Discreto puo essere utilizzata in fase di inserimento dei voti proposti o di scrutinio solo dai docenti
di Religione Cattolica e di materia alternativa.

INSU - Insufficiente pud essere utilizzata in fase di inserimento dei voti proposti o di scrutinio dai docenti
di Religione Cattolica, di materia alternativa ed anche dai vari docenti del consiglio di classe per quanto
riguarda il voto di comportamento.

NC - Non Classificato puo essere utilizzata da tutti i docenti per tutte le materie curriculari in fase di
scrutinio, compresa la Religione Cattolica, la materia alternativa ed il comportamento sia in fase di
inserimento di voti proposti che di scrutinio.

1 - Uno puo essere utilizzata da tutti i docenti per tutte le materie curriculari in fase di inserimento dei
voti di scrutini, ma non potra essere utilizzata dal docente di Religione Cattolica, né dal docente di materia
alternativa, né per la valutazione del comportamento.
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RIEPILOGHI STATISTICI

Cliccando su questa voce si accede ad una pagina nella quale si trova un altro Menu.

All'interno di questo menu ¢ possibile ottenere delle stampe o delle statistiche in formato PDF.

) Sy
B T R L L

N A

Registri

Registro Docente. Tramite questa voce di menu & possibile visualizzare per il docente che ha effettuato
I'accesso, le classi e le materie di insegnamento per ottenere la stampa del registro del docente di tutto I'anno
scolastico.

Il Dirigente Scolastico potra stampare i registri di tutti i docenti.

Voti e Assenze

Riepilogo Assenze. La stampa contiene, per tutta una classe, le tipologie e le quantita di assenze, ritardi e uscite.

Riepilogo Assenze Totale. Come il precedente ma per tutto I'anno.

Riepilogo Voti Esteso. Puo essere richiesta solo da parte di Coordinatori e Dirigenti. Per ogni Classe e per tutte le

materie la stampa riporta le medie per ogni tipologia di voto, la media generale e le assenze.

Riepilogo Medie/Valutazioni/Assenze. Pud essere richiesta solo da parte di Coordinatori e Dirigenti. Per ogni

Classe e per tutte le materie la stampa riporta la media dei voti, il numero di valutazioni e le ore di assenza.

Riepilogo Voti Proposti. Puo essere richiesta solo da parte di Coordinatori e Dirigenti. Per ogni classe e per tutte

le materie riporta i voti proposti per lo scrutinio inseriti dai docenti.

Altro

Questo menu cambia a seconda se si accede come Dirigente Scolastico o come docente.
Se si accede come docente le stampe che si possono ottenere sono:

Riepilogo Firme. E il riepilogo di tutte le firme apposte dal docente che ha effettuato il login.
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Riepilogo Firme della Classe. E il riepilogo di tutte le firme apposte dal docente per la classe selezionata in alto
all’accesso al registro.

Se si accede come Dirigente Scolastico le stampe che si possono ottenere sono:

Presidio Classi. Per ogni classe sono riportati i Docenti presenti che hanno firmato il Registro.

Riepilogo Presenze Alunni. Per tutte le classi vengono riportati i dati agglomerati di presenze, assenze, ritardi e
uscite anticipate.

Riepilogo Presenze Alunni Dettaglio Classi. Come la precedente ma con i dati di dettaglio per ognuna delle classi.

Riepilogo Presenze Docenti. Per ogni classe vengono riportati, per periodo, tutti i dati relativi alle ore di lezione
per Materia e per ogni Docente.

Riepilogo Note Disciplinari. E il riepilogo di tutte le note disciplinari per classe e/o per alunno inserite dai docenti
nel Registro di Classe.

LOG Accessi Famiglie. E il riepilogo degli accessi al Registro Elettronico da parte delle famiglie.
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ORARIO LEZIONI

In questa sezione € possibile inserire sia la scansione oraria delle lezioni che si svolgono all’interno dell’Istituzione
Scolastica, sia le materie di studio nelle varie ore di lezione.

La scansione oraria € importante, se non addirittura obbligatoria, al fine del calcolo esatto delle ore di assenza
degli alunni in presenza di entrate in ritardo o di uscite anticipate. Infatti se tale orario € inserito, il programma e
in grado di calcolare automaticamente I'ora (es. I, Il, lll, ecc.) di ingresso o di uscita di un alunno sulla base
dell’orario (es. 9:15; 12:20, ecc.) inserito dal docente al momento della registrazione dell’entrata in ritardo o
dell’uscita (vedi Ritardo e Uscita)

L'orario dei docenti, invece, ossia le materie di insegnamento nelle varie ore di lezione, & importate perché non
solo il docente ha la possibilita di consultare quotidianamente le lezioni che dovra sostenere, ma si da anche la
possibilita alla famiglia di visualizzare I'orario completo della settimana, utile per esempio per verificare libri e
compiti di propri figli.

ORARI PLESSO

L'orario scolastico; inteso come scansione oraria, all'interno del Registro Elettronico pud essere inserito o
direttamente dal dirigente scolastico o da un assistente amministrativo preposto che abbia quindi un’utenza di
livello 4.

Una volta entrati il programma permettera di inserire la scansione oraria delle lezioni all'interno del plesso di
=] W)
|

. . . =
interesse cliccando semplicemente sul tasto Fiain

T imEEa nisETps ¥

Il programma mostrera cosi i giorni della settimana (da lunedi a venerdi se &€ impostata la chiusura del sabato, altrimenti
si visualizzera anche il sabato) dove poter impostare la scansione oraria.

== e
OoDoDooBoo

a0

E obbligatorio inserire una descrizione e la data di inizio validita.
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Il parametro “Predefinito” sta ad indicare che se tale orario non e abbinato ad una o pil classi, tali classi
rispetteranno tale orario.

Il pulsante [ » | posto accanto alle ore del “lunedi” permette di copiare tale scansione negli altri giorni della
settimana.

Il pulsante a posto accanto al numero di ora permette di svuotare la scansione dell’intera riga.
Una volta terminato di impostare la scansione oraria occorrera cliccare sul tasto B2 posto in alto a destra.

Una volta salvato I'orario appena inserito, il programma permettera, se necessario, di associare tale orario alle classi,
di modificarlo, di duplicarlo o di eliminarlo a patto che non sia stato associato a nessuna classe.

Do walida il [T N— Cuisnidall

ORARIO DOCENTI

Questa sezione & quindi dedicata ai singoli docenti, in modo che possano inserire le lezioni che devono sostenere
durante un determinato periodo. Come detto precedentemente, questa funzione serve al docente come promemoria,
infatti trovera queste informazioni nella sezione del registro di classe dedicata, ossia la funzione Oggie serve alla
famiglia per visualizzare I'orario delle lezioni del proprio figlio.

i L g il RHEPES1GF0 0N STUHOLA SUPERICORE AXIOS - {:::'

Docenie  Gubbiow Mara

Periede  Geor et

Al primo accesso il docente dovra quindi cliccare sul pulsante per impostare la data inizio validita ed una
descrizione all’orario che si sta inserendo:

salide dal

-

T Yl T Y i

Lrpin b leooni ool gericde:
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Qualora non sia il primo orario che si sta inserendo & possibile copiare le lezioni di un precedente periodo sul nuovo
che si sta andando a creare. Questo puo essere utile nel momento in cui le differenze non sia molte e quindi e piu facile
modificare che ricreare ex novo. Per confermare i dati inseriti bastera cliccare sul tasto .

Per completare I'orario appena inserito, occorrera richiamarlo dal menu a tendina

L EY Lt Ol BHPELOO000A SCUAILA SUPERLORE AKIDS

DocE ide et Mam

Pericdo = d

LET TR E - IR 9 - defaithe

La data fine periodo il programma la imposta in modo automatico, mettendo la fine dell’anno scolastico in cui ci si
trova. Nel momento in cui si andra ad inserire un eventuale nuovo periodo, il giorno prima la data di inizio del nuovo
periodo, diverra la data di fine del precedente periodo.

Una volta selezionato I'orario, il programma mostrera una griglia come quella riportata nella figura sotto, dove
cliccando sul giorno e sull’ora corrispondente sara possibile indicare la classe e la materia di insegnamento.

+ 4 + + 4+ +
' 4 4+ + 4 &
& & * ™ 3 &
& & ® " & -
* L 4 r & #
- L L] T #* L
L # i * * "
+ + + + + i

Quindi cliccando sul + il programma mostrera una maschera come quella riportata di seguito:

Pt
Marer ddogeew

o

Sy Lot gt R, -
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In questa maschera il programma riepiloga in modo immodificabile I'ora ed il giorno e permette di scegliere tramite i
menu a tendina la classe e la materia di insegnamento.

E inoltre possibile inserire i nominativi dei singoli alunni nel caso in cui si tratti di lezione individuale o di lezione rivolta
ad un singolo gruppo.
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RICERCA ALUNNI

Questa funzione nasce dall’esigenza di voler ricercare le informazioni di un alunno senza passare necessariamente
dalla classe di appartenenza.

E inoltre utile in caso di colloqui con i genitori per avere tutta la situazione di un alunno senza incorrere nel rischio
che i genitori possano vedere i dati degli altri alunni.

Alunno

Ooleyd
=5

|
| Lot Andred (545 SCENTIFICO)

| Cont Shodia (ZANORMALE)

Tramite I"apposito campo di ricerca € possibile scrivere il nome dell’alunno desiderato. Se il docente che effettua
la ricerca insegna su piu plessi, il programma ricerchera 'alunno indipendentemente dal plesso su cui si &
posizionati. Allo stesso modo, se la ricerca viene effettuata dal dirigente scolastico, il programma ricerchera
I"alunno all’interno di tutto l'istituto e non in base quindi, al solo plesso su cui si & posizionati.

Una volta selezionato I'alunno, il programma mostrera la sua scheda con diverse informazioni:

&

Anagrafica dell’alunno e recapiti genitori. Vedi Scheda Alunno

Il curriculum dell’alunno, ossia le classi frequentate nella scuola. Vedi Scheda Alunno
Le assenze, ritardi o uscite anticipate dell’alunno. Vedi Scheda Alunno

Le note disciplinari date all’alunno o alla classe. Vedi Scheda Alunno

Le annotazioni inserite dai vari docenti. Vedi Scheda Alunno

mmooOw>»

Le valutazioni dell’alunno nella materia insegnata dal docente che sta effettuando la ricerca con la
possibilita di selezionare la frazione temporale desiderata. Se la ricerca viene effettuata dal coordinatore
della classe frequentata dall’alunno o dal dirigente scolastico, oltre alla frazione temporale, si potra
scegliere anche la materia di cui visualizzare i voti dell’alunno.
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GESTIONE COMUNICAZIONI

Questa funzione e stata realizzata affinché il Dirigente Scolastico possa, in totale autonomia, inviare comunicazioni sul
registro di classe di una o pil classi e che possa essere vista o meno dalle famiglie.

. 1‘1“-'«“; . N . . . . . .
Cliccando sul pulsante WA i | posto in alto a destra sara possibile inserire una nuova comunicazione
compilando la maschera che il programma proporra:

a 2 208 =2 0 o o

Analizziamo di seguito i vari campi:

mvwin 04
Nel campo “Inviata Da” e possibile scegliere il mittente della comunicazione che si

sta inserendo, ossia se & una comunicazione del Dirigente Scolastico, della
- Segreteria Scolastica, del Collegio dei Docenti o altro mittente.

Il campo “Sempre Visibile” se impostato su “SI” come nella figura a lato, indica che

la comunicazione che andremo ad inserire apparira sempre in primo piano nel hmjus.b.uﬁ
registro di classe, o nella sezione comunicazioni del Registro delle famiglie, con la

dicitura “Permanente” senza avere quindi il flag dell’avvenuta lettura della

comunicazione (vedi il paragrafo Registro di Classe Giornaliero).

Basta cliccare sul “SI” per modificarlo in “NO” e viceversa.

Seinvece il campo “Sempre Visibile” & impostato su “NO” il programma prospettera

la comunicazione inserita al primo accesso e non appena si mettera il flag su “Letto”
Ssmpre Visibile m il programma non la proporra piu in automatico all’accesso al Registro di Classe, ma
potra comunque essere rivista dal docente filtrando sulle comunicazioni lette (vedi
il paragrafo Registro di Classe Giornaliero).

Ill

Basta cliccare sul “NO” per modificarlo in “SI” e viceversa.

Il campo “Visibile Famiglie” sta ad indicare se la comunicazione che si sta inserendo
debba o meno essere visualizzata anche nel Registro delle famiglie (vedi guida Wesinile Famig ‘E::ji
Registro per le Famiglie).

Basta cliccare sul “SI” per modificarlo in “NO” e viceversa.
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Qui & possibile indicare il range di date per cui quella comunicazione &
valida. Oltre tali date la comunicazione non sara pil visibile. Questo vale
sia per le comunicazioni permanenti che per quelle non sempre visibili.

In questo campo € possibile indicare il link dal quale i docenti
e/o le famiglie possono scaricare eventuali circolari nel caso
in cui la comunicazione & un file esterno magari pubblicato sul
sito della scuola.

LAL jLink sallspameata swisma)
A

= WA DGOSR COTR DS T A TN D

\

Nel campo “Testo comunicazione” & possibile scrivere

THOM s it re

il testo che verra visualizzato dai docenti nel Registro di
Classe e/o dalle famiglie nel Registro per le famiglie.

Nella sezione “Visibile nei giorni” & possibile

PP p— \ i Soud -
indicare dei giorni specifici in cui tale (=] =2 mo o o | o
comunicazione verra visualizzata.

" R T

In ultimo nella sezione “Visibile nelle classi” &
possibile indicare la/le classe/i a cui & indirizzata la
comunicazione.

Una volta impostati tutti i valori desiderati bastera cliccare sul tasto in basso = per salvare la comunicazione
sul Registro di Classe della/e classe/i selezionata/e.

Man mano che il Dirigente inserira le comunicazioni, in questa schermata si visualizzera I'elenco delle comunicazioni
inserite come nell’esempio sotto riportato:

Uart)

™ML 9 DaData  AC» Tests un £ vn::u Commanni
[ ome
EEERENNE S0tk I00es018 Frows eo ) mmw
m A0 HLOROIS Cpgtirers Gebs suoei sain S Sow D20 o 1200 00(4;" mn
.
(I RO ONNIE B MO FOTASTICE * 00@ D =

LLEb L )
o
Nella colonna “Inviata da” e possibile sapere se la comunicazione inserita & da parte del Dirigente
Scolastico, della Segreteria, del Collegio Docenti o Altro Mittente. e
LTS
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Nelle colonne “Da Data” e “A Data” vengono riepilogate le date DU | Ao
entro le quali la comunicazioni sara visibile ai docenti e/o alle

famiglie e nella colonna “Testo” viene riepilogato il testo della : -
comunicazione.

s Nella colonna “Link” il programma mostra il simbolo % se in fase di inserimento della
comunicazione e stato indicato un link ad una pagina Internet. Se tale simbolo non & presente significa
che non é stato indicato nessun link e che la comunicazione & data dal testo inserito.

Nella colonna “Utenti” e possibile tenere sotto controllo quanti utenti hanno visualizzato la =

comunicazione e, laddove la comunicazione sia stata ®' vista, tramite lI'icona é possibile “'1:;__:
ottenere un file PDF con il log delle visualizzazioni che riporta la data e I'ora, il tipo di utenza, il nome s
dell’utente, la classe di riferimento e l'indirizzo IP dal quale & stato effettuato I'accesso al Registro e

Elettronico.

\

“ Nella colonna “Inserita da” e possibile sapere se la comunicazione & stata inserita direttamente dal
= WEB, ossia dal Registro Elettronico, o dall’Area Alunni in segreteria.

Nella colonna “Comandi” & invece possibile:

Rl "i riaprire la schermata di inserimento per modificare i parametri inseriti in precedenza.
SN e copiare la comunicazione inserita in altre classi
m eliminare la comunicazione inserita a patto che non sia stata visualizzata da nessun utente o che

non sia stata inserita dall’Area Alunni in segreteria.
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PERMESSI AUTORIZZATI

Questa sezione é stata introdotta per permettere di gestire in modo semplice ed automatico quei permessi ciclici o
duraturi nel tempo, piuttosto che richiedere I’autorizzazione per visite guidate o uscite programmate con gli insegnanti.

L TTT e R o

Accedendo ai permessi autorizzati il programma mostrera la prima classe del plesso selezionato in precedenza con la
possibilita di modificarla tramite il menu a tendina.

Tramite il pulsante EEE  sara possibile inserire il permesso desiderato:

TV atipsee Abarmi
=
Tipslogh Ovp e Didebd
o
Dadata Adeca Grastificars Cencarre Calcels Ascamatics
= = £ (v o
e o oguad | 2o delio Settintand ¢ va oo ke vaots per Wt
Metive

haxe

' rizhients l'mrerarasione fa parte del geresart’ 09

x|
Figura 31

In questa scheda ¢ possibile:

e Indicare se il permesso che si sta inserendo & valido per tutta la classe o solo per alcuni alunni:

= Il permesso vale per tutta la classe

Il permesso vale solo per uno o per un gruppo di alunni. In
ED qguesto caso occorrera indicare i nominativi per cui vale il
permesso che si sta inserendo come riportato nella figura a lato

e Indicare di quale tipologia di evento si tratta:

Se si tratta di ritardo, uscita anticipata o di rientro, il
programma abilitera le finestre di inserimento dell’ora
di lezione e 'orario dell’evento

e Indicare la data o il range di date per cui & valido I'’evento che si sta inserendo. Per cui & possibile inserire
un unico giorno come riportato nell’esempio di Figura 31 oppure un intervallo di date piu ampio nel caso
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di eventi che si ripetono nel tempo (per esempio gli alunni pendolari che a causa dell’orario del treno
arrivano in ritardo o devono uscire qualche minuto prima).

e Indicare se I'evento che si sta inserendo é gia giustificato:

SRS
BE T

I’evento che si sta inserendo risultera gia giustificato

1t

[f] l'evento che sista inserendo necessitera della giustifica da parte dei genitori.

e Indicare se I'evento che si sta inserendo concorre al cumulo delle ore di assenza totali per la validita
dell’anno scolastico:

SRS

iE5 I’evento che si sta inserendo concorre al cumulo delle ore totali di assenza

[. l'evento che sistainserendo non concorre al cumulo delle ore totali di assenza

e Indicare se si voglia far inserire in modo automatico nel registro di classe I'evento che si sta inserendo:

I’evento verra inserito in automatico dal sistema nel Registro di Classe nel giorno indicato senza
bisogno che lo facciano manualmente i docenti.

I’evento non verra inserito in automatico dal sistema nel Registro di Classe, ma sara cura dei

MO

docenti inserire I'evento agli alunni interessati.

e Indicare i giorni della settimana per cui € valido I'evento che si sta inserendo.
Se si inserisce un'unica data non & necessario indicare i giorni della settimana, mentre se si indica un
intervallo di date pil ampio, ma I’evento vale solo per alcuni giorni della settimana, questi vanno indicati
nell’apposito campo come nell’esempio riportato a lato. e —

Se non si indica alcun giorno il programma riterra I'evento
valido per tutta la settimana.

e Indicare il motivo dell’evento che si sta inserendo
e |ndicare eventuali note

e Indicare se e richiesta I'autorizzazione da parte dei genitori:

s =

i il genitore dovra autorizzare I’evento inserito

[Z0 nonsirichiede 'autorizzazione da parte dei genitori.

PERMESSI DA AUTORIZZARE — SOLO PER IL DIRIGENTE SCOLASTICO

E stata introdotta la possibilita, da parte del dirigente, di autorizzare o meno le richieste di entrate in ritardo o uscite
anticipate effettuate direttamente dalla famiglia o dall’alunno se maggiorenne e se autorizzato dal Pannello di Controllo
nella sezione Famiglia.

All’accesso al registro, se ci sono delle richieste di permesso, il dirigente trovera un messaggio di avviso in rosso di
quanti permessi ci sono da autorizzare, come nella figura seguente:
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REHPS1LHA SOU0LA SUFERIORE AXIOE * - Selapipasn ik Clagde-MMerin ¥ PRI GLRDE | SESTRE ¥

Ci somd # nchieste di permessn da a2 Eare.

Affinché quindi il dirigente possa o meno autorizzare tali richieste occorrera accedere alla sezione Permessi Autorizzati
e cliccare sull’apposita icona & posta in alto a destra.

A questo punto il programma mostrera I'elenco delle richieste inserite dalle famiglie come nella figura riportata sotto:

WICH I nEs EMPEELDONE SODDLA P ERTOEE RAXIDE ol '::.1\12

(o e | Srente

I Hi Ui laflg  Ex§, ML Mg Tz PRiEnEessn Dals Oradfiradiao BAGE e Interiia da

— B keno Sin - vHE ALIETERE

O v £ B B
— E B e LT LT B iy o
1 i I_. % Entratai@ieric A Bras BB V5t i

Le informazioni presenti sono:

e Nome e Cognome Alunno e Classe di Frequenza.

o Iconalche permette di richiamare la Scheda Alunno.

e Numero di assenze giornaliere.

e Numero di entrate in ritardo.

e Numero di uscite anticipate.

e I Tipo di Permesso richiesto dalla famiglia dove [Entratairitarde; st per entrate in ritardo e | Uscita RS per uscita
anticipata.

e Ladatain cui si necessita di usufruire del permesso.

e L’ora e l'Orario di entrata in ritardo o di uscita anticipata.

e Il motivo del permesso.

e Nome, Cognome, Data e Ora della persona che ha effettuato tale richiesta.

Il posto a sinistra del nome dell’alunno serve per selezionare il permesso che il dirigente intende autorizzare o non
autorizzare.

.

Una volta selezionato il permesso che si intende autorizzare occorrera cliccare sul pulsante posto in alto a
destra. Il programma prospettera la seguente finestra:
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& - Tai EF: "
Autarizzazomns Richasge
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Il dirigente potra:
e Indicare se I'evento che si sta autorizzando concorre al cumulo delle ore di assenza totali per la validita
dell’anno scolastico:
| I’evento che si sta autorizzando concorre al cumulo delle ore totali di assenza

[Z11 Vevento che si sta autorizzando non concorre al cumulo delle ore totali di assenza

e Indicare se si voglia far inserire in modo automatico nel registro di classe I'evento che si sta autorizzando:

- I’evento verra inserito in automatico dal sistema nel Registro di Classe nel giorno indicato senza

i . . . .
bisogno che lo facciano manualmente i docenti.
I’evento non verra inserito in automatico dal sistema nel Registro di Classe, ma sara cura dei

docenti inserire I’evento all’alunno interessato.

e Inserire eventuali note all’evento che si sta autorizzando. Tali note saranno visibili dai docenti nel Registro
di Classe Giornaliero nella sezione Permessi Autorizzati e dalle famiglie nella loro apposita sezione.

Una volta impostati tali parametri occorrera cliccare sul tasto m, il programma chiedera un’ulteriore conferma
dei dati inseriti alla quale bastera cliccare su lBEEEM. || programma a questo punto spostera automaticamente il record
del permesso da autorizzare nella scheda dei permessi autorizzati:

RE PSR S UTHLE SUFERRHE AxXIS ¥ ':-:‘:
T T 1
Aldfing Tipd Fer MESsn Dars Oraffnaria Moliva Inderitada Hide Al ERERE &5
Tt R G ES e ok skl
[T PRRT 2&mhina s Mo O SHLE o Lieres

L = i 1 ] LLamey

Le informazioni qui riepilogate sono le stesse gia descritte nella sezione precedente con I'aggiunta delle eventuali note
inserite dal dirigente in fase di autorizzazione, il nome della persona che ha autorizzato (il dirigente scolastico o
chiunque possieda il livello 9) e la data e I'ora dell’autorizzazione.

ATTENZIONE! Una volta data conferma di autorizzazione non & pil possibile modificare tale informazione!
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— & Non Autorizzo

Una volta selezionato il permesso che si intende non autorizzare occorrera cliccare sul pulsante posto
in alto a destra. Il programma prospettera la seguente finestra:

Nega autorizzazions

i
| ol

Labaro bu g@ silsihmbs boppe asemas

Una volta indicato il motivo del diniego occorrera cliccare sul pulsante EEN
Il motivo della non autorizzazione sara visibile dai docenti nel Registro di Classe Giornaliero nella sezione Permessi
Autorizzati e dalle famiglie nella loro apposita sezione.

Il programma a questo punto spostera automaticamente il record del permesso da non autorizzare nella scheda dei
permessi non autorizzati:

] ¥ BRIFS) M OE SOUH A =IIrTALSEr Axins b ‘:::'
Tou F LN I MW St T

LT 1 ] Tipa #ermensa Jaca Oratdrarm Mloatrea Insrrsa ra Heer KON s orirrata da
Ll I.:.-.'-,- i m AR i Mol Famighn | - ..:‘-:_.-__-_ . e Y e o B i '-Ilr-:-\.l- 9

Le informazioni qui riepilogate sono le stesse gia descritte nella sezione precedente con I'aggiunta delle eventuali note
inserite dal dirigente in fase di diniego, il nome della persona che ha effettuato tale operazione (il dirigente scolastico
o chiunque possieda il livello 9) e la data e I'ora dell’operazione.

ATTENZIONE! Una volta data conferma di NON autorizzazione non € piu possibile modificare tale informazione!
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GESTIONE COLLOQUI

Questa sezione del Registro Elettronico € dedicata alla gestione dei colloqui Scuola/Famiglia.
Prima di analizzare nel dettaglio I'utilizzo di tale procedura & d’obbligo una piccola premessa:

Il Dirigente Scolastico nel suo Pannello di Controllo ha facolta di decidere se ogni docente puo gestire autonomamente
i colloqui o se invece resta appannaggio del Dirigente o della Segreteria Didattica (vedi paragrafo Pannello di Controllo
del Dirigente Scolastico).

Affinché la Segreteria Didattica possa gestire i colloqui occorrera generare, dall’Area Alunni, l'utenza di livello 4
(Personale ATA) all’Assistente Amministrativo incaricato per poter accedere al Registro Elettronico (vedi Guida per la
segreteria didattica).

e Se i colloqui devono essere gestiti dal Dirigente e/o dalla Segreteria occorrera
prima selezionare dal menu a tendina posto in alto a sinistra il nome del docente
di cui si intendono gestire/visualizzare i colloqui, come nella figura riportata a lato.

e Seinvece ogni docente puo gestire i propri colloqui, in alto a sinistra si visualizzera il nome del docente che ha
effettuato il login.

La finestra che si prospetta e divisa in due schede
ossia il riepilogo dei genitori prenotati al colloquio con il docente di riferimento, con la

possibilita di aggiungere eventuali prenotazioni, disdire delle prenotazioni ed
annotarne l’esito.

ossia I'elenco dei periodi di ricevimento del docente di riferimento, con la possibilita di
inserire eventuali altre date.

E indispensabile inserire prima i periodi di ricevimento, affinché le famiglie abbiano la possibilita di prenotare i

colloqui.
Occorrera quindi accedere alla scheda “Periodi di Ricevimento” per inserire i periodi desiderati.
Tramite il pulsante posto in alto a destra EEEEEEE il programma prospettera la seguente maschera:
e B =
Ce-- P il — —— ]
o

Analizziamo di seguito i vari campi:
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In “Periodo ripetibilita” e possibile indicare se il giorno di ricevimento del docente
avviene ogni settimana, ogni 15 giorni, ogni 3 settimane o una volta al mese.
: - Impostando “MAI” si vuole indicare una data unica senza quindi ripetibilita.

Humero massimao

Nel campo “Numero massimo” occorre indicare il numero massimo di genitori che il
- +

docente puo ricevere nella giornata.

In questo campo ¢ possibile dire al programma se il docente puo ricevere prenotazioni da

Tl gl alansl . .. . . o . . . \ .
s parte di tutti i genitori degli alunni della classe. Questa impostazione é stata introdotta per

. quei docenti che non seguono tutti gli alunni della classe (per esempio il docente di
sostegno), ma devono comungque poter ricevere tutti i genitori.

In questo campo & possibile disattivare un periodo inserito in modo che nessun genitore possa Ettivn

prenotarsiin quel periodo.
Basta cliccare sul “SI” per modificarlo in “NO” e viceversa.

In questi campi € possibile indicare il range di date nelle quali
D it & g sara possibile prenotare il colloquio da parte dei genitori,
g i : sempre tenendo presente le settimane impostate nel Pannello
di Controllo del Dirigente.
In questi campi e possibile indicare il giorno della settimana e 'orario Gharna G Indahe ira En
di ricevimento del docente di riferimento.

In questo campo occorre inserire la Sede della scuola dove il
docente effettua il ricevimento dei genitori.

il

In questi campi il docente puo indicare un eventuale periodo di non
disponibilita ai colloqui con i genitori, per cui anche se si trattasse di bk i n i R S
una settimana utile, ossia impostata nel Pannello di Controllo del .

Dirigente, nessuno potra prenotarsi in quei giorni.

Nce per e Ramighe T \ aLe . . . . . .
Nel campo “Note per le famiglie” & possibile scrivere eventuali indicazioni o appunti

per le famiglie come nell’esempio riportato a lato.
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TR - - X  por 2o 8

In questo campo € possibile selezionare le classi per cui in quel giorno & possibile % o

prenotare un colloquio. Se non si seleziona alcuna classe il colloquio sara valido

per tutte le classi del docente di riferimento.

Per confermare i dati inseriti occorrera cliccare sul pulsante 3 posto in basso.
Una volta inseriti i giorni di ricevimento il programma nella scheda “Periodi Ricevimento” mostrera I'elenco di tutti i
periodi inseriti:

] [—] v | # v |
() ] by | & | e |
= == =

In questo elenco si riepilogano i dati immessi in fase di inserimento distinguendo i periodi di ricevimento inseriti dal
docente stesso o dal Dirigente Scolastico (colonna “Inserito da”).
Nella colonna comandi € possibile:

Modificare il periodo di ricevimento riaprendo la stessa schermata precedentemente
analizzata.

Duplicare un periodo precedentemente inserito

Eliminare un periodo inserito a patto che non ci siano prenotazioni collegate

Una volta terminata la fase di inserimento dei periodi di disponibilita al colloquio da parte dei docenti, nella scheda
“Colloqui Prenotati” si possono visualizzare le prenotazioni fatte dai genitori o eventualmente inserire delle
prenotazioni qualora il genitore non disponga di un computer collegato ad Internet.

=
o
o
La data posta in alto a destra e importante perché il programma mostra i colloqui del giorno impostato e successivi. Se
occorre visualizzare delle prenotazioni precedenti bastera impostare la data desiderata cliccando sull’apposita icona
“calendario”.

Il programma riepiloga la data del colloquio, la posizione in cui il genitore si & prenotato, il nome dell’alunno e relativo
nome del genitore, la classe frequentata dall’alunno e la sede in cui avra luogo il colloquio. Nel campo “Inserito da” si
ha l'indicazione se la prenotazione & stata fatta direttamente dal genitore o € stata inserita dal docente o dalla
segreteria.

Nella colonna “Comandi” sara quindi possibile:

Eliminare una prenotazione, ossia disdire la prenotazione. Cosi facendo verra inviato un

messaggio email automatico che avvisera il genitore della disdetta del colloquio.
m Se il tasto risulta sbiadito e perché la data del colloquio & gia passata, per cui si

presuppone che il colloquio abbia avuto luogo.
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Inserire un esito al colloquio come promemoria. Questo esito € ad uso esclusivo del docente e
m non e visualizzabile da parte delle famiglie. Cliccando su questo tasto si aprira la seguente
maschera:

Nel campo “Esito” & possibile indicare se il
colloquio ha avuto un esito “Positivo”,
“Negativo” o “Non avvenuto” tramite il
menu a tendina. Nel campo “Testo
colloquio” & possibile scrivere un
promemoria di cio di cui si € parlato nel
colloquio visibile a tutti i docenti della

= classe e nel campo “Note Private” si
possono inserire eventuali annotazioni che
verranno visualizzate dal solo docente che
le ha inserite.

Una volta inserito I'esito del colloquio I'icona “esito” cambiera nei modi seguenti per avere in
modo immediato visione degli esiti dei colloqui:
Sta ad indicare che il colloquio cui si riferisce ha avuto esito positivo

Sta ad indicare che il colloquio cui si riferisce ha avuto esito negativo
Sta ad indicare che il colloquio non & avvenuto

Per visualizzare il testo del colloquio bastera cliccare nuovamente sull’icona “Esito”
L'esito dei colloqui pud essere visualizzato o inserito anche nel registro completo alla voce
Colloqui - Esito.

Tramite Iicona EEE o possibile inserire una prenotazione come se fosse da parte di un genitore, per cui la
finestra che si aprira chiedera per prima cosa di selezionare I'alunno di riferimento e successivamente il genitore che
deve prenotarsi al colloquio:

Cliccando sul pulsante =3 programma prospettera le prime quattro date utili dei vari periodi inseriti
precedentemente nella scheda “Periodi Ricevimento”.

La maschera di inserimento colloquio (Figura 32) cambia a seconda se I'inserimento della prenotazione la fa il docente

che visualizzera solo i suoi periodi di prenotazione o la segreteria (Livello 4) che visualizzera i periodi di riferimento di
tutti i docenti della classe selezionata.

Taeen ST tmde

Figura 32
Nella prima parte della schermata viene riportato I'elenco dei docenti con relativa materia di
insegnamento, la sede presso cui ricevono ed il giorno e I'ora di ricevimento.
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Se compaiono delle scritte in rosso sotto il nome di un docente, queste stanno ad
S indicare eventuali supplenti o note relative al colloquio, come nell’esempio
riportato a lato.

Nella seconda parte della schermata invece vengono riportate le prime
quattro date utili per ogni docente come anche i posti disponibili.

| posti disponibili sono indicati dal numero scritto in verde accanto alla data -
del colloquio ed il genitore, tramite il menu a tendina, puo scegliere la : .| X
posizione. Una volta scelta la posizione, per prenotare bastera cliccare sul
“NO” per modificarlo in “SI” e viceversa se si vuole disdire una prenotazione.

Se invece si intende inviare una comunicazione ad uno dei genitori prenotati per il colloquio bastera selezionare
il genitore desiderato e cliccare sul pulsante in alto
Il programma prospettera la seguente maschera:

1l Emal

Coe v bnn @
g

UL S

Qui e possibile indicare I'oggetto della comunicazione ed il testo del messaggio email. Il docente pud anche
decidere di inviarsi una copia del messaggio email per mantenere traccia della comunicazione inviata.
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